WOV GMINY GODOW

44-340 Godédw, ul. 1 Maja 53
woj. Slaskie

ZARZADZENIE, NR 0152/112/10/0R
WOJTA GMINY GODOW
Z DNIA 28 PAZDZIERNIKA 2010 R.

W sprawie: powierzenia obowigzkéw z zakresu gospodarki finansowej i udzielenia

upowaznienia Skarbnikowi Gminy

Na podstawie:

art. 53 ust. 2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2009, Nr 157,
poz.1240 z pézniejszymi zmianami),

art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminny {Dz.U. z
2001 r. nr 142, po. 1591 z poéznigjszymi zmianami)

art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U.z 2005 .
Nr 8 poz. 60 z pézniejszymi zmianami). :

zarzadzam:

§1

Powierzyé Skarbnikowi Gminy — Beacie Kalusek nastepujgce obowigzki w zakresie gospedarki

finansowej Urzedu Gminy Godow:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki, polegajgcej zwiaszcza na:

a) sporzadzaniu, przyjmowaniu, organizacji obiegu, archiwizowaniu i kontroli dokumentéw w
sposob zapewniajgcy prawidlowy przebieg operacji gospodarczych oraz ochrone mienia
Jednostki;

b) prawidiowym prowadzeniu ksiggowosci w jednostce;

¢} prawidlowym prowadzeniu sprawozdawczosci finansowey;

d) prawidtowym dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowiazujacymi w jednostce
procedurami kontroli finansowej;

e) przekazywaniu rzetelnych informagji ekonomicznych w sposab umozliwiajgcy ochrone
mienia jednostki oraz prawidlowe rozliczenie oséb odpowiedzialnych za mienie jednostki:

f) kierowaniu i nadzorowaniu caloksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych
przez poszczegdlnych pracownikow Referaty Finansowego;

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, a w szczegdinosci realizacii zatwierdzonych
przez Wojta Gminy (badz upowaznionej przez Whajta osoby) wyptat;

Dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych | finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci |
rzetelnosci dokumentéw dotyczgeych operacji gospodarczych i finansowych

§2

Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontrali jest jego podpis zlozony na

dokumentach dotyczacych danej operacji;
Ziozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika

wiasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem:

b} nie zgtasza zastrzezer do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i

prawidiowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;
c) zobowigzania wynikajace z operagji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

§3

Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wiasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidiowosci

odmawia jego podpisania,
O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy zawiadamia pisemnie

Wijta Gminy.




§4

Upowaznié Skarbnika Gminy — Beate Katusek , do:

Wydawania i padpisywania w imieniu Wajta decyzji indywidualnych sprawach:

a) wymiaru | zmian podatku, za wyjatkiem decyzji wydawanych w sprawie ulg i umorzen;

b) czesciowego zwrotu podatku akcyzowego;

Podpisywanie tytutdw wykonawczych i upomnien w zakresie naleznosci podatkowych

i niepodatkowych;

Podpisywanie wezwan wynikajacych z przepiséw ordynacji podatkowej dotyczacych min.:

a) zlozenia deklaracji na podatek od srodkow transportowych;

b) ztozenia infarmac]i lub deklaracji w sprawach podatku od nieruchomosci, rolnego | lesnego;

¢) czynnosci sprawdzajacych przed postepowaniem craz  uzupeifnienia wniosku w trakcie
toczacego sie posiepowania;

Wystawiania i podpisywanie faktur VAT i not abcigzeniowych; _

Potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii sprawozdan finansowych sporzadzanych przez
Urzad Gminy;

Potwierdzania kopii faktur i umieszczania adnotacji na oryginale faktury dot. czesciowego
zwrotu podatku akcyzowego;

Potwierdzanie za zgodnoéé z oryginatem kopii faktur stanowigcych dowody ksiegowe Urzedu
Gminy,

Podpisywanie informacji o dokonywanych zmianach w planach finansowych na podstawie
zarzadzen Wajta Gminy; _

Podpisywanie biezacej korespondencji z zakresu Referatu Finansowege.

. Podpisywania biezacej korespondencji w zakresie spraw nie cierpiacych zwloki wylacznie w

przypadku jednoczesnej niecbecnosci w pracy Wéjta Gminy, Z-cy Wéjta Gminy | Sekretarza
Gminy.

§5

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Gminy ma prawo:

1.

Zadaé od kierownikéw innych komérek organizacyjnych jednostki udzielania w formie ustnej
lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnied, jak réwniez udostepnienia do wgladu
dokumentoéw i wyliczen bedacych zrodiem tych informacji | wyjasnien,

Whioskowaé do Wejta Gminy o okreslenie trybu, wediug ktérego majg byé wykonywane przez
inne komérki organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidiowosci
gospodarki finansowe] oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztéw | sprawozdawczosci
finansowej.

§6

Traci moc Zarzadzenie NR 0152/44/09/0R Wajta Gminy Godow z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie
udzielenia upowaznienia Skarbnikowi Gminy Goddw i Zarzadzenie NR 0152/45/09/0R Wéjta Gminy
Godow z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy obowigzkéw z zakresu
gospodarki finansowe).

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi ds. ogolno-kadrowych.

§8

Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

wmgr ing. Ity Adamcryk




