Zarzadzenie Nr 0152/ JM0/EN
Woéjta Gminy Godow
Z dnia 09 wrzeénia 2010 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 0152/5/10/FN z dnia 05.01.2010 roku w sprawie ustalenia

polityki rachunkowosci oraz niektérych procedur kontrolnych zwigzanych z
gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow publicznych

Na podstawie:

art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009, Nr
152, poz. 1223 z pozniejszymi zmianami)

art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pdzniejszymi zmianami),

art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. 2001 r., Nr 142,
poz. 1591 z pdznigjszymi zmianami,

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialinego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, parstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010, Nr 128, poz. 861)

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikaci
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. 2010 r. Nr 38, poz. 207 z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci
F planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2006, Nr 112, poz. 761).

ZARZADZAM:
§1

Zatgcznik nr 1 — zaktadowy Plan kont dla Urzedu Gminy przyjmuje brzmienie okreslone w
zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zatgeznik Nr 2 — Zaktadowy Plan Kont dla jednostki samorzadu terytorialnego przyjmuje
brzmienie okresione w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zatgcznik nr 5 przyjmuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Ustala sig zatgeznik nr 5.12 — wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentdw
finansowo — ksiegowych z zakresu realizacji programu — "Moj Europass kluczem do sukcesuy®

§2

1. Wzalgczniku nr 3 do wiw zarzadzenia wprowadza sie zmiany:

a) w § 60 dodaje sie ust. 5 ¢ fresci: "

W przypadku wystapienia zobowigzann wymagalnych wyodrebnia sie je w ewidencii ksiegowej
analitycznej — odrebne konta ksiegowe.”

b) § 116 ust. 3 pkt 1 przyjmuje nowe brzmianie;

"1) Wejta Gminy / Zastepcy Wéjta Gminy - dla pracownikow.”

§3

Pozostata czes¢ zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§4

Nadzdr merytoryczny i koordynacje wprowadzenia zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca z dniem 01.08.2010 roku.

g ing. Movtusg Ademeryl







Zatacznik Nr1

do Zarzadzenia Nr 0152/G92;M0/FN
Wiita Gminy Goddéw

z dnia 09 wrzesnia 2010 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY GODOW

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi giéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen.

Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly
m 011 Srodki frwate
013 Pozostale srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
022 Wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie Srodkow frwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych
080 Inwestycje (Srodki trwate w hudowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
m 130 Rachunek biezgey jednostek budzetowych
m 135 Rachunki sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
m 139 Inne rachunki bankowe

Zespot 2 — Rozrachunki i roszezenia

m 201 Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
24() Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 —~ Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
m 400 - Koszty wedlug rodzaju
a 401 -Amoriyzacja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
m 750 Przychody i koszty finansowe
m 760 Pozostale przychody i koszty
m 761 Pokrycie amortyzacii

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

® 800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

010 Srodki trwate uzyczone

200 Rozrachunki z cdbiorcami

950 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plany finansowe niewygasajgcych wydatkéw




m 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

® 998 Zaangazowanie wydatkow budZzetowych roku biezgcego

m 998 Zaangarowanie wydatkdéw budzetowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen:
BILANSOWE:

011 — Srodki trwale
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych

zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki. Po stronie WN konta ujmuje sie zwiekszenia a w
szczegolnosci przychody nowych lub uzywanych srodkdw trwalych pochodzgeych z zakupu lub
inwestycji oraz wartoS¢ ulepszen, przychody Srodkow trwalych nowo ujawnionych, nieodplatne
przyjecie srodka trwalego, zwiekszenie wartosci Srodka na skutek aktualizacji wartosci, natomiast po
stronie MA konta ujmuje sie zmnigjszenia stanu i wartosci poczgtkowej Srodkéw trwalych, a w
szczegolnosci wycofanie Srodka z uzywania na skutek likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia lub
nieodplatnego przekazania, ujawnione niedobory $rodkow, zmniejszenie wartoSci poczatkowe] na
skutek aktualizacji ich wyceny. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegdtowsg umoziiwiajgca ustalenie
wartosci poczgtkowej poszczegdinych srodkdw, ustalenie osdb lub komérek organizacyjnych, ktérym
powierzono Srodki oraz nalezyte obliczenie umorzenia. Konto moze wykazywaé saldo WN
oznaczajgce stan wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

013 - Pozostate sSrodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenn | zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostalych
Srodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki lub
dziatalnosci finansowo wyodrebniongj, ktore podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania. Po sfronie WN konta ujmuje sie zwiekszenia stanu [ wartoSci poczgtkowej
pozostatych Srodkow, a w szczegolnosci przyjecie do uzywania z zakupu lub inwestycji, nieodptatne
otrzymanie lub ujawnienie nadwyzki pozostatych srodkow. Po stronie MA ujmuje sie zmnigjszenia
stanu i wartosci poczgtkowe] pozostatych Srodkow trwatych, a w szczegdinosci wycofanie z uzywania
na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub nieodptainego przekazania oraz ujawnione
niedobory pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegdlowa
umozliwiajgca ustalenie wartosci poczgtkowej pozostatych Srodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz 0s6b lub komorek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki. Konto moze wykazywac saldo
WN oznaczajgce wartosé poczatkowg pozostatych srodkéw trwatych bedacych w uzywaniu.

020 —- Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Po stronie WN konta ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a po stronie MA
wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej wartcsci niematerialnych i prawnych. Do konta
prowadzi sie¢ ewidencje szczegolowa umozliwiajgca nalezyte obliczenie umorzen oraz podziat wediug
ich tytuldw | osob odpowiedzialnych. Konto moze wykazywac¢ saldo WN oznaczajgce wartosc
poczatkowg wartosci niematerialinych | prawnych.

022 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zakup wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegajg
umorzeniu w pelne] wysokosci w miesigcu oddania do uzywania. Na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenia stanu, a w szczegodlnosci wycofanie z uzywania na skuiek likwidacji lub niecdptatnego

przekazania.

030 -- Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych, akcji i innych
diugoterminowych papieréw wartosciowych, fraktowanych jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz
rok i innych diugotrwalych aktywow finansowych. Po stronie WN konta ujmuje sie zwiekszenia, a po
stronie MA zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finansowych. Do konta prowadzi sig
ewidencje szczegbtows umoziiwiajgcg ustalenie wartosci poszczegdlnych aktywow wedtug tytutdw.
Konto moze wykazywac saldo WN oznaczajace wartosé diugoterminowych aktywow finansowych.

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowe] sSrodkdw trwatych oraz  wartosci
niemateriainych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Po stronie WN konta ujmuje sie zmniejszenie, a po stronie MA konta zwigkszenie
umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Do konta
prowadzi sie ewidencje szczegdiowg wediug zasad podanych do konta 011 i 020. Konto moze
wykazywaé saldo MA oznaczajgce stan umorzenia wartosci Srodkdéw trwatych oraz wartodci




niematerialnych i prawnych.

072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej pozostalych srodkow frwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Po stronie WN konta ujmuje sig zmniejszenia
umorzenia z tytutu likwidacji, zuzycia, zniszczenia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz
niedoboréw. Po stronie MA konta ujmuje sie zwiekszenia umorzenia z tytulu nabycia nowych,
nieodptatnego otrzymania oraz nadwyzek .Konto moze wykazywaé saldo MA oznaczajgce stan
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych .

080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdw na uzyskane
efekty. Po stronie WN ujmuje sie poniesione koszty inwestycji prowadzonych przez obcych
wykonawcdw jak | we wlasnym zakresie, koszty przekazanych do montazu lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych, koszty ulepszenia $rodka
trwalego poprzez jego przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacjg, modernizacje, kiore
powoduje zwiekszenie ich wartosci. Po stronie MA konta ujmuje sie¢ warto$¢ uzyskanych efekiow
inwestycyjnych §rodkow trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz sprzedane i nieodptatnie
przekazane inwestycje. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegolows pozwalajgcg wyodrebnic
koszty poszczegbinych inwestycji oraz ceny nabycia lub koszty wytworzenia poszczegolnych obiektow
srodkow trwafych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto moze wykazywac saldo WN
oznaczajace koszty inwestycji niezakonczonych.

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
z tytulu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie
dokonywane sg na podstawie wyciggow bankowych. Po stronie WN konta ujmuje sie wplywy Srodkow
budzetowych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych w szczegStowosci pedziatek klasyfikacii
budzetowej. Po stronie MA konta ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe w szczegslowosci
podziatek klasyfikacji budzetowej, okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu. Na koncie
obowigzuje zasada czystosci obrotdéw, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotéw nadplat i korekt
wprowadza si¢ dodatkowe zapisy ujemne. Konto moze wykazywaé saldo WN oznaczajace stan
srodkow budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo to wynika z salda sald
ewidencji szczegblowej prowadzonej dla wydatkéw budzetowych wynikajace z réznicy pomigdzy
$rodkami ofrzymanymi na dziataino$¢, a niewykorzystanymi do konica roku oraz dochoddow
budzetowych, kidre nie zostaly przekazane do budzetu. Saldo konta ulega likwidacji poprzez
ksiegowanie $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku na konto 223 oraz dochodoéw
budzetowych nieprzelanych do korica roku na konto 222 .

135 — Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz Gminnego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej. Na stronie WN tych funduszy ujmuje si¢ wplywy
srodkow na rachunki bankowe, a na stronie MA wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych. Do konta
prowadzi sie ewidencjg szczegGlows pozwalajacg ustalic stan srodkéw kazdego funduszu odrgbnie.
Konio moze wykazywacé saldo WN oznaczajgce stan srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych.

139 — Inne rachunki bankowe

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia .Na koncie ksiegowan dokonuje sie¢ na podstawie
dowoddw bankowych zgodnych z  ksiegowoscig bankowa. Po stronie WN konta ujmuje sig wplywy
srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Po stronie MA
konta ujmuje sie wyptaty Srodkéw dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Do konta
prowadzi sie ewidencje szczegGlows zapewniajaca podziat wydzielonych $rodkéw na rodzaje i
kontrahentéw. Konto moze wykazywaé saldo WN oznaczajgce stan $rodkow pienigznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug w tym zaliczek na poczet dostaw, robdt i usiug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Konto obcigza sig nalezno$ciami [ roszczeniami, splatg i
zmniejszeniem zobowigzan, a uznaje sig zobowigzaniami oraz splatg i zmniejszeniem naleznosci |
roszczen. W ramach tego podziatu prowadzi sie ewidencije umozliwiajgcg ustalenie naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wediug kontrahentow. Konto moze wykazywac dwa salda.
Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo MA stan zobowigzarn .

221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
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zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu
dochodow budZetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie tym ujmuje sie réwniez
naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wilasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byc
dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
{zalegiosci i nadpfaty). Ewidencja szczegdlowa powinna by¢ prowadzona wediug diuznikdw i
podziatek kiasyfikacji budZzetowej oraz budzetdw, ktorych naleznosci dotycza, Konio moze wykazywad
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowigzali jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto siuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodow
budzetowych. Po stronie WN ujmuje sie dochody przelane do budzetu, natomiast po stronie MA
ujmuje sig roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw na konto 800 na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan dochoddéw zrealizowanych, a
nieprzekazanych do budzetu. Saldo to ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddw pobranych lecz nie przelanych do konca roku.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows wydatkow
budzetowych. Po stronie WN ujmuje sie roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych
na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych, natomiast po stronie MA konta ujmuje sie
wplywy sSrodkéw budzetowych ofrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych. Konto moze
wykazywaé Saldo MA oznaczajace stan srodkdw budzetowych otrzymanych, a niewykorzystanych na
pokrycie wydatkdow.

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto sluzy do ewidencjt przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia. Na stronie
WN ujmuje sig wartos§¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie MA warto§¢ dotagji
uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone. Konto moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza
wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w
ktérym zostaly przekazane.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegoinosci z tytutu podatkow, nadwyzek
Srodkéw obrotowych, wptat zysku do budzetu i nadptat  w rozliczeniach z budzetami. Po stronie WN
ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a po stronie MA zobowigzania wobec budzetéw. Do konta
prowadzi sie ewidencje szczegblowg pozwalajgca ustalic stan naleznosci i zobowigzan wediug
kazdego z tytutéw. Konio moze wykazywaé dwa salda oznaczajace odpowiednioc WN — stan
naleznosci, saldo MA — stan zobowigzan wobec budzetow.

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Kanto sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci fub diugoterminowych rozliczen z budzetem, a
w szczegoéinoscl naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych. Na stronie Wn
ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015 oraz ustalone
naleznosci z tytulu dochodéw budZzetowych przeksiegowanych do zahipoiekowanych, w
korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma ujmuje sie réwnowartos¢ mienia zwréconego przez
spolki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w korespondenciji z
kontem 855 oraz ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleZnosci do naleznosci z tytuiu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 221. Konto to moze wykazywad saldo Wh, kiére oznacza
-wartos¢ naleznosci zaliczanych do diugoterminowych.

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, innych niz z budzetami, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Po stronie WN ujmuje sie splate i
zmniejszenie zobowigzan, a po stronie MA zobowiazania z tytulu rezrachunkéw publicznoprawnych.
Do konta prowadzi sie ewidencje szczegélowa umozliwiajgcg ustalenie naleznosci | zobowigzan
wediug tytuibw i podmiotdw, z ktdrymi dokonywane sg rozliczenia. Konto moze wykazywaé dwa salda.
Saldo WN oznacza stan naleznosci | saldo MA oznaczajace stan zobowigzan.

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych: i $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen realizowanych na podstawie
umdw o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej. Po stronie WN konta ujmuje sie
wyplaty pieniezne lub przeiewy wynagrodzen, wypiaty zaliczek na poczet wynagrodzen, wartosc
Swiadczerh rzeczowych =zaliczanych do wynagrodzen, potracenia wynagrodzen obciazajace
pracownika. Po stronie MA konta ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen. Konto
moze wykazywac dwa saida oznaczajgce odpowiednio, saldo WN — stan naleznosci i saldo MA — stan




zobowigzan jednostki z tytuiu wynagrodzen.

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdéw niz
wynagrodzenia. Po stronie WN konta ujmuje sie w szczegdinosci wyplaty zaliczek i sum do rozliczenia
na wydatki obciazajgce jednostke, naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke
$wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS, naleznosci i roszczenia od pracownikdw
z tytuku niedoborow i szkéd, zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw. Po stronie MA konta ujmuje
sie wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki, rozliczenia zaliczek | zwroty srodkow
pienieznych, wplywy naleznosci od pracownikow. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegoiowsg
umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdinymi pracownikami.
Konto moze wykazywaé dwa salda. Salde WN — oznacza stan naleznosci, a saldo MA — stan
zobowigzan wobec pracownikéw.

240 — Pozostale rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan nieobjetych ewidencjg kont 201 — 234.

Konto to moze byé rowniez uzywane do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen. Po stronie
WN konta ujmuje sie naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan. Po stronie MA
konta ujmuje sie zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczefi. Do konta prowadzona
jest ewidencja szczegotowa pozwalajgca na ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczert wedtug
poszczegdinych tytutow. Konto moze wykazywaé dwa salda oznaczajgce odpowiednio, saldo WN —
stan naleznosci i roszczen, saldo MA - stan zobowigzan.

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci waipliwe i odsetek od naleZznosci
przypisanych, a niewptaconych. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegblowsg umozliwiajacy
ustalenie odpisow aktualizujgcych warlos¢ poszczegoéinych naleznosci wediug tyluldw zgodnie 2
klasyfikacja budzetowa. Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajace wartos¢ odpisow i cdsetek
naleznych, a jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw.

400 - Koszty wedfug rodzajéw

Konto stuzy do ewidenciji kosztéw wedtug rodzajéw. Po stronie WN ujmuje sie wszystkie poniesione
koszty, a po stronie MA przeniesienie na koniec roku salda kosztow, ha konto 860. Do konta prowadzi
sie szczegllowg ewidencie analityczng wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe] ustalonych dla
wydatkdw. W ciggu roku konto wykazuje saldo WN aznaczajgce poniesione od poczgtku roku koszly.

401 — Amoertyzacja

Konto stuzy do ewidencji kosztow umorzef | amortyzacji $rodkow trwalych | wartesci niematerialnych i
prawnych od ktérych nalicza sig odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne na podstawie stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Po stronie
WN konta ujmuje sie naliczone odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne, a po stronie MA ich
przeniesienie w koncu roku na konto 860. W ciggu roku konto moze wykazywaé saldo WN
oznaczajace wysokosé kosztow amortyzacyjnych w ciggu danego roku.

750 — Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychoddw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i
kosztu operacji finansowych. Po stronie WN konta ujmuje sie odpisy naleznosci z tytulu podatkow i
optat oraz operacji finansowych. Po sfronie MA konta ujmuje sie w szczegdlnosci przypisane podatki i
opfaty, przychody ze sprzedazy aktywow finansowych, oprocentowanie naliczone przez banki od
srodkéw na rachunkach bankowych i lokatach terminowych. Do konta prowadzi sig ewidencje
szczegotowsg wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (odpowiednio dla dochoddw i dla kosztow). W
koncu roku obrotowego przychody z tytutu dochoddw budzeiowych przenosi sie na strone MA konta
860, a koszty operacji finansowych na strone WN konta 860. Na koniec roku konto to nie wykazuje
salda .

760 — Pozostale przychody i kosizty

Konto stuzy do ewidencjonowania pozostalych przychoddw i kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykia dzialalnoscig jednostki. Po stronie WN konta ujmuje sie koszty osiggniecia przychodow, a pe
stronie MA przychody ze sprzedazy materiatéw w cenie zakupu lub nabycia. Do konta prowadzi sie
ewidencje szczegdlowsg dostosowana do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy wediug
podziatki klasyfikacji budzetowej. W koncu roku sume pozostatych przychodow przenosi sig na strone
MA konta 860, a sume pozostalych koszidw na strone WN konta 860. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda.

761 — Pokrycie amortyzacji

Konto sluzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401. Po stronie WN konta ujmuje sie
przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a po stronie MA konta réwnowartoS¢ amortyzac]i ujetej
na koncie 401. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegdlows do dziatu klasyfikacji budzetowe]. Na
koniec roku saldo konta przenosi sie na konto 860.




800 — Fundusz jednostki
Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na

stronie Wn ujmuje sig zmniejszenia funduszu, w szczegolnosci:

—~ przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
Z konta 222,

— przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— roznice z aktualizacji Srodkow trwatych,

- wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji,

- pasywa przejete od zlikwidowanych (pofgczonych) jednostek,

— wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma ujmuje sie zwigkszenia, a w szczegdinosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860, .

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223,

— wplywy dotacji i srodkéw przeznaczenych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych i inwestycii,

- aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

— wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewniaé¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszefi funduszu jednostki. Na koniec roku konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza

stan funduszu jednostki.

810 —~ Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu oraz réwnowartosci dokonanych
wydatkow na inwestycje w jednostce. Po stronie WN konta ujmuje sie dotacje przekazane na
finansowanie inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu, natomiast po stronie MA konta
ujmuje sig zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku oraz przeksiegowanie w koricu roku na
konto 800 stanu dotacji przekazanych. Do konta prowadzi sic ewidencje szczegélowg wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz jednostek, ktérym dotacje przekazano. Na koniec roku konto
nie wykazuje salda.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych. Po stronie WN konta ujmuje sie zarachowanie przyjetych z gory wptat z
poprzedniego okresu do przychodow biezgcego okresu sprawozdawczego, po stronie MA kontza
ujmuje sig naliczone przychody zaliczane do przysztych okreséw. Do konta prowadzi sie ewidencje
szczegolowy pozwalajacq ustali¢ przychody przyszlych okreséw wedlug poszczegdinych tytutow.
Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

851 — Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych :

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych. Po stronie WN konta ujmuje si¢ koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatainoscia. Po stronie MA konta ujmuje sie wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS, odsetki bankowe
naliczone od érodkéw ZFSS, przypisane odsetki od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe. Do
konta prowadzi sie ewidencje szczegdlowa pozwalajaca ustalic wysoko$é¢ poniesionych kosztéw i
uzyskanych przychodéw. Konto moze wykazywacé saldo MA oznaczajace stan ZFSS.

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W ciagu roku po stronie WN konta ujmuje sie straty nadzwyczajne, a po stronie MA konta zyski
nadzwyczajne. W koricu roku pod datg 31 grudnia po stronie WN konta ujmuje sie sumy poniesionych
kosztow, wartos¢ sprzedanych materiatéw, a po stronie MA konta pokrycie amortyzacji. Konto moze
wykazywaé saldo WN oznaczajgce strate lub saldo MA — zysk. Saldo konta przenoszone jest w roku
nastepnym pod data przyjecia sprawozdania na konto 800.

POZABILANSQWE
010 — Srodki trwate uzyczone

Konto stuzy do ewidencji srodkow trwafych oddanych w uzywanie innym jednostkom. Na stronie Wn
ujmuje sie stan Srodkow trwatych w wartosci brutto przekazanych w uzywanie.




200 — Rozrachunki z odbiorcami
Konto pozabilansowe zaloZzone w podziale na diuznikéw. Na stronie WN konta ujmuje sie naleznosci z

tytutu sprzedazy ustug, natomiast na stronie MA zaplaty zobowigzan. Konto moze wykazywac dwa
salda. Saldo WN oznaczajace stan naleznosci oraz saldo MA stan zobowigzan. Ewidencja analityczna
prowadzona jest na koncie 221 wg podzialek klasyfikacji budzetowe).

950 - Wydatki strukfuralne
Do konta tworzy sig odpowiednie konta analifyczne, ktdrych symbole odpowiadajg poszczegéinym
kodom klasyfikacji wydatkéw strukturalnych zgodnie z Rozp. MF z dnia 26 paZdziernika 2007 r. w

sprawie szczegofowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow. Na stronie WN ksieguje sie kwoty
zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym. Na stronie MA ksieguje sie wartosé zrealizowanych w
roku wydatkow, wartos¢ niezrealizowanych wydatkdw, ktdre byly w planie. Konto na koniec roku nie
wykazuje salda. Zrealizowane wydatki ksieguje sie nie rzadziej niz raz na kwartat danego roku.

981 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych. Na stronie Wn ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw. Na stronie Ma ujmuje sie réwnowarto$é zrealizowanych
niewygasajacych wydatkow, ktore byly zatwierdzone w planie na dany rok oraz wartos¢ planowanych
na dany rok niewygasajgcych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub wygastych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie w podzialkach klasyfikacji wystepujacej w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto na koniec roku nie powinno wykazywacé salda.

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

Na koncie ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw: Na stronie Wn
ksieguje sig przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, odsetki za zwioke i inne naleznosci
uboczne w kwocie wplaconej. Na stronie Ma ksieguje sie wplaty kwot pobranych, dokonane na
rachunek biezacy urzedu, odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych. Na koncie tym ksiegowari dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku bieZzacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzefowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku. Po stronie WN konta ujmuije sie sfinansowane wydatki budzetowe
w danym roku oraz rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, kiore obciazg wydatki roku
nastegpnego. Po stronie MA konta ujmuje sie warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezgcym. Do konta prowadzi sie
ewidencje szczegolowg wediug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda .

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetowych przysziych lat. Po stronie
WN konta ujmuje sig warto$¢ wydatkéw budZzetowych w latach poprzednich obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego. Po stronie MA konta ujmuje sie wysoko$é¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysziych. Do konta prowadzi sig ewidencje szczegoiowg wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajgce zaangazowanie wydatkdw
budzetowych lat przysziych .







Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 0152/3%110/FN
Wojta Gminy Godow

z dnia 09 wrzesnia 2010 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Zakiadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi giownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen.

Konta bilansowe:

—~ 133 - Rachunek budzetu

— 134 - Kredyty bankowe

-~ 135 - Rachunek srodkdw na niewygasajgce wydatki
— 140 - Srodki pieniezne w drodze

-~ 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

- 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

— 224 - Rozrachunki budzetu

— 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
— 240 - Pozostate rozrachunki

~ 250 - Naleznosci finansowe

— 260 - Zobowigzania finansowe

— 280 - Odpisy akiualizujgce naleznosci

— 901 - Dochody budzetu

— 902 - Wydatki budzetu

. — 903 - Niewykonane wydatki

— 904 - Niewygasajgce wydatki

—~ 909 - Rozliczenia migdzyckresowe

— 960 - Skumulowane wyniki budzetu

— 961 - Wynik wykonania budzetu

- 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

- 991 - Planowane dochody budzetu
- 992 - Planowane wydatki budzetu
- 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady klasyfikacji zdarzen
Konta bilansowe
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacii pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisdw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budZzetu, oraz wpltywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rdwniez wypfaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontern 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.




Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 sluzy do ewidenciji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na stronie
Whn konta 134 ujmuje sie spiate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt
bankowy na finansowanie budzetu oraz odseiki od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac
saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytutdw kredytdw zaciggnietych na finansowanie budzetu (1.
kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac¢
ustalenie stanu zadiuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkdw na niewygasajgce
wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wnh konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek $Srodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencii z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasaigce wydatki na
pokrycie wydatkdw niewygasajgcych, w korespondenciji z kontem 225.

Konte 135 moze wykazywad saldo Wn oznaczajgce stan Srodkéw pienigznych na rachunku Srodkow

na niewygasajgce wydatki.
Konto 140 -, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenciji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1} srodkdow ofrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentdéw za posredniciwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nasiepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank piainika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzefu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane ha biezgco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmnigjszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - | Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wh konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokesci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencii z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w korespondencii z
kontem 133.

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
Z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu
zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldoe Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, fecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obshigujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami. '




Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidendji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych przez ie

jednostki wydatkow budzetowych.
Na sfronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
Zz poszczegolinymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki érodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdw na rachunki biezace jednostek budzefowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdinosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tyfutu udziatow w dochodach innych budzetdw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji | subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytuldw oraz wedlug poszczegdinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z

tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn kenta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych

wydatkow jednostek budZzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzefowe w

korespondencji z kontem 904 craz przelewy Srodkdw niewykorzystanych w koerespondencji z kontem

135.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustaienia stanu
rozliczefi z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im Srodkow na realizacje
niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych Srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na reatizacje niewygasajacych wydatkdow.

Konto 240 - , Pozostalte rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjagtkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260. Ewidencja
szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wediug poszczegdinych
tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Kontc 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu

pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdinosci z

tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegoiowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwesé ustalenia stanu
nalezhosci z poszezegdinymi kontrahentami wedlug tytutdw naleznosci.

Konio 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma

stan nadptat z tytutlu naleznosci finansowych.




Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytéw bankowych, aw szczegolnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wediug tytutdw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw akiualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartoSci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza
wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konio 901 siuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzgdu terytoriainega na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodow budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytutdw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondenc;ji z kontem 133;

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegodlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych dochoddw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 ozhacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytoriainego za dany

rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 801 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnege. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje sie w szczegodinosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenc]i z kontem
223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji z
kontem 134. '

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkdw budzetu jednostki

samorzgdu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegOtlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ -ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzety wediug podziatek klasyfikacji. Salde Whn konta 902 oznacza stume

wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 -, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Pod data ostatniege dnia roku budzetowego salde konta 903 przenosi sie na konto 961.




Konto 904 - ,,Niewygasajqce wydatki”

Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 804 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdani budzetowych w korespondenciji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyckresowe”

Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdinosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow {np. odsetki od zaciggnietych kredytdw i pozyczek w kerespondenc]i z kontami 134 lub 260},
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okresdw (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 908 moze wykazywad saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konte 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 860 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegoinosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednioc przeniesienie sald kont 961 | 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 980 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konio 961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na sironie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkdw budzetu, odpowiednic w korespondenciji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 801.

W ewidenciji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoséci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

‘W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 860.

Konto 962 - ,\Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania

budzetu.
Na stronie’ Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdinosci koszty finansowe oraz pozostale koszly

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto

960.




Konta pozabilansowe
Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 891 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budZetu oraz zmiany budzetu zwickszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysckosc planowanych dochoddw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta

991,
Konto 992 -  Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce

planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub

wydatki zablokowane.
Saido Wn konta 992 okresia w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta

992,
Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, kiére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz spiate zobowigzan wobec innych

budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moZze wykazywad dwa salda.

Saldo Wnh konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetoéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan.
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WYKAZ ZALACZNIKOW | WZOROW
1. Zasady nhumerowania zalacznikéw do zarzadzenia

Zalaczniki do zarzadzenia numerowane sg w sposob nastepujacy:
— pierwszy numer zalgcznika stanowi numer 5, czyli numer kolejnego zatacznika do zarzadzenia,

“okreslajgcego wykaz zatacznikdw,
— numer po kropce jest kolejnym porzadkowym numerem zatgcznika wg wykazu ponizej
zamieszezonego.
W przypadku koniecznosci zmiany tresci zalacznika dokonuje sie aktualizacji wytgcznie zalacznika, ktory
ma ulec zmianie, poprzez wskazanie, ktory z zatgcznikéw ulega aktualizacji w drodze zarzadzenia
kierownika jednostki,

Na okolicznosé koniecznosci dokonania zmiany osob upowaznionvch kierownik komoérki skiada
whniosek do Skarbnika Gminy.

2. Okreslenie zatacznikow:

5.1.Wykaz oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentow finansowo-ksiegowych w

Referacie Ogdlnym | Spraw Obywatelskich (OR).

5.2Wykaz oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo-ksiegowych w

Referacie Edukacii, Kultury i Zdrowia (EK).

5.3Wykaz oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo-ksiggowych w

Referacie Finansowym (FN). '

5.4Wykaz osob upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentow finansowo-ksiegowych w

Referacie Budownictwa i Gospodarki Komunalnej BU).

5.5Wykaz osdb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentdw finansowo-ksiegowych w

Referacie Strategii, Funduszy Zewnetrznych i zamdwien Publicznych (BIP)

5.6.\Wykaz osob upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentow finansowo-ksiegowych w Biurze

Informatyki, Ochrony Informacji Niejawnych, Spraw Obronnych | Zarzgdzania Kryzysowego (PO).

5.7.Wykaz osob upowaznionych do kontroli merytorycznej dekumentdw finansowo-ksiegowych z zakresu

korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

5.8. Wykaz osob upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresu

Gminnej Komisfi Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii.

5.9.Wykaz osdb upowaznionych do kontroli foermalno - rachunkowej dokumentéw finansowo -

ksiegowych.

5.10.Wykaz osob upowaznionych i odpowiedzialnych za prowadzenie ksigzki drukow Scistego

zarachowania.

5.11.Wykaz osoéb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo-ksiegowych z
zakresu audytu wewnetrznego

5.12.Wykaz os6éb upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo - ksiegowych z
zakresu realizacji programu — "Mgj Europass kluczem do sukcesu"

UWAGA:
W _ przypadku nieobecnos$ci pracownika merytorycznie odpowiedzialnego, sprawdzenia
dokumentu dokonuje pracownik peiniacy zastepstwo za nieobecnego - zgodnie z ustalonymi

zakresami czynnosci,

3. Wykaz wzoréw

Wzér nr1 Polecenie przyjecia / przekazania $rodkow

Wz6r nr 2 Dyspozycia przyjecia / przekazania srodkow

Wazér nr 3 Stwierdzenie zakupu towardw i ustug (oSwiadczenie)

Wzor nr 4 Oéwiadczenie o korzystaniu z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
Wzér nr 5 Dyspozycja zaangazowania wydatkéw jednorazowych

Wz6r nr 6 Dyspozycja zaangazowania wydatkdw statych

Wzér nr7 Dyspozycja przekazania dotacji

Wzor nr 8 Oswiadczenie do przebiegu dokonanego spisu z natury.

Wzér nr 9 Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury
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