ZARZADZENIE Nr 0151/65/2010
WOJTA GMINY W GODOWIE
z dnia 1 lipca 2010 r.

wsprawie :  powotania komisji przetargowej ds. zamowient publicznych — na czas nieobecnosci
Wojta Gminy Godow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142, poz. 1591 - tekst jednolity z 2001 r. z péZniejszymi zmianami) oraz art. 191 20
ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz.
1058, Nr 220, poz. 1420 1 Nr 227, poz, 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 635, poz. 545 i Nr 91,

poz. 742).
ZARZADZAM

§1

Powola¢ komisje przetargows — na czas nieobecno$ci Wojta Gminy tj. od 5 lipca 2010 r. do
16 lipca 2010 r. oraz od 30 lipca do 13 sierpnia 2010 r. do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamoéwienia jezeli warto$¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza, réwna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, w nastepujacym sktadzie :

1. Przewodniczacy Zbigniew Prucnal
2. Czionek - Sekretarz Izabela Grabiec Kowol
3. Czonek Katarzyna Skrobak
4. Czlonek Marcin Fros
§2

Komisja przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz ocenia
spelnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
bada i ocenia oferty.

Przedstawia Zastepcy Wojta Gminy propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamdwienia.

§3

Nadaje Komisji Przetargowej regulamin komisji przetargowej ds. zam6wien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, stanowiacy zatacznik do ninigjszego zarzadzenia.

§4

Komisja Przetargowa ds. zaméwien publicznych bedzie dziataé zgodnie z regulaminem
pracy, ustawa Prawo zaméwien publicznych i wydanymi w jej trybie przepisami wykonawezymi.

§5

Wvykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 5 lipeca 2010 .

Sprawdzono pod wzgledem | er ink. Marl;
formamo:;rawnym FIEETE Rz IVE PR
dniad 91,2008




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wiéjta Gminy Godéw

Nr 0151/65/2010

z dnia 1 lipca 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa ds. zaméwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane
zwana dalej "Komisja" dziala na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Goddéw Nr
0151/65/2010 zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2007 1. Nr 223, poz. 1655 z péZniejszymi zmianami) oraz aktami wykonawczymi do ustawy.

1.1

1.2

1.3.

1.4
1.5

1.6

odwolanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci, w sytuacji samodzielnego
wylaczenia si¢ czlonka komisji lub wylaczenia go przez przewodniczacego oraz jezeli
z powodu innej przeszkody nie moze braé udziatu w pracach komisji,

odwotlania cztonka komisji przetargowej dokonuje Zastepca Wojta Gminy,

przeprowadzenie postgpowania jest mozliwe tylko w sytuacji gdy uczestniczy w nim co
najmniej 3 czlonkéw komisji w tym jego przewodniczacy,

w sprawach organizacyjnych, komisja podejmuje uchwaty wiekszoscia gltosow,

pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci zastepea przewodniczacego,

dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:

2.1.

2.2,
2.3.
24.
2.5.

2.6.

wylaczenie z prac (do czasu odwolania przez Zastgpce Wjta Gminy) czlonka komisji
w przypadku zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci z art. 17 ustawy
Prawo zamoéwiern publicznych, nie =zlozenie takiego o$wiadczenia albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda i poinformowanie Zastepcy Wéjta Gminy o tym fakcie,
poinformowanie Zastgpcy Wéjta Gminy o samodzielnym wylaczeniu si¢ cztonka komisji
przetargowej z udziatu w pracach komisji,
wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
informowanie Zastgpcy W6jta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Komisja przygotowujgc postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w szczegbélnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zastgpce Wijta

Gminy :

3.1
3.2
3.3
3.4

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszenia do skladania ofert,
ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
projekty innych dokumentdw, _

propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty wraz z uzasadnieniem,




3.5 propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem,
3.6 wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

4. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o wudzieleniec zamdéwienia publicznego
czynno$ci dokonywane przez komisj¢ obejmuja w szczegélnosci:

4.1 udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia,

4,2 dokonywania czynnosci otwarcia ofert,

4.3 oceng spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

4.4 wnioskowanie do Zastgpcy Wdjta Gminy o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa,

4.5 oceng ofert nie podlegajacych wykluczeniu, odrzuceniu,

4.6 przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepowanie
o uniewaznienie postepowania,

4.7 przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na
protest.

5. Komisja ocenia spetnianie przez wykonawcdw warunkéw udziah: w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz bada i ocenia oferty.

6. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonk6w komisji.

7. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert zawartych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert. Kazdy
z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

8. Wyboru oferty wylonionej w toku postgpowania dokonuje Zastepca W6jta Gminy.

9. W przypadkach wymienionych w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych komisja
wystepuje do Zastepcy Wijta Gminy o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci,
ktore spowodowaly koniecznoéé uniewaznienia postepowania.

10. O uniewaznieniu postgpowania sekretarz komisji zawiadamia wykonawcéw bioracych udzial
w postgpowaniu podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

11. Zastepca Wojta Gminy stwierdza niewaznosé czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

12. Na polecenie Zastgpcy Wojta Gminy, komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

13.Protest na czynnosci podjgte przez zamawiagjacego, zlozony przez wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia Zastepcy

Wéjta Gminy.

14. Jezeli dokonanie okreslonych czynnodci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Zastepca Wojta
Gminy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé bieglych.




15. W przypadku nie podpisania umowy przez wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana Komisja
dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty z posrdéd pozostatych ofert uznanych za
wazne.

16. W przypadku udziatu w pracach komisji rzeczoznawcéw lub bieglych, nalezy sporzadzié
odpowiedni dokument jako zalacznik do protokotu postepowania.

17. W przypadku udostgpniania zainteresowanym protokolu postepowania lub ofert, nalezy
sporzadzi¢ na t¢ okolicznosé notatke i zataczy¢ do protokotu.

18. Komisja przedlozy do zatwierdzenia Zastgpcy Wéjta Gminy kompletny i podpisany protokdt
postgpowania wraz z zatacznikami oraz zarzadzenie wyboru wykonawcy.

19. Zobowiazuj¢ Komisj¢ do zachowania petnej tajnosci prac oraz do zabezpieczenia dokumentacji
w stanie nie naruszonym przez okres okreslony ustawa Prawo zamdwien publicznych.

20. Dokumentacj¢ postepowania nalezy prowadzi¢ zgodnie z ustawg Prawo zamowiefi publicznych
oraz wzorami wprowadzonymi przez przepisy wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Fgr dnk. Mariusy Adameryk




