ZARZADZENIE NR 0151/ 74 110/EN

Wajta Gminy Godow
z dnia 17 sierpnia 2010 roku

w sprawie zatozen i wytycznych do projektu budzetu Gminy Godoéw

na 2011 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planéw finansowych

Na podstawie:

art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591
Z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie planow finansowych zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochoddw zwigzanych z
realizacja tych zadan (Dz.U. 2006, Nr 135, poz.955),

Uchwaly Nr XLI/387/10 Rady Gminy Godow z dnia 28 czerwca 2010 roku w sprawie procedury
uchwalania budzetu gminy Godéw oraz rodzaju | szczegdlowosci materiatdw informacyjnych
towarzyszacych projektowi uchwaly budzetowe]

Zzarzgadzam, co nastepuje:
§1
DOCHODY

W zakresie dochodéw przyjmuje sig:

1.

2.

3.

~Noo

© o

1.
1
2)

3)

4)

stawki podatkéw od nieruchomosci i od érodkéw transportowych oraz opfaty od posiadania pséw

ustalone przez Rade Gminy w granicach okreslonych w ustawie, _

stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2010 roku, ktére po urzedowym ogloszeniu

cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa i zawartych umow,

b} sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majatku powinna
zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania),

udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy

skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2010 roku z uwzglednieniem szacowanych wartosci

wskaznikéw mikro i makroekonomicznych,

subwencje ogoing w wysokosci wynikajgcej z informaciji Ministersiwa Finansow,

udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

dotacje celowe ofrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu

panstwa na podstawie informacji Wojewody Slaskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,

dochody nie wymienione w ppkt 1-8 w wysokosci okreslone] w odpowiednim przepisie prawa

(np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie).

§2
WYDATKI

Wydatki biezace ustali¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokoéci planu na dzien 30 czerwca 2010
roku, za wyjatkiem:
wydatkow na realizacje zadan remontowych (nie dotyczy biezacych napraw i konserwacii), ktore nalezy
oszacowaé na poziomie do 2 min zi,
wydatkow na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, ktdre nalezy oszacowad
w wysokosci wynikajgcej z zawartych umow, _
wydatkow na realizacje zadan z zakresu ochrony érodowiska i gospodarki wodnej, kiore nalezy
oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytulu oplat za korzystanie ze srodowiska,
pomniejszonych o kwoty planowanych zadari inwestycyjnych z zakresu ochrony $rodowiska,
wydatkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktére nalezy oszacowac w wysokoSci
prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholy,
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pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych
programow,

wydatkéw na zakup srodkow zywnosci w przedszkolach, ktore nalezy oszacowac¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu odptatnosci za wyzywienie,

wydatkow na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktore mozna zwiekszy¢€ o 1%,
wydatkow na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen, ktdre mozna
skorygowaé o skutki finansowe podjetych przez Wojta decyzji hie zwigzanych ze skutkiem podwyzek
przeprowadzonych (planowanych do przeprowadzenia ) w 2010 roku,

wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucii kultury,

wydatkéw na zadania realizowane w drodze umow lub porozumiert z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, kiére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajgeych z zawartych umoéw lub
porozumier oraz planowanych do zawarcia.

Wyda{ki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustali¢ wedtug zasad okreslonych w
pkt.2. .

Wydatki majgtkowe okreslic w wysokosci umozliwiajgcej osiggnigcie zaplanowanego efektu.

Rezerwe ogding ustalic w wysokosci do 1% wydatkow.

Rezerwy celowe ustalié¢ w wysokosci:

1) na realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 % wydatkow

pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na
obstuge diuguy,

2) pozostate ze wskazaniem celu i kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

Podwyzki wynagrodzeri dla nauczycieli w wysokosci nie wyzszej niz wzrost wynagrodzen okreslony
w zatozeniach do projekiu budzetu panstwa na 2011 rok.
Podwyzki wynagrodzen dla pozostatych pracownikéw jednostek organizacyjnych w wysokosci 2% od
planowanej wielkosci wynagrodzen na 2011 rok.
Liczbe etatéw kalkulacyjnych okreslic na poziomie wg stanu biezgcego z uwzglednieniem planowanych
zmian podjetych przez Wojta Gminy.
Przy podejmowaniu decyzji odnos$nie umieszczania poszczegéinych zadan w projekcie budzetu,
nalezy daé pierwszenstwo tym, ktére odpowiadaja ponizszym wymogom:
zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,
zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadéw i oszczedno$ci w latach nastepnych,
zadania, ktére zapewniaja niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkaricow,
zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,
zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzystaé srodki bezzwrotne,
zadania, ktére moga byé wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych, prac
interwencyjnych itp.

§3

MATERIALY PLANISTYCZNE

Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych w § 11 2 niniejszego
zarzadzenia, na wzorach:

a) dia organizacyjnych jednostek budzetowych na dotychczas obowigzujacych wzorach, ktére sg do
pobrania w Referacie Edukaciji, Kultury i Zdrowia,

b) dla urzedu gminy na wzorach stanowigcych zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

¢) instytucje kultury w szczegdlowosci planu finansowego.

Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte:

a} konkretnymi przepisami prawa materialnego,

b) wyczerpujacymi objasnieniami.

Materialy planistyczne nalezy opracowaé z wyodrebnieniem wydatkow na przedsiewzigcia wieloletnie, o
ktorych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (wg wzoru

WPE).
§4

Referat Edukacii, Kultury i Zdrowia przekazuje Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2010 roku
zweryfikowane plany finansowe jednostek organizacyjnych z zakresu o$wiaty.
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§5

Materiaty planistyczne opracowywane sg w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe] w zakresie

jednostek budzetowych,
Skarbnik Gminy przygotowuje zbiorcze zestawienie dochodow | wydatkdw wg zioZzonych planéw do dnia

30.10.2010 roku.
Wajt Gminy opracowuje projekt budzetu do dnia 15.11.2010 roku.

§6
WYKONANIE PROJEKTU

Do dnia 22 listopada 2010 roku Wajt Gminy przekazuje informacje jednostkom organizacyjnym oraz
osobom kierujgcym komdrkami organizacyjnymi urzedu o kwotach wydatkow | dochodéw ujetych w
projekcie budzetu.

Projekty plandw finansowych muszg byé zweryfikowane.

Dyrektorzy i kierownicy poszczegdinych jednostek organizacyinych zatwierdzajg projekty planéw
finansowych i skladajg jeden egzemplarz do Skarbnika Gminy w terminie nie diuzszym niz 30 dni od
dnia otrzymania informagciji, po wstepnym zweryfikowaniu przez Referat Edukacii, Kultury | Zdrowia.
Osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi urzedu skladajg zatwierdzone przez Wojta Gminy projekty
planéw finansowych do Skarbnika Gminy w terminie nie dluzszym niz 30 dni od dnia otrzymania
informaciji.

Weryfikacja ztozonych projektéw planéw finansowych pod wzgledem ich zgodnosei z projektem uchwaty
budzetowej nastepuje w Referacie Finansowym.

Projekty plandw finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowe] w okresie od dnia 1 stycznia
2011 roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie otrzymanych informacji o kwotach
dochoddw i wydatkéw wynikajacych z uchwaly budzetowe.

§7
ZADANIA ZLECONE

Wojt Gminy w terminie do 15 listopada 2010 roku opracowuje projekt planu finansowego w zakresie
radan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami, na podstawie
informacji od Wojewody Slaskiego, Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji celowych i kwotach
dochoddw, kitdre podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa wynikajgcych z podziatu kwot okreslonych
w projekcie ustawy budzetowe.
Wojt Gminy przekazuje dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych, osobom kierujgcym,
komérkami organizacyjnymi urzedu informacje o kwotach dochoddéw i wydatkéw planowanych na
realizacje zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami
przyjetych w projekcie planu finansowego o ktdrym mowa w pkt 1 w terminie do 22 listopada 2010 roku.
Na podstawie otrzymanych informacji osoby wymienione w ustepie 2 opracowuja i zatwierdzaja projekty
planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami w peinej klasyfikacji budzetowej i sktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie nie
diuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania informacji.
Weryfikacja projektow planow finansowych pod wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaty
budzetowe] gminy nastepuje w Referacie Finansowym.
Projekty planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Gminy stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od 1 stycznia 2011 roku do dnia
opracowania planu finansowego na podstawie ostatecznych kwot dochodow i wydatkow wynikajacych z
uchwaty budzetowej.

§8

UCHWALA BUDZETOWA - WYKONANIE

W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaly budzetowej Wéjt Gminy przekazuje dyrektorom
i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz osobom kierujgcym poszczegoélnymi komérkami
urzedu, informacje o ostatecznych kwotach dochodow | wydatkow.

Osoby wymignione w ust. 1 w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktdrych
mowa w ust 1, sporzadzajg plany finansowe swoich jednostek poprzez dostosowanie projektow planow
finansowych do kwot wynikajgcych z uchwaly budzetowe] iprzekazujg Skarbnikowi Gminy
z uwzglednieniem zasady, o kidrej mowa w pkt. 5.

W terminie 7 dni od dnia podjecia uchwaly budzetowej Wojt Gminy przekazuje osobom wymienionym w




ust. 1, realizujacym zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone gminie
odrebnymi ustawami, informacje o kwotach zwigzanych z ich realizacja.

4. Osoby Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz osoby kierujace poszczegoinymi
komorkami organizacyjnymi realizujgcy zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone gminie odrebnymi ustawami w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania informaciji, o
ktorych mowa w pkt. 3, opracowujg w zakresie swojej wiasciwosci | zatwierdzajg plany finansowe
poprzez dostosowanie projektow planow finansowych do kwot wynikajgcych z uchwaty budzetowe,
i przekazuja Skarbnikowi Gminy z uwzglednieniem zasady, o ktérej mowa w pkt. 5.

5. W przypadku, kiedy zweryfikowane projekty planéw finansowych sg zgodne z kwotami wynikajacymi
z uchwaly budzetowe], projekty te stajg sig planami finansowymi i nie wymaga sig¢ ich ponownego
sporzadzania i dostarczenia , tylko informacji 0 zgodnosci. )

6. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaly budzetowej Wojt Gminy opracowuje plan finansowy zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami i informuje
dyrektoréw ikierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz osoby kierujgce poszczegdinymi
komarkami organizacyjnymi urzedu o kwotach z niego wynikajacych.

7. Dyrektorzy i kierownicy jednostek o$wiatowych gminy przedkfadaja dodatkowy egzemplarz planu
finansowego Referatowi Edukaciji Kultury i Zdrowia.

8. Kierownik Swietlicy Profilaktyczno- Wychowawczej przedktada dodatkowy egzemplarz planu
finansowego Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych | Przeciwdziatania Narkomanii.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierzyé Dyrektorom i Kierownikom Jednostek Organizacyjnych Gminy, osobom
kierujacym poszczegolnymi komoérkami organizacyjnymi urzedu gminy, samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 10

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

UZASADNIENIE:

- zarzadzenie podjete zgodnie z podstawg prawna,

— zapewnia skuteczne opracowanie projektu uchwaty budzetowe,
— okresla wzory skladanych materiatéw planistycznych,

_ zapewnia skuteczne wykonanie uchwaty budzetowe].

Sprawdzeno ped wzgledem
formalnc-prawnym
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