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URZAD GMINY GODOW
44-340 Goddw, ul. 1 Maja 53
waj. Slaskie

PROTOKOL

KW.0914/6/04

z kontroli problemowej przeprowadzonej w jednostce organizacyjnej Gminy Godow
w dniach od 25 listopada do 07 grudnia 2004 roku

Jednostka kontrolowanas

Przedszkole Publiczne w Godowie
ul. 1 Maja 66
44-340 Godéw

Podstawa prawna:

Zarzadzenie Nr 015 1/9722004/KW Wéjta Gminy Godéw z dnig 23.11.2004 roku
Kontrolujgcy:  Beata Kozyra — Inspektor Urzgdu Gminy w Godowie

Tematyka: .
0 stosownie do art. 28b ustawy z dnia 26 listopada 1998 roky o finansach pﬁblicznych,
kontrola objeto co najmniej 5% wydatkéw nadzorowanej jednostki

Kierownik jednostii- Maria Kowalewska — dyrektor

W trakcie czymnosei kontrolnyeh informacii udzielali:

- Maria Kowalewska — dyrektor,
- Jarostaw Sosna Inspektor Urzedu Gminy w Godowie,
- Agnieszka Siwarska - Mtodszy referent Urzedu ijny w Godowie
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Ustalenia kontrolne

1. Ustalenia organizacyjne

1). § 5 Statutu Gminy Godéw (Uchwata Nr IV/23/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia
12 lutego 2003 roku) okresla, iz w celu wykonywania swych zada gmina tworzy jednostki
organizacyjne, ktére ujgte sg W rejestrze gminnych jednostek organizacyjnych. Jednostka
organizacyjna gminy - Przedszkole Publiczne w Godowie — W rejestrze ujeta zostala pod
pozycjant 9.

2). PP Godéw jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarkq finansowa wedtug zasad
okreélonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2003,
Nr 15, poz. 148 z pdznicjszymi Zmianami).

3). Stosownie do art. 28a ust. 1 ustawy o ﬁnansach publicznych, kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych odpowiedzialny jest za cato$é gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej.

4). Funkcje dyrektora PP Godéw od 01.09.1987 roku pelni Pani Maria Kowa.lewska, kidrej
Zarzadzeniem Nr 0152/18/2002 z dnia 2 grudnia 2002 roku Wojt Gminy w Godowie- Pan
Jozef Pekata - udzielil pelnomocnictwa w zakresie:

0 realizacji biezacych zadaf statutowych,

0 dokonywania zakupdw i drobnych remontéw oraz zawierania uméw cywilno-prawnych do
wartosci 3.000,00 7k, (czynnoéci przekraczajace kwote 3.000,00 zi wytnégajq akceptacji
Wojta Gminy Godow), _

. 0 udzielania jednorazowego pelnomocmctwa wylacznie podczas meobecnosa Dyrektora
spowodowanej urlopem lub choroba.

W udzielonym petnomocnictwie okreslono takze, Ze do czynnosci przekraczajacych zakres

pelomocnictwa wymagana jest kazdorazowo zgoda Wéjta Gminy. '

Pelomocnictwo stanowi zalaeznik nr 1 do protokotu.

5). Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr
76, poz. 694 z pézniejszymi zmianami), kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za
wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci okre§lonych ustawg, w tym z tytulu
nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci - z
wytaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury -
zostana powierzone innej osobie za jej zgoda (przyjgcie odpowiedzialnosci przez inng osobe
powinno by¢ stwierdzone w formie pisemnej).

6). Obstuga finansowo — ksiggowa przedszkola prowadzona jest przez Referat Edukacji, Kultury
i Zdrowia, stosownie do postanowien § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
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Godowie, wprowadzonego Zarzadzenicm Nr 0152/5/2004/0R Wéjta Gminy w Godowie z
dnia 15 kwietnia 2004 roku.

7). Prowadzenie obshugi finansowo- ksiggowej przedszkola powierzone zostato stosownag,
umowa  Nr 3341/160/03/0W-1/2003/P zawarta w dniu 01.09.2003 roku pomigdzy Panig
Dyrektor- Marig Kowalewska a Gming Godéw reprezentowang przez Z-c¢ Wojta Gminy —
Pana Franciszka Gajdosz. Zgodnie z powierzeniem Referat Edukacji Kultury i Zdrowia
zobowigzany zostal do prowadzenia ksiag rachunkowych, sporzadzania sprawozdan
finansowych i bilanséw w imieniu jednostki. Ponadto dyrektor PP w Godowie powicrzyla
referatowi zatwierdzanie dokumentGw ksiggowych pod Wzglqdem rachunkowym i do wyplaty
upowaznionym do tego celu osobom (bedacym pracownikami Urzedu Gminy). Do
obowigzkéw referatu nalezy takze naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS, zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych. A Zgodnje z § 1 ust. 6 umowy powierzenia
(stanowiacej zalgeznik mr 2 do protokotu) do Urzedu Gminy w Godowie nalezy

kompleksowa obstuga finansowo — ksiegowa.

2. Analiza wydatkéw w roku 2003

Z analizy sprawozdania wykonania budzetu gminy za rok 2003 oraz ksmg rachuukowych
ustalono, iz plan finansowy wydatkow przedszkola na dzien 31 12.2003 roku zamknaJ si¢ kwota
261. 531 zk., a wydatki jednostki wyniosty: 252. 163,09 z1.

Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont k51qgowych

Sprawdzone pozycje poszezegllnych wydatkéw opisano w ponizszych tabelach.,

Tabela ar 1.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P1-85404-4270 - Zakup ustug remontowych

ki’})Z- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ieg. ‘
1101/ | 1/07/03 | 2.140,00 Produkcja-Handel-Ushigi Wykonanie rozbiorki Pozaustawowy
ER z dnia “POLAN” Mirostaw Popek starego ogrodzenia i OWP-1/2105/47/03
19.07.03 44-340 Godéw,ul. 1 Maja 146 | dostarczenie materialéw
do budowy nowego —
Zwir, stupki, siatka

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym - Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym -
Siwarska Agnieszka i zatwierdzona do wyplaty — Brygida Dylich oraz Katarzyna Kubica.

Zaplacono przelewem.

1208/ | 1/08/03 | 5.359,63 Produkcja-Handel-Ustugi Wykonanie nowego Pozaustawowy
ER Z dnia “POLAN” Mirostaw Popek ogrodzenia OWP-1/2105/50/03
23.08.03 44-340 Godow,ul. 1 Maja 146

[ | ]

3 ( %};ﬁ?’&/




Poz.
ksieg.

F-ra

Kwota

Kontrahent

Zakup / ustuga

Forma zakupu

F-ra sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-.
Siwarska Agnieszka i zatwierdzona do wyptaty — Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.

Zaphacono przelewem.

Na prace objete fakturami w/w zebrano stosowne oferty. Wybrano najtafisza.

Wybrana oferta zostala zaakceptowana przez Wojta Gminy.

1307/
ER

23/03
z dnia
29.08.03

1.500,00

' Warsztat Stolarski
Zbigniew Papierok
ul Frysztacka 17
44-338 Jastrzgbie Zdrdj

Naprawa elementow
placu zabaw — hustawka,

drzwiczki do $Smietnika, |

obicie piaskownicy,

Pozaustawowy
OWP-1/2105/64/03

remont pomostu

F-ra sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym- Kowalewska Maria oraz formalno-rachunkowym -
Siwarska Agnieszka i zatwierdzona do wyptaty — Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.

Zaplacono gotowka — KW 319/2003
Zebrano jedng oferte, kidra zaakceptowal Z-ca Wojta.

2024/ | U- 749,00 Brzoza Grzegorz Prace malarsko - Pozaustawowy
ER | 1111V * | Ushugi malarsko — tapeciarskie tynkarskie | OWP-1/2105/96/03
2003 Remontowo — budowlane
z dnia 44-341 Golkowice,
25.11.03 ul. Borowicka 18

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym - Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym —
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty — Sosna Jaroslaw - oraz Kubica Katarzyna.
F-re zaplacono przelewem. W trakcie wykonywania zaméwienia zostat zwickszony zakres prac -
faktura w wyzszej kwocie zaakceptowana zostata przez Z-cg Wojta Gminy. '

Na wykonanie prac obejmujacych malowanie trzech pomieszczeh oraz wykonanie 85mb ogrodzenia z
siatki zebrano 2 oferty. Wybrano ofertg najtaisza. Wybor oferty nie zostal zatwierdzony przez Wojta.

Tabelii nr 2.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P1-85404-4240 — Zakup pomocy navkowo -
dydaktycznych i ksiqzek | '

kP_OZ- F-ra jKwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
sieg. : :
427/ER | TU/Z/03 | 660,00 | Przedsigbiorstwo Wielobranzowe Technico Maxi w Pozaustawowy
z dnia Ameks Marek i Ewa Sadeccy jemniku - klocki | OWP-1/2105/19/03
10.03.03 45-417 Opole, poje klocki _
ul. Pomaraficzowa 11a
428/FR | 72/Z/03 | 251,00 | Przedsigbiorstwo Wielobranzowe Uktadanki i ary Pozaustawowy
z dnia Ameks Marek i Ewa Sqdeccy . OWP-1/2105/17/03
10.03.03 45-417 Opole,
. ul. Pomaraficzowa 11a
429/ER | 70/Z/03 | 428,00 | Przedsigbiorstwo Wiclobranzowe | Kalendarz edukacyjny |Pozaustawowy
z dnia Ameks Marek i Ewa Sadeccy OWP-1/2105/18/03
10.03.03 45-417 Opole, : -
ul. Pomaranczowa 11a .
Fry sprawdzone pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym -
Szezotok Jadwiga oraz zatwierdzone do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacono przelewem.
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Kontrahent

pu
Ukladanki i zabawki Pozaustawowy
OWP-1/2105/41/03

635,00 | Przedsiebiorstwo Wielobranzowe

Ameks Marek i Ewa Sadeccy
45-417 Opole,

ul. Pomarariczows 11a

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Maria Kowalewska, formalno—rachunkowym -
Agnieszka Siwarska oraz zatwierdzona do wyplaty — Jarostaw Sosna i Katarzyna Kubica,

Zaplacono przelewem.

OWP-1/2105/56/03

pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym—
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.

Zaplacona gotéwka ~ w ramach pobranej zaliczki.
1458/ | 135/C/03 |450,50
Z dnia
17.09.03

Woézki, klocki, puzzle Pozaustawowy
OWP-1/2105/89/03

Zaopatrzenie szkot
i przedszkoli “Jark-Posz”
Jarostaw Ozga
44-335 Jastrzebie Zdr.

- ul.Katowicka 27/3

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym—
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna J aroslaw oraz Kubica Katarzyna.

Zaplacona przelewem.

356/Z/03 | 440,02 | Przedsiebiorstwo Wielobranzowe Uktadanki, ary,
z dnia Ameks Marek i Ewa Sadeccy
09.10.03 45-417 Opole,

klocki Pozaustawowy
OWP-1/2105/80/03

ul. Pomaradczowa 11a

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, fonnahlo-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacona przelewem.

0/303255 352,17 | Makro Cash and Carry Polska
14114 2 ul. Zorska 60
dnia 44-203 Rybnik

Ozdoby, koszulki, teczki, Pozaustawowy
spinacze, plyty CD | owp. 12 05/85/03

30.10.03

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnicszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jaroslaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacona gotéwka — w ramach pobranej zaliczki.

342/D/03 | 1.250,- | Minikon Spotka cywilna
z dnia 64-980 Trzcianka
06.11.03 . .

0$.Zacisze 9a
F-ra Sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno—rachunkowym-

Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna,
Zaplacona przelewem,

Pozaustawo
OWP-1/2105/89/03

Zestawy pomocy

dydaktycznych -
minikon

482/03 Firma “Akapit™ Wisniewski Pozaustawo
Z dnia Edward Promocja OWP-1/2105/92/03
07.11.03 Wydawnictw Ksiazkowych

ul. Pszowska 15'1
44-307 Wodzistaw Slaski




kls)'OZA Fra |Kwola Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ieg. :

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacona gotowka — KW 438/2003.

1990/ 68/03 152,98 “Szklo — Ram” Jan Lajda |obraz Pozaustawowy
ER z dnia " ul.Cmentarna 58 OWP-1/2105/95/03

44-341 Golkowice
F-ra sprawdzona pod wzglegdem merytorycziym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-

Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jaroslaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacona gotowka — KW 474/2003.

2137/ | 485/Z/03 /350,01 Przedsigbiorstwo Wiclobranzowe Jase}ka Pozaustawowy
ER° | zdnia Ameks Marek i Ewa Sadeccy ' OWP-
12.12.03 45-417 Opole, 1/2105/103/03

ul. Pomaraficzowa 11a

F-ra sprawdzona pod wzgl¢gdem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jaroslaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacona przelewem .

2280/ | 343/D/03 1.380,- | Minikon Spotka cywilna Zestawy pomocy | Pozaustawowy

S 64-980 Trzcianka ~ dydaktycznych - | OWP-
o o$.Zacisze 9a minikon 1/2105/102/03

F-ra sprawdzona pod wzglegdem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Z-ca Wojta Gminy.
Zaplacona przelewem . ' ]

 Tabela nr 3.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P1 -85404-4300 — Zakup ustug pozostatych

kz‘oz- F-ra |Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
ieg. .
TI0/ER | 778/HS 44,00 Panstwowy Powiatowy Rachunek za “przeprowa- | Pozaustawowy
/03 Inspektor Sanitarny | dzona kontrole sanitarna | OWP-1/2105/32/03
ul.Boguminska 3 oraz za stwierdzone
. . . . |- usterki sanitarno —
44-300 Wodzistaw Slaski higieniczne®
art.104 kpa

Rachunek sprawdzony pod wzglgdem merytoryczinym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Daria Oflizlo oraz zatwierdzony do wyplaty - Sosna Jaroslaw oraz Z-ca Wéjta Gminy.

Zaplacono przelewem.

Wydatek na ten cel zostal poniesiony w zwigzku z art. 36 ustawy z dnia 14 marca 1985 roku o
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz.U.1998, Nr 90, poz. 575 z pbniejszymi zmianami), ktory
okresla, iz za badania laboratoryjne oraz inne czynnosci wykonywane przez organy Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, w zwiazku ze sprawowanicm biezacego 1 zapobiegawczego nadzoru
sanitarnego pobiera si¢ oplaty w wysokosci kosztow ich wykonania. Oplaty z tyml czynnos$ciami
zwiazane ponosi jednostka organizacyjna zobowigzana do przestrzegania wymagan

higienicznych i zdrowotnych.
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Tabela nr 4.
Wydatki wjete na koncie ksiegowym 130-P1-85404-6060 — Wydatki na zakupy inwestycyjne

Jednostek budzetowych '
Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
1€£.
2225/ 549/(_)3 5.124,- Gastromix II s.c. zmywarka Pozaustawowy
ER z dnia ul. Harbutowice 22 OWP-
17.12.03 1/2105/105/03

43-430 Skoczéw

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, fonnaho—rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Z-ca Wojta Gminy.
Zaplacono przelewem .

Na zakup zmywarki zebréno 3 oferty. Wybrano oferte najtasisza, na co sporzadzono stosowng notatke.
Zakup zostat zatwierdzony przez Z-cg Wéjta Gminy.

F-ry ujete w tabelach od nr 1 do 4 zostaly zadekretowane przez Panig Agnieszke Siwarska, za
wyjatkiem faktur ujetych pod pozycjq ksiggows nr 1208, 1833 1 2225, ktére dekretowal Pan
Jarostaw Sosna.

De.kretacjg — ozyli wskazanie na jakich kontach ksiggowych nalezy ujaé dany wydatek —
wykonano w sposéb prawidlowy.

Dokumenty ksiegowe — ktére stanowia ‘poszczegilne faktury, zostaly prawidlowo ujete w

ksiggach rachunkowych przez Pana J arostawa Sosna.

Sprawdzone wydatki poczynione w 2003 roku stanowig kwote — 21.825,95 zk, co daje 8,6%
wydatkéw ogétem przedszkola. '
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3. Analiza wydatkow w rokn 2004

Plan finansowy wydatkéw na 2004 rok na dzien 30.11.2004 roku zamyka si¢ kwota 268.329,- zi.
Do tego dnia dyrektor przedszkola wydatkowata kwotg —242.578,59 7k

Kontroli poddano wydatki wybrane na podstawie kart kont ksiegowych.

Sprawdzone pozycje poszczegélnych wydatkéw opisano w ponizszych tabelach.

Tabela nr 5.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P1- 80104 — 4220 — zakup Srodkow Zywnosci

kf;gz- F-ra jKwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
igg.
168/ER | 6/2004 z| 487,47 Izabela Rajszys Artykuly zywieniowe | Pozaustawowy
3 ld(l)liaM ul. 1 Maja 65 OWP-1/2105/9/04
o 44-340 Godow

F-ra sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacono przelewem .

171/ER | 2/04/FV | 576,52 Sklep Spozywczo- Artykuly Zywieniowe | Pozaustawowy
z dnia Przemystowy OWP-1/2105/8/04
03.02.04 Eugeniusz Brachman
ul.1 Maja 120 4 4-340 Godow

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty — Dylich Brygida oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacono przelewem . :

554/ER | 11/04/F | 537,12 Sklep Spozywczo- Artykuly zywieniowe | Pozaustawowy
V z dnia Przemystowy : OWP-1/2105/30/04

05.04.04 Eugeniusz Brachman 3

ul.1 Maja 120 4 4-340 Godow

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formamo-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacono przelewem .

556/ER | 17/2004 | 546,95 Izabela Rajszys Artykuly zywieniowe | Pozaustawowy
z dnia ul. 1 Maja 65 OWP-1/2105/29/04
31.05.04 44-340 Godéw

F-ra sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty — Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
. | Zapfacono przelewem . -

TTI/ER | 27/2004 | 570,00 Izabela Rajszys Artykuty zywieniowe | Pozaustawowy
z dnia ul. 1 Maja 65 OWP-1/2105/36/04
14.05.04 44-340 Godow

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Siwarska Agnieszka oraz zatwicrdzona do wyptaty — Sosna Jaroslaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaptacono przelewem .

T79/ER | 19/04/F | 544,45 Sklep Spozywczo- Artykuly zywieniowe | Pozaustawowy
V z dnia Przemystowy OWP-1/2105/34/04
30.04.04 Eugeniusz Brachman
ul.1 Ma,j;.l‘ZO 4 4-340 Godéw
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Zakup / ustuga Forma zakupy

wska Maria, fonnalno—rachunkowym-
— Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.

Tabela nr 6.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400- P1- 80104-42] 0-- Zakup materiatw i wyposazenia

pu
ash and Carry Polska érodki czystosci Pozaustawowy
ul. Zorska 60 OWP-1/2105/87/04
44-203 Rybnik

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno—rachunkowym—
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.
Zaplacono gotéwka — KW 338/04.

660,54 | Makro Cash and Carry Polska
ul. Zorska 60
44-203 Rybnik

1410086 1.557.33 | Jastrzebska Spotka Weglowa
z dnia Spotka akcyjna KWK Borynia
04.02.04 ul. Weglowa 4

44-268 Jastrzgbie Zdrgj.

F-ra sprawdzona pod wzgledem merytorycznym — Kowalewska Maria, formalno—rachunkowym~
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty — Dylich Brygida oraz Dobisz Brygida.

Zaplacono gotdwka — KW 38/04.

naczynia kuchenne i
stolowe

Pozaustawowy
OWP-1/2105/9/04

P.H.U. “Eltrax”
Koziet Tomasz
ul.Raszczykowiec 3
44-340 Godow

F-ra zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycanym — Kowalewska Maria, fonnalno—rachunkowym—
Siwarska Agnieszka oraz zatwierdzona do wyplaty — Sosna J arostaw oraz Kubica Katarzyna.

Pozaustawowy
OWP-
1/2105/120/04

Oprawy oswietleniowe
oraz Swietloéwki

Zaptacono przelewem.

Zebrano 3 oferty. Wybér zostat zaakcepfowaﬁy przez Z-c¢ Wajta.




Tabela nr 7.
Wydatki ujete na koncie ksiggowym 400-P1- 80104- 4270 — Zakup ustug remontowych

kI;?Z- F-ra |Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ies.
1402/ER| U- |6.500,- Brzoza Grzegorz Prace remontowe — | Pozaustawowy
21/8/04 Ustugi malarsko — tapeciarskie izolacja OWP-1/2105/79/04
z dnia Remontowo — budowlane przeciwwilgociowa
27.08.04 44-341 Gotkowice, $cian zewnetrznych
ul. Borowicka 18 budynku

F-ra sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym -- Kowalewska Maria, formalno-rachunkowym-
Kowalski Marek oraz zatwierdzona do wyplaty - Sosna Jarostaw oraz Kubica Katarzyna.

Zaptacono przelewem.

@brano 3 oferty. Wybor zostat zaakceptowany przez Z-c¢ Wojta. J

Faktury ujete w tabelach nr 5 - 7 zostaly prawidlowo zadekretowanc przez Pania Agnieszke
Siwarska (za wyjatkiem pozycji ksiggowej nr 1402/ER — Pan Jarostaw Sosna).
Pan Jarostaw Sosna prawidtowo ujat powyzsze dokumenty w ksiggach rachunkowych.

Wydatki 2004 roku sprawdzono na laczng kwote 13.659,92 zi., co daje 5,1% planowanych
wydatkow jednostki.

Zarzadzeniami Nr 0152/1b/2003-BZ z dnia 02.01.2003r.,  0151/102/2003-BZ z dnia
20.10.2003r., oraz 0151/14/2004-BZ z dnia 8.03.2004r. - W¢jt Gminy w Godowie okreslit
zasady dokonywania zakupéw migdzy innymi przez jednostki organizacyjne Gminy Godow w
zakresie stosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych (ustawy prawo zaméwien publicznych
_ zarzadzenie z dnia 08.03.04) oraz dokonywania zakupow poza ustawa. ' '
Zgodnie z tymi Zarzadzeniami, dyrektor przedszkola zobowiazana zostala do pozyskiwania
trzech. ofert pa zakupy inwestycyjne od 300,00 (w okresie od 02.01.2003 do 19.10.2003) do
trzech 3.000,- zt. oraz na wszystkie zakupy przekraczajace kwotg 3.000,- zk.

Zamoéwienie moglo byé zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze najkorzystniejszéj

zdaniem dyrektora oraz akceptacji dokonanej przez Woijta badz jego Zastepcs.

W powyzej zamieszczonych tabelach opisano wydatki, ktére sprawdzono pod
wzgledem stosowania wymienionych zarzadzen. Stwierdiono, iz w przypadku wydatku ujgtego
pod pozycija ksiggowa:

0 1307/ER z 2003 roku - zebrano jedna ofert¢ na wykonanie prac,
I 2024/ER z 2003 roku — zebrano dwic oferty, wybor nie zostal zatwierdzony przez Woijta
(Zastepcg Wojta).

P



W dokumentacji z pozyskiwania ofert nie znajdujg si¢ potwierdzenia zwracania si¢ do innych

wykonawcéw (dostawcow) o przedlozenie stosownych ofert na wykonanie prac.

Faktury za zaméwione ustugi i towary zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno - rachunkowym przez osoby uprawnione do tego celu a wymienidne w zalacznikach do
Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo Ksiggowych w jednostce Urzad Gminy
Godow.

Wydatki zatwierdzity do realizacji osoby upowaznione do dysponowania srodkami finansowymi
zgromadzonymi na rachunku bankowym.

Postanowienia koficowe

1. Protokol sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano;

2. Jeden egzemplarz protokohu pozostawiono w Jednostce kontrolowanej;

3. Protokét liczy 11 kolejno ponumerowanych stron oraz 2 zalaczniki stanowiace integralng
czesé protokotu;

4. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen;

5. Dyrektora PP w Godowie pouczono o prawie ziozenia dodatkowych wyjasnien do ustalen
zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska ds. kontroli wewnetrznej w terminie 7
dni od dnia podpisania protokotu;

Godow, dnia 09 grudnia 2004 roku.
Podpisy:
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