WOIT GMINY GODOW
44-340 Godow, ul. | Maja 53

woj. §laskie | - Godéw, dnia 04.01.2005 roku

KW.0914/5/04

~ Skarbnik Gminy Godéw
Kierownik Referatu Finansowego

Pani Brygida Dylich

Wystapienie pokontrolne

W ciagu roku 2004, stosownie do Zarzadzenia Nr 0152/2/2004/KW Woijta Gminy w
Godowie z dnia 18.02.2004 roku, przeprowadzono kontrole w Referacie Finansowym Urzedu
Gminy. Wyniki kontroli przedstawiono w protokole z dnia 18.11.2004r., ktorego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanym referacie.

Ponizej, stosownie do § 29 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy w
Godowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 8/2001 Wojta Gminy Godow z dnia 03 wrzeénia
2001 roku, przedstawia si¢ poszczegolne uchybienia i nieprawidtowosci, wskazujac zarazem
wnioski zmierzajace do ich usuniecia oraz osoby odpowiedzialne za stwierdzone

nieprawidiowosci.

1. 'W zakresie realizacji ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o $wiadczeniach rodzinnych

(strony 32-41 protokotu oraz zalqezniki Nr 16~ 21)

> Wyplata swiadczenr rodzinnych niezgodnie z wydanymi decyzjami administracyjnymi
przyznajacymi okreslone Swiadczenia, co doprowadzito do nadplaty $wiadczen w tqcznej
kwocie 4.140,30 zi Na dzieh zakorhczenia kontroli kwota nieprawidiowo wyplaconych

Swiadczet wynosila 2.110,60 zt (po dokonanych potraceniach i zwrotach).
Odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Barbara Grim — Podinspektor Urzedu Gminy.

Whiosek nr 1

1.)Przedstawi¢ na dzieh 31.12.2004r. stan  pozostalych do potracenia nieprawidtowo
wyptaconych Swiadezen. W przypadku braku mozliwosci Sciagniecia éwiadczen skladajacych
si¢ na w/w kwotg, rozwazy¢ mozliwo$é obciazenia powyz‘szai kwota osobe odpowiedzialng za

stwierdzong nieprawidlowosé.



2.) Wyplacaé $wiadczenia rodzinne zgodnie z wydanymi w tym zakresie decyzjar‘ni-.

» Nieprawidlowe sporzqdzanie decyzji administracyjaych w zakresie ustalania prawa do
$wiadczen rodzinnych, polegajace na:
- powolywaniu si¢ na niewlasciwg podstawe prawna,
- ustalaniu nieprawidlowych okreséw uprawniajacych do swiadczen,
- dokonywaniu recznych poprawek decyzji wydanych,
- nieprawidlowym okreslaniu danych osobowych swiadczeniobiorcy,

' _ braku konsekwencji w numeracji poszczegolnych decyzji.
Odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Barbara Grim — Podinspektor Urzedu Gminy.

Whniosek nr 2
Doprowadzi¢ do sporzadzania decyzji administracyjnych zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada
2003r. o §wiadczeniach rodzinnych oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks

postepowania administracyjnego.

> Nielerminowe i nieprawidlowe dostarczanie decyzji administracyjnych oraz brak wydawania

decyzji odmownych na wnioskowane a nienalezne swiadczenia.

Odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Barbara Grim - Podinspektor Urzedu Gminy.
Whiosek nr 3
Doprowadzi¢ do rozpairywania wnioskow oraz dostarczania decyzji w tym zakresie zgodnie z

regulacjami zawartymi w ustawie Kodeks postgpowania administracyjnego.

>  Nieprowadzenie Spisu Spraw do czego zobowiqzuje miedzy innymi § 34 ust. 4 Regulaminu
Organizacyjrego Urzedu Gminy (Zarzqdzenie Nr 0152/5/2004/0R Wojia Gminy w Godowie z
dnia 15.04.2004r.).

Odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Barbara Grim — Podinspektor Urzgdu Gminy.

Whiosek nr 4
Doprowadzi¢ do biezacego prowadzenia Spisu spraw w zakresie spraw wnoszonych do urzedu a

zwiazanych ze §wiadczeniami rodzinnymi.

Z tytuhu nadzoru odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci, wobec ktorych wystosowano wnioski
od 1 do 4 ponosza - Pani Daria Oslizto — Z-ca Skarbnika Gminy oraz Pani Brygida Dylich —

Skarbnik Gminy stosownie do przydzielonych zakresow czynnosci
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2. Realizacja zadan pozostalych

> Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych oraz Zakladowy Plan Kont
nie zostaly zaktualizowane w zakresie prawidlowego oznaczamia poszczegolnych dowodow
ksiegowych — numeracji. Ponadio Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiggowych nie zostala zaktualizowana w zalkresie wyznaczenia 0sob uprawnionych do
dokonywania  formalno- rachunkowego oraz merytorycznego sprawdzenia dowodow

ksiegowych (str. 50-51 protokotu).
Odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Brygida Dylich — Skarbnik Gminy |
Whiosek nr 5

Zaktualizowaé w/w instrukcje w oméwionym zakresie.

> Nieprawidlowo. sporzqdzone dowody ksiegowe z zakresu $wiadczen rodzinnych (str. 39
protokoty) — Listy plac — brak sprawdzemia pod wzgledem merylorycznym, formalno —
rachunkowym oraz brak podpiséw oséb zatwierdzajacych wydatek do realizacji (tabela nr- 5

« protokotu).

- Odpowiedzialno$¢ ponosza Panie - Daria Oslizio - Z-ca Skarbnika Gminy oraz Brygida

" Dylich — Skarbnik Gminy w odniesieniu do obowigzkow przyjetych zakresem czynnosei.

- Wniesek nr 6
Doprowadzi¢ do ujmowania w ksiggach rachunkowych dowodéw ksiggowych zgodnych z

regulacjami zawartymi w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych.

> Realizowanie wydatkéw, kidre nie zostaly zaakceptowane przez Wojta Gminy czy osoby
uprawnione, a zwiqzanych ze stosowaniem Zarzadzenia wr 0151/14/2004-B7 Wéjta Gminy
Godow z dnia 8 marca 2004 roku w sprawie instrukcji dotyczqcej trybu postepowania w

zakresie ustawy prawo zaméwien publicznych.

Odpowiedzialnoéé ponosi Pan Jozef Sobkowicz — Inspektor Urzedu Gminy.

Whiosek nr 7
Przedkiada¢ do zatwierdzenia Wojtowi badz jego Z-cy dokumentacje z wyboru ofert wraz z
informacja o dokonanym wyborze wykonawcy / dostawcy celem akceptacji dokonanego wyboru,

stosownie do obowiazujacych w tym zakresie wewnetrznych regulacii.



Pozostale nieprawidtowos$ci, opisane w protokole, zostaly na biezaco oméwione i wyjasnione.
Ponadto w okresie, pomiedzy podpisaniem protokolu a wystosowaniem niniejszego wystapienia,

podjeto w tych tematach stosowne czynnosci regulujace stwierdzone uchybienia.

Stosownie do tresci § 30 pkt 2 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy w
Godowie, sprawozdanie o sposobie realizacii wnioskéw pokontrolnych nalezy przedlozyc
samodzielnemu stanowisku ds. kontroli wewnetrznej w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia.
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