-,

dysponowania srodkami finansowymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym Urz¢du Gminy
Godoéw. Za pomocg PPUP przckazywane sa $wiadczenia dla dwoch oséb zamieszkalych w
Gotkowicach. Na $wiadczenia te sporzadzany jest dowod KW na Panig Barbare Grim w kwocie
swiadczen naleznych dla tych dwoch oséb wraz z kosztami wysylki tego §wiadczenia przekazem
pocztowym. W tresci dowodu KW wpisywane jest ogolne stwierdzenie, iz sq to $wiadczenia
rodzinne. Nie wynika z tresci dowodu komu sig nalezy to $wiadczenie. Do dokumentacji

ksiggowej dofaczana jest lista wyptat sporzadzona dla tych dwoch 0sob oraz przekazy pocztowe.

Osoba bezposrednio odpowiedzialng za stwierdzone nicprawidtowosci w zakresie wykonywania
zadafi z zakresu ustawy o §wiadczeniach rodzinnych jest Pani Barbara Grim - Podinspektor, w
zwigzku z tym, iz zobowiazana zostala w ramach stosunku pracy do: przygotowywania spraw do
podjecia decyzji w sprawie ustalenia prawa do zasitkéw, dodatkow i innych zasitkéw z zakresu
swiadczen rodzinnych, sporzadzania list plac $wiadczefi rodzinnych i ustalania harmonogramu ich
wyptat, sporzadzania sprawozdai rzeczowo — finansowych o zrealizowanych.zadaniach z zakresu
ustawy o swiadczeniach rodzinnych.

Z tytulu nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan przez Panig Barbare Grim

odpowiedzialnoéé ponosi Pani Daria Oglizlo — zgodnie z punktem 2. 6) Zakresu czynnosei oraz

pani Skarbnik stosownie do § 19 pkt 18 § 20 ust. 2 pkt 1, 2, 10 Regulaminu Organizacyjnego

i zakresu czynnosei.
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G. Wydatki budzetowe

Podstawowym aktem regulujacym zasady dokonywania wydatkow, w tym na zakupy inwestycyjne
1 wyposazenie jest ustawa z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. Zgodnie z art. 28
powolanej ustawy wydatki powinny by¢ dokonywane: w sposdb celowy 1 oszezgdny, efektywnie,
terminowo oraz w wysokosct wynikajgeej z wezeSnie] zaciagnietych zobowigzan Wydatki
publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokodci ustalonych w uchwale budzetowej jednostki
samorzadu terytorialnego. |

Wéijt Gminy Goddw zobowigzat Podispektora Urzedu Gminy — Panig Izabele Grabiec — Kowol
(Referat Budownictwa i Gospodarki Komunainej) do opracowania zasad udzielania zamowien
publicznych, a co za tym idzie - i zasad dokonywania zakupow dla potrzeb urzedu gminy oraz.
jednostek organizacyjnych. Zasady zostaly wprowadzone odpowiednimi zarzadzeniami Woijta
gminy, a mianowicie: '
1).0152/1b/2003-BZ z dnia 02.01.2003 roku,

2).0151/102/2003-BZ z dnia 20.10.2003 roku,

3). 0151/14/2004-BZ z dnia 08.03.2004 roku.

Zarzadzenia te wprowadzaja Instrukcje dotyczaca trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
* publicznego w Urzedzie Gminy Godéw, w jednostkach organizacyjnych gminy i placowkach
o$wiatowych. W roku 2003 zastosowanie mialy instrukcje wymienione w punktach: 1) i 2),

natomiast w roku 2004: 2) do dnia 07.08.2004 roku oraz 3) w okresie pozniejszym,

I. Wydatki inwestycyjne Urzedu Gminy w Godowie w rozdziale klasyfikacji
budzetowej 75023 |

Kontrolg objeto wydatki dokonane w roku 2004 w okresie 111 kwartatow. Wydatki te uyymowane sa
na koncie ksiegowym 130-WW-75023-6060. |

Na dzien 30.09.2004 roku wydatki inwestycyjne urzedu gminy zamknely si¢ kwota 26.905,92 zl.
Wydatki obejmuja;

» zakup komputera: 2.386,32 zt. - FA pod pozycja ksiggowg 7/K,

» zakup kserokopiarki: 22.470,00 zI. - FA pod pozycia ksiegowa 9/K,

» zakup programu komputerowego ANCO: 1.647,00 zI. — FA pod pozycia ksiegowa 10/K,

» aktualizacja Lex Polonica: 402,60 zt. — FA pod pozycja ksiegowsa 15/K.

Zobowigzania zaciagnigte w wyniku dokonanych zakupow zostaly terminowo uregulowane.
Zakupy zostaly dokonane zgodnie z Zérzqdzeniami Wojta nr 0151/102/2003-BZ z dnia 20.10.2003
roku oraz 0151/14/2004-BZ z dnia 08.03,2004 roku.
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II. Obsluga geodezyjna urzedu gminy

1. Analiza wydatkow w roku 2003 oraz w III kwartalach roku 2004

Wydatki zwigzane z obsluga geodezyjna wynikaja z obowiazkéw jakie na inwestora naklada

ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane w art. 43 ust. 1.

Obowiazkowemu

geodezyjnemu wyznaczeniu w terenie oraz geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej podlegéjq

obiekty budowlane wymagajace pozwolenia na budowe oraz przytacza do budynkéw:

elektroenergetyczne, wodociagowe, kanalizacyjne, gazowe, cieplne i telekomunikacyijne.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, iz obstuga geodezyjng gminy Godéw zajmuje si¢ firma
Accord. W okresie od 01.01.2004 do 30.09.2004 roku na rzecz firmy Accord udzielono zamowien

na kwote 81.358,93. W ponizszej tabeli przedstawia si¢ zafakturowane i uregulowane ushigi

wykonane przez w/w na rzecz urzedu gminy zanalizowane w oparciu o faktury ujete na koncie

rozrachunkowym.

Tabela nr 6. Analiza faktur firmy Accord w 2004 roku (01.01 — 30.09)

Pazycj | Nr faktury | Kwota Zakres przedmiotowy Ujecie w ksiggach |- Umowa
a ksigg. idata rachunkowych
24/R | 03/2004 Oswietlenie ulica Dgbowa w 400JB-90015-4300 |BU.2220/1/2002-
+.[09.01.2004 |2.182,80 | Skrzyszowie- wytyczenie BP
inwentaryzacja oraz mapy
powykonawcze
S1/R | 05/2004 3263.50 Rozgraniczenie ulicy Morcinka w|400JB-70005-4300 |BU.2220/1/2002-
~123.01.2004 |\ 7777 | Krostoszowicach — podziat dzialek BP
5/K |06/2004 Kanalizacja ttoczna — Skrbensko, [080IN-01010-605 |BU/3404/
29.01.2004 i 535,00 |Golkowice, dokumenty do 13/2004/ BP -
wylaczenia z produkeji rolnej poza ustawsg,
107/R |07/2004 Inwentaryzacja przylacza 400JB-01010-430 | BU/3404/
29.01.2004 | 481,50 |wodociggowego oraz szamba przy 14/2004/ BP —
szatni sportowe) w Godowie poza ustawg
6/K  |08/2004 | Wykaz wlascicieh Gotkowice, 080IN-01010-605 |BU/3404/
02.02.2004 |2.477,05 | Skrberisko - kanalizacja sanitarna 18/2004/ BP -
poza ustawa
170/R | 10/2004 2 947,00 Laziska, Skrzyszéw, Skrbefisko - |400JB-60015-430 |BU.2220/1/2002-
17.02.2004 > | parkingi BP
212/R 1 14/2004 Dokumentacja do wpisu do ksiegi | 400JB-70005-430 | 3341/68/2004/BP
02.03.2004 |4 815,00 |wieczystej Skrzyszow ~ ulica
Debowa — 18 kpl po 250,00
214/R | 13/2004 Rozgraniczenie ul. Cmentarne; w  |400JB-70003-430 | BU.2220/1/2002-
02.03.2004 5.075.00 Golkowicach pod parking BP
' > | Rozliczono zaliczke z 2003 roku
- FA 82/2003 z 30.12.2003
13/K |19/2004 2 675,00 |Sala gimnastyezna w Golkowicach |080IN-80195-605 ! 3341/68/2004/BP

Wa/
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Pozycj | Nr faktury | Kwota Zakres przedmiotowy Ujecie w ksiegach Umowa
aksieg. | data rachunkowych
16/K [24/2004 Inwentaryzacja kanalizacji 080IN-01010-605 | BU.2220/1/2002-
07.04.2004 sanitarnej w Gotkowicach przy BP
3 210,00 | St.Staszica
Zaliczka w 2003 roku-
FA 75/2003 z 08.12.2003
23/K [30/2004 Kanalizacja sanitarna Golkowice |080IN-01010-6050 |BU/3404/
28.04.2004 |1 498,00 |przy St.Staszica — odtworzenie 77/2004/ BP ~
i osadzenie brakujacych granic poza ustawg,
30/K |35/2004 - |Inwentaryzacja kanalizacji 08GIN-01010-6050 | 3341/68/2004/BP
19.05.2004 |4 880,00 |sanitarnej w Golkowicach-
ul. Celna
32/K [38/2004 Kanalizacja sanmitama — przy 080IN-01010-6050 | BU/3404/
26.05.2004 St.Staszica w Golkowicach oraz 114/2004/ BP -
1 708,00 | Powstancow w Skrzyszowie — poza ustawa
odtworzenie i osadzenia
brakujacych kamieni granicznych
38/K 139/2004 Inwentaryzacja kanalizacji 080IN-01010-6030 | 3341/68/2004/BP
17.06.2004 | 15.231,70 |sanitarnef w Golkowicach przy
ulicy Celnej i I-go Maja
806/R 41/2004 Inwentaryzacja sieci 400JB-01010-4300 | BU/3404/
21.06.2004 | 6 185,40 |wodociagowej w Gotkowicach 155/2004/ BP -
_ przy ul. | Maja poza ustawa,
820/ [42/2004 1.350.54 Inwentaryzacja wodociggu 400JB-01010-4300 | 3341/68/2004/BP
R 21.06.2004 (77077 |\w Skrzyszowie
999/R.145/2004 Powykonawcza nawicrzchni 400JB-60016-4300 | BU.2220/1/2002-
14.07.2004 asfaltowej na ulicy Wyzwolenia BP
4 819,00 .
> |w Golkowicach -
Na zlecenie z grudnia 2003 roku
46/K | 46/2004 Inwentaryzacja powvkonaweza | 080IN-60016-6050 | BU.2220/1/2002-
28.07.2004 _ nawierzchni asfaltowej drogt BP
7 803,00 | Godéw — Podbucze
Rozliczono zaliczke z 2003 roku
, — FA 20/2003 z 27.03.2003r.
1216/ |52/2004 - | Podziat i dokumenty - Podbucze | 400JB-70005-4300 |3341/68/2004/BP
311100
R 01.09.2004 -
1223/ |54/2004 1 586.00 Podziat i dokumenty - 400JB-70004-4300 | BU.BL.3406/93/04
R - |01.09.2004 7| Agronoméwka -~ poza ustawsg,
1224/ [53/2004 1 586.00 Podzial i dokumenty Goddw 400JB-70004-4300 | BU.BL.3406/94/04
R (1.09.2004 ? - poza ustawsg,
S9/K |55/2004 4638 44 Wytvczenia i inwentaryzacja 080IN-01010-6050 | 3341/68/2004/BP
27.09.2004 »U |\ kanalizacyi sanitarnef w Skrzyszowie

Z powyzszej tabeli wynika, iz zaméwien ustug geodezyjnych w III kwartalach 2004 roku

dokonywano na podstawie umowy nr 3341/68/2004/BP z dnia 23 lutego 2004 roku oraz na
podstawie umowy nr BU.2220/1/2002-BP z dnia 01.02.2002 roku. Pozostalych zamowien

udzielono poza ustawa.
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Na podstawie umowy z 2002 roku zaméwiono ustugi na kwote: 28.600,30 zt.

Na podstawie umowy z 2004 roku dokonano zaméwienia ustug na kwote: 36.701,68 .

Poza ustawa udzielono zaméwien na kwote: 16.056,95 zt.

Umowe z 2002 roku zawarto na okres od 01.02.2002 r. do 31.12.2003 roku.

W zwiazku z tym, iz stwierdzono fakt regulowania zobowiazaf wobec wykonawcy na podstawie
umowy, ktora obowiazywata do dnia 31.12.2003 roku, dokonano kontroli wydatkéw w zakresie
uslug geodezyjnych w roku 2003. Kontrole oparto o wydatki zaksiggowane na koncie
rozrachunkowym 201-01-0048 - Accord, gdyz zaméwiefll na uslugi geodezyjne udzielano

wylacznie temu wykonawcy.

Tabela Nr 7. Analiza faktur firmy Accord w 2003 roku

Pozycja | Nr faktury . Ujecie w ksiegach
ksieg. i data Kwota Zakres przedmiotowy rachunkowych Umowa
11/R |1/2003 3 424.00 Podzial dzialek — rozgraniczenie  |400JB70005-4300 | BU.2220/1/2002-
07.01.2003 | 7" 77 ulicy Lesnej w Golkowicach BP _
40/R 13/2003 2 140.00 Rozgraniczenic drogi w Krostoszo- | 400IB70005-4300 |BU.2220/1/2002-
17.01.2003 | 7" """  wicach — podzial (zaliczka) BP
J98/R 16/2003 Rozgraniczenie drogi w Krostoszo- |400IB70005-4300 | BU.2220/1/2002-
. 29.01.2003 | 4.270,17 | wicach-podzial dzialek—zaliczka BP
poz. 40/R oraz faktury rok 2002
115/R |8/2003 1.130.50 Mapy 1 wykazy wiascicieli — 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
131012003 | 7777 | parking WOK Skrbensko BP
116/R |7/2003 2 354.00 Mapy 1 wykazy wiascicieli — 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
©[3L.01.2003 | Tyl Piaskowa w Godowie BP
139/R | 10/2003 _ Mapy i wykazy wlascicieli- droga |400JB60016-4300 |BU.2220/1/2002-
07.02.2003 | 5.350,00 | Sobieskiego 1 Wyzwolenia w BP
Golkowicach
143/R |11/2003 Mapy i wykazy wlascicieli — 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
07.02.2003 | 1.284,00 | odgalgzienie ul. Wyzwolenia w BP
Skrzyszowie
176/R | 13/2003 5.885.00 Mapy 1 wykazy wlascicieli —- 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
19.02.2603 | 77777 jul. Skotnicka do boiska w Laziskach BP
275/R | 18/2003 2.140.00 Rozgraniczenie ulicy Wodzistaw- |400JB70005-4300 |BU.2220/1/2002-
11.03.2003 | 7 """ | skiej — odnoga — podzial (zaliczka) BP
276/R 119/2003 Aktualizacja mapy pod projekt 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
11.03.2003 odwodnienia — Piaskownia BP
2.140,00 | (zaliczka)
Rozliczono w 2004 roku - FA
46/2004 z dnia 28.07.2004
367/R |20/2003 Inwentaryzacja powykonawcza 400JB60016 - 4300 | BU.2220/1/2002-
27.03.2003 | 2.140,00 | drogi: Godow- Podbucze wraz z BP
poboczami (zaliczka)
448/R |21/2003 Mapa wiasnosciowa i wykaz 080IN01010-605- |BU.2220/1/2002-
07.04.2003 48150 wlascicieli — kanalizacja sanitarna | 001 BP
7 | = Golkowice i Skrbensko
ul. Piotrowicka
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wykazem wlascicieli

Pozycja | Nr faktury . Ujecie w ksiggach _
ksi¢s. idata | Kwota | Zakres przedmiotowy rachunkowych Umowa
462/R |26/2003 Mapa pod projekt budowy 400JB01010-4300 |BU.2220/1/2002-
07.04.2003 | 2.300,50 | wodociggu przy Zawadzkiej w BP
Godowie oraz inwentaryzacja
465/R |28/2003 Rozgraniczenie ulicy Zabkowskigj |400IB71014-4300 | BU.2220/1/2002-
09.04.2003 | 5 1. 5 | W Golkowicach — podzial dziatek, 535,00) BP
"7 dokumenty do przewlaszczenia 400]B70005-4300
(4.601,00)
543/R |33/2003 1.819.00 Rozgraniczenie terenu przy boisku |400JB60016-4300 |BU.2220/1/2002-
23.04.2004 | 777 |w Laziskach — podziat dzialek BP
660/R | 36/2003 3 745.00 Dokumenty do przewlaszczenia 400JB70003-4300 |BU.2220/1/2002-
09.05.2003 | 7 7 |ulicy Wiejskiej w Podbuczu BP
661/R |37/2003 Niwelacja geodezyjna rowu w 400JB70003-4300 |BU.3406/17/2003
09.05.2003 | 749,00 |Laziskach od boiska sportowego do fBK
granicy panstwa poza ustawg,
662/R |34/2003 Inwentaryzacja geodezyjna kanali- |080IN01010-605- |BU.2220/1/2002-
30.04.2003 | 12.904,20 | zacji sanitarnej w Skrzyszowie — 002 BP
studnie 1 podlaczenia
047/R {42/2003 | Aktualizacja mapy pod budowg 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
' 16.06.2003 | 749,00 |drogi — ulica Skotnicka w BP
L.aziskach
1 1072/R | 44/2003 Inwentaryzacja geodezyjna kanali- |080INO1010-6053- |BU.2220/1/2002-
01.07.2003 | 11.235,- | zacji sanitarnej w Skrzyszowie 002 BP
przy ulicy Powstancow — studnie
1073/R | 45/2003 10.700.- Rozgraniczenie ulicy Skotnickie} w | 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
23.04.2003 “77 | Laziskach (zaliczka) BP
1082/R | 46/2003 : Dokumenty do wpisu do ksi¢gi 400JB70005-4300 | B1J.3400/13/03
02.07.2003 | 535,00 |wieczystej — wykup gruntu pod BG
drogg w Godowie poza ustawg
1126/R|51/2003 Aktualizacja mapy pod projekt 400JB60016-4300 {BU.2220/1/2002-
10.07.2003 | 1.605,00 | odwodnienia — Piaskownia — BP
zaliczka pozycja 276/R
1344/R |52/2003 Inwentaryzacja kanalizacji tlocznej ; 080IN01010-605- | BU.2220/1/2002-
18.08.2003 | 10.700,- | w Skrzyszowie — Szotkowice 002 BP
(zaliczka)
1385/R |53/2003 642.00 Mapy geodezyjne — odgalgzienie | 400JB60016-4300 | BU.2220/1/2002-
_ 26.08.2003 ™ |ulicy Powstancow w Laziskach BP
1458/R | 55/2003 Aktualizacja mapy oraz wykaz 080IN90015-605 |BU.2220/1/2002-
03.09.2003 | 2.889,00 | wlascicieli — budowa oswictlenia BP
na ulicy Debowej w Skrzyszowie
1460/R | 56/2003 10.700.- Rozgraniczenie ulicy Skotnickiej |400JB60016-4300 |BU.2220/1/2002~
04.09.2003 P iw Laziskach (zaliczka) BP
1528/R | 59/2003 Inwentaryzacja kanalizacji tlocznej | 080IN01010-605- |BU.2220/1/2002-
16.09.2003 8.067.80 | W Skrzyszowie - Szotkowice oraz | 002 BP
77777 | kabla eNN
Zaliczka pozycja 1344/R
1683/R | 62/2003 Aktualizacja mapy pod projekt 400JB01010-4300 | BU.2220/1/2002-
13.10.2003 | 6.045,50 | budowy wodociggu wraz z BP

16 \9&)\&&:«0\1

U1




N

PN

Pozycja | Nr falkt . .. .
ksi“ggj_ ri sat:ry Kwota Zakres przedmiotowy Uﬂgﬁfu:k]:iffflfh Umowa
1687/R |63/2003 Wysypisko $mieci w Godowie —  [400JB90003-4300 |BU.2220/1/2002-
15.10.2003 | 2.086,50 | wytyczenie, niwelacja punktéw, BP
repery robocze
1792/R | 67/2003 Aktualizacja mapy pod projekt 080INO1010-6050 |BU.2220/1/2002-
30.10.2003 7 008.50 budowy wodociagu i gazociggu w Bp
© 77 i Skrzyszowie przy ulicy
Powstancdw do POl gotkowickich
[800/R | 68/2003 Dokumentacja do wpisu do ksiegi  |400JB70005-4300 |BU.3400/28/03/
30.10.2003 wieczystej — ul. Strazacka BG
267,50 . . .
Gotkowice — decyzja wojewody poza ustawq,
dokumenty celem przewlaszczenia
1801/R |70/2003 Rozgraniczenie ulicy Skotnickiej w i 080IN60016-6050 |BU.2220/1/2002-
30.10.2003 | 7.329,50 |Laziskach - BP
zaliczki pozycje 1073, 1460 '
1802/R | 69/2003 Rozgraniczenie ulicy Wodzistaws - [400JB70005-4300 |BU.2220/1/2002-
30.10.2003 | 3.691,50 |kiej w Krostoszowicach — BP
zaliczka pozycja 275/R
1968/R | 73/2003 Wrytyczenie oraz inwentaryzacja | 080IN80195-6050 | BU.2220/1/2002-
01.12.2003 | 3.541,70 | sali gimnastyczne] przy gimnazjum BP
w Skrzyszowie
1969/R | 72/2003 572450 Wytyczenie kanalizacji samitarnej | 080IN01010-6030 | BU.2220/1/2002-
g 01.12.2003 | 77" | w Golkowicach — St.Staszica BP
2009/R | 75/2003 Inwentaryzacja kanalizacj (080INO1010-605- | BU.2220/1/2002-
08.12.2003 sanitamnej w Golkowicach — 001 BP
8.025,- |St.Staszica (zaliczka)
Rozliczono w 2004 roku — FA
. 24/2004 z 07.04.2004r.
2124/R | 82/2003 Rozgraniczenie ulicy Cmentarnej w|400JB70005-4300 | BU.2220/1/2002-
30.12.2003 1987 - Golkowicach — parking (zaliczka) BP
7 |Rozliczono zaliczke w 2004 roku
- FA 13/2004 z 01.03.2004r,
2125/R |81/2003 Dokumenty do wpisu do ksiegi 400]B71014-4300 | BU.3400/31/03/
30.12.2003 | 465,00 |wieczyste] — Krostoszowice BG
Olszynska — 1 kpl. poza ustawa

Jak wynika z powyzszej tabeli udzielono rowniez zamowien na ustugi geodezyjne poza ustawg w
kwocie 2.016,00 zt., w zwiazku z tym, iz tego rodzaju ustugi nie zostaly okreslone w przedmiocie
zamOwienia objetego umowa nr BU/2220/1/2002-BP. Zgodnie z umowa wykonano prace
geodezyjne na kwotg 161.371,37 zt. '

Stwierdza sie, iz faktury z 2004 roku, z ktérych opisu wynika, iz prace wykonano zgodnie z
umowg, nr BU/2220/1/2002 — BP, dotycza prac rozpoczetych przed 2004 rokiem.
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2. Analiza postgpowania przetargowego przeprowadzonego w 2004 roku

Dnia 30.01.2004 roku.z%oZone zostaly dwa wnioski o wszczgcie postgpowania o zamdwienie
publiczne w ramach Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej - znak pism:
BU/2212/1/2004/BP, BU.0717/1/04/BG. Whnioski zostaly zatwierdzone pod wzgledem zabezpie-
czenia finansowego przez Panig Skarbnik Gminy. W ogloszeniu o przetargu nieograniczonym o
wartoéci ponizej 30.000 Euro na: “Wykonanie dokumentow geodezyjnych dla Urzedu Gminy w
Godowie™, sporzgdzonym prawidlowo na druku ZP-110, okreSlono termin skiadania ofert na
13.02.2004 roku do godz. 10.00. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego zostala przepro-
wadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0151/102/2003-BZ Wéjta Gminy Godoéw z dnia 20.10.2003r.
w sprawie instrukcji dotyczacej trybu postgpowania w zakresie ustawy o zamowieniach
publicznych. W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego wybrano ofertg numer 1.
Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne Accord
44-300 Wodzistaw Slaski, ul. Watowa 2
Umowa i jej realizacja:

Z oferentem zawarto umowe nr 3341/68/2004/BP dnia 23 lutego 2004 r. na kwote 53.930,03 zi,,

zgodnie z oferta przetargowa. Umowa stanowi zalacznik nr 22 do protokotu.

W § 5 umowy zawarto zapis okre$lajacy, iz jezeli w toku wykonywania prac zajdzie konieczno$c
wykonania dodatkowych prac geodezyjnych nie objgtych zakresem rzeczowym lub zmieni sig
zakres ilosciowy, za$ warto§¢ nie przekroczy 20% wartosci zaméwienia objetego umowa, Geodeta
wykona je na dodatkowe zaméwienie Zamawiajacego aneksem do umowy w formie pisemne;.
Natomiast je§li zakres rzeczowy wykonywanych prac si¢ zmniejszy to warto$¢ umowy zostanie

pomniejszona o te elementy ktore nie zostaly wykonane.

W wyniku czynnosci kontrolnych, polegajacych na dokonaniu analizy legalnosci oraz celowosci
zamoéwionych ustug geodezyjnych, zleconych na podstawie umowy w/w stwierdzono, iz umowa
okreslata stawki poszczegolnych ustug geodezyjnych z 7% stawka vatu. W zwiazku z tym, iz od
maja b.r. ustugi geodezyine zostaty objete 22% stawka Vat-u, z dniem 15.04.2004 roku zawarto do
umowy Aneks nr 1, okreélajacy, iz od dnia 01.05.2004 roku platno$¢ za ushugi bedzie objeta 22%
Vatem. Ustalono takze, iz z koncem roku, zostanie dokonana weryfikacja prac wykonanych w
odniesieniu do umowy, w celu sporzadzenia stosownego Aneksu, zgodnie z § 5 umowy.

Podkredli¢ nalezy, iz Podinspektor Urzedu Gminy (Referat Budownictwa 1 Gospodarki
Komunalnej) — Pan Daniel Cuber prowadzi biezaca, analiz¢ realizacji umowy w formie stosownych
zestawien uzgadnianych z ustugami zafakturowanymi.

Ponizej zamieszczono tabele zawierajaca dotychczasowe — na dzien 30.09.2004 roku - rozliczenie

realizacji umowy z firma Accord.
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Tabela Nr 8. Rozliczenie umowy nr 3341/68/2004/BP z dnia 23 lutego 2004 roku
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H. Organizacja i funkcjonowanie ksiegowosci oraz

sprawozdawczos$¢ budzetowa

1. Ksiegowosé |

W zakresie funkcjonowania ksiggowosci Urzedu Gminy w Godowie zastosowanie majg przepisy:

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci, Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencii podatkow

1 opfat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, Rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw

kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek

sektora finansoéw publicznych a takze wewnetrzne regulacje w tym zakresie, a mianowicie:

I Zarzadzenie Nr 0151/40/2003/FN Wéjta Gminy Godéw z dnia 19 maja 2003 roku w sprawie
ustalenia zakladowego planu kont i zasad prowadzenia rachunkowosci;

I Zarzadzenie NR- 0151/88/2003/FN Wojta Gminy Godow z dnia 01 wrzesnia 2003 roku w
sprawie dopuszczenia do uzytkowania w Urzedzie Gminy w Godowie oprogramowania do
prowadzenia ksiggowosci oraz zasad prowadzenia ksiag za pomoca komputera;

0 Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w jednostce Urzad Gminy
Godow, zmieniona Zarzadzeniem Nr 0152/19/2003/FN Wéjta Gminy Godéw z dnia 27 lutego
2003 roku,

0 Instrukcja inwentaryzacyjna (brak daty opracowania, wejécia w zycie, podpisana przez bylego

Waijta — L.Piechaczka, brak formy Zarzadzenia).

Opracowywanie i biezace aktualizowanic instrukcji wewngtrznych w zakresie rachunkowosci
urzgdu gminy nalezy do obowigzkow Skarbnika Gminy, stosownie do § 19 pkt 19 Regulaminu

Organizacyjnego.

a) Dowody ksiggowe

Dowodjr ksiggowe grupowane sa w sposob zapewniajacy wiasciwy dostep do zbiordéw danych
pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
rzetelnych informacji o tresci zapisow dokonywanych w ksiggach rachunkowych do kont
ksiggowych 130, 135, 139, poniewaz wprowadzono grupowanie dowodéw wedlug wyciagdw
bankowych dla poszczegolnych kont bankowych, oznaczonych odrebna, ciagla numeracja, a
mianowicie: |

0 dowody do rachunku bankowego biezacego: J;

0 dowody do rachunku bankowego funduszu socjalnego: FS;

¢ dowody do rachunku depozytowego: DP;
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B dowody do rachunku bankowego lokat; LK:

0 dowody do rachunku bankowego GFOSIGW: OS;

0 dowody do rachunku bankowego $rodkéw specjalnych: SS;

0 rozrachunki: R;

0 faktury sprzedazy ujmowane w rejestrze sprzedazy: RS;

0 faktury zakupu ujmowane w rejestrze zakupow: RZ;

0 dowody uiszczenia podatkow (wplaty, przelewy) — ksiegowosé podatkowa: kolejny numer

przez rok wg numeracji nadanej przez komputer.

Stosujac powyzszy podzial dowodow ksiegowych, gromadzonych w odrgbnych segregatorach,
wedlug odmiennej numeracji, wykonano zalecenie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Katowicach — wystapienie pokontrolne z dnia 06.02.2004 roku — znak: WIK-0901/62/2003.
Numeracje powyzszg stosuje si¢ od dnia 01.01.2004 roku.

Aktualnie obowiazujace instrukcje wewnetrzne — Zaktfadowy Plan Kont ofaz Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych, nie zostaly zaktualizowane w powyzszym
zakresie.

W' § 6 ZPK zapisano : “dowody bedace podstawa do ksiggowania w urzadzeniach ksiegowych
oz;iacza si¢ nastgpujacymi symbolami: dowody jednostki — numerem cyfrowym poczawszy od “17
do “...” w ramach roku obrotowego i literka “J”, “R”, “RS”, “RZ” dla Urzedu Gminy...”

Natomiast w § 18 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
zaﬁisano iz: “dowody bedace podstawg do ksiggowania w urzadzeniach ksiegowych nalezy
oznaczaé nastepujacymi symbolami:

a) J — dowody realizowane ze $rodkow budzetowych (tzw. jednostka budzetowa), ...

... d) R — rozrachunki Urzedu Gminy, ...

.. f) FA —faktury i refaktury wystawiane przez Urzad Gminy.”

§ 4 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych okreéld zasady
dokonywania sprawdzenia dowodow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1 rachunkowym oraz wskazuje w zatgcznikach do instrukeji (numer 2 i 3) osoby upowaznione do
dokonywania kontroli w zakresie formalno-rachunkowym oraz merytorycznym, natomiast § 6
ppkt n) Zakladowego Planu Kont stwierdza, iz podstaws zapisdw w ksiggach rachunkowych sg
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych, ktére migdzy innymi,
powinny zawieraé stwierdzenie, ze zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym i na dowdd tego podpisane przez upowaznione osoby.

Stwierdzono, iz w tym zakresie Instrukcja nie zostala zaktualizowana, gdyz poprawnosé
merytoryczng i formalno — rachunkows stwierdzaja osoby nie wymienione w w/w zalacznikach.

Ponadto w przypadku dowodéw ksiggowych w zakresie $wiadczen rodzinnych stwierdzono, iz nie
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wszystkie dowody ujete w ksiggach rachunkowych zawieraja podpisy potwierdzajace dokonanie
wymaganego sprawdzenia (patrz m.in. punkt F.IV tabela nr 5 protokotu).
Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi Pani Daria Oslizto, stosownie do punktu 2 ppkt 3, 4, 6,

17 Zakresu czynnosci.

2. Sprawozdawczosc

Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe Rb-28S Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
sporzadzone za okresy miesieczne - maj, czerwiec oraz sierpien biezacego roku.

Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Urzgdu Gminy sa zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej Urzedu. '

Sprawozdania zostaly sporzadzone zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowe).

Sprawozdania w/w sporzadzane byly przez Panig Darig Oslizio.

Nie wniesiono zastrzezen.

Urzad Gminy w Godowie — Referat Finansowy - prowadzi wymagane przepisami ustawy o
rachunkowodci: dziennik, ksiege gléwna i ksiggi pomocnicze, zestawienie obrotdw i sald kont
ksiegi glownej i kont ksigg pomocniczych oraz posiada wykaz aktywdw i pasywow. -

Mozna sformutowaé wniosek, na podstawie analizowanych wydatkow (opisanych w niniejszym
protokole), ze operacje gospodarcze s prawidtowo ujmowane w ksi¢gach rachunkowych.
Stwierdzono rowniez, ze nie dokonuje sie kompensowania aktywow 1 pasywow kont

rozrachunkowych.

Postanowienia koncowe

1. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano;

2. Jeden egzemplarz protokoiu pozostawiono w Referacie Finansowym Urzedu Gminy;

3. Protokét liczy 53 kolejno ponumerowane strony oraz 31 zalaczmikéw stanowiacych integralng
¢zg$¢ protokotu;

4. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen,

5. Skarbnika Gminy pouczono o prawie ziozenia dodatkowych wyjasnien do ustalen zawartych w
protokole do samodzielnego stanowiska ds kontroli wewngtrznej w terminie 7 dni od dnia
podpisania protokotu,

6. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowosci na biezaco omawiano z zainteresowanymi

pracownikami.
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Spis zatacznikéw:

. Wyciag z Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/5/2004/0R
Wojta Gminy w Godowie z dnia 15 kwietnia 2004 roku;

Zakresy czynnosci — Brygida Dylich: Or.0112/11/2002 i Or.01 12/27/2004;

. Zakresy czynnosci — Daria Oslizto: Or.0112/12/2002 i Or.01 12/6/2004;

Zakresy czynno$ci — Marek Kowalski: Or.0112/13/2002 1 Or.01 12/26/2004;

. Zakresy czynnosci — Gabriela Holesz: Or.0112/17/2002 i Or.01 12/24/2004;

Zakresy czynnoéci — Alina Wodecka: Or.0112/15/2002 i Or.01 12/22/2004;

Zakresy czynnosci — Zyta Wieja: Or.0112/14/2002 1 Or.0t 12/25/2004;

Zakresy czynnosci — Aleksandra Drozdz: Or.01 12/6/2003/00, Or.0112/8/2003/00
oraz Or.0112/23/2004;

9. Zakresy czynnosci — Barbara Grim: Or.0112/21/2004 i Or.01 12/21/2004;

10. Uchwata Nr XVII/126/2000 Rady Gminy w Godowie z dnia 27 wrzesnia 2000 r. w sprawie
zasad udzielania dotacji dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finansdéw publicznych;

11. Pismo KW.0910/1/1/04 z dnia 08.03.2004 roku oraz pismo nr FN-0913/1/2004 z dnia
15.08.2004 roku — w sprawie dotacji udzielonych klubom sportowym;

12. Umowa nr 3341/47/2004/OW-3/KS z dnia 21.01.2004 roku z Ludowym Klubem Sportowym
“Polonia” Laziska;
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13. Pismo nr KW.0910/11/2/04 z dnia 28.10.2004 r. w sprawie ofert na wykonanie zleconych prac a
wykonanych na rzecz Ochotniczych Strazy Pozarnych;

14. Uchwala Nr IX/86/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia 1 grudnia 2003 roku w sprawie
poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od posiadania
psow, oplaty targowej i wyznaczenia inkasentéw oraz wysokosci wynagrodzenia za inkaso w
2004r;

15. Umowa zlecenie nr 3341/56/04 z dnia 02.02.2004 roku;

16. Wykaz wydanych decyzji o numerze: Decyzje nr FN-FR D 8127/...... /2004,
17. Swiadczenia rodzinne — Godow i Faziska — wyplacone w okresie od maja do wrzegnia 2004r

18. Swiadczenia rodzinne — Skrbefisko i Gotkowice — wyptacone w okresie od maja do wrzesnia
2004r.;

19.  Swiadczenia rodzinne — Krostoszowice i Podbucze ~ wyplacone w okresie od maja do
wrzesnia 2004r;
20. Swiadczenia rodzinne — SkrzyszOw— wyplacone w okresie od maja do wrzeénia 2004r;
21.Listy wyptat |
a) bankowa za miesiac maj i czerwiec z dnia 11.06.2004r;
b) bankowa za miesiac lipiec 2004r.;
¢) gotowkowa - Godow i Laziska za miesigc sierpien 2004r.:
d) gotowkowa — Gotkowice i Skrbensko za miesiac maj i czerwiec 2004r.,
e) PPUP- Gotkowice i Skrbefisko za miesigc maj i czerwiec 2004r.,

f) gotéwkowa — Golkowice i Skrbefisko za miesiac lipiec 2004r.,



g) gotéwkowa — dodatkowa — Gotkowice i Skrbefisko za miesiac lipiec 2004r;
h) gotdéwkowa - Skrzyszoéw za miesiac lipiec 2004r.;
i) gotéwkowa — Krostoszowice i Podbucze za miesiac maj i czerwiec 2004r.;
j) gotéwkowa ~ Krostoszowice i Podbucze za miesiac lipiec 2004r.;

22. Umowa nr 3341/68/2004/BP z dnia 23 lutego 2004 roku z firma Accord.

Zataczniki o numerach 16, 17, 18, 19,‘20 sporzadzono zaréwno dla Referatu Finansowego jak 1 dla
dokumentacji kontrolnej. Pozostate znajduja si¢ w dyspozycji Referatu Finansowego w zwiazku z

czym me zachodzi potrzeba ich powielania.



