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Dyrektor
Wiejskiego Osrodka Kultury
w Skrbenisku

Pani Irena Moczala

Wystapienié pokontrblne

W dniach od 02.08.2004 do 18.08.2004 roku, stosownie do Zarzadzenia
Nr 0151/72/2004/ KW Wojta Gminy w Godowie z dnia 30 lipca 2004 roku, przeprowadzono
kontrole kompleksowa w Wiejskim Osrodku Kultury w Skrbensku. ' |
Wyniki kontroli przedstawiono w protokole z dnia 18.08.2004 roku, ktérego jedén egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.
Ponizej przedstawia sig poszczegélne uchybienia 1 nieprawidlowosci, wskazujgc zarazem wnioski
Zmierzaja(ce do ich usuniecia oraz osdby odpowiedzialne za stwierdzone nieprawidiowosci, zgodnie
z § 29 Regulaminu kontroli wewnetrzne) Urzedu Gminy w Godowie, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 8/2001 Wojta Gminy Godow z dnia 03 wrzesnia 2001 roku.

. > Ustalenie w Instrukcji inwenfaryzacyjnej, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2/2001 Dyrektora
Wiejskiego Osrodka Kultury w Skrbeﬁské z dnia 01.03.2001 r., iz odpowiedzialnosé za
prawidfowe przeprowadzeﬁie inwentaryzacji w Jormie spisu z natury ponosi ksiggowy WOK, co
Jjest niezgodne z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2002,

Nr 76, poz. 694 z péiniejszymi zmianami)

Odpowiedzialnosc w tym zakresie ponosi Dyrektor WOK — Pani Irena Moczala.

Whniosek Nr 1.

Wykresli¢, badz zmodyfikowaé instrukcje w taki sposob, aby usunac zapis o odpowiedzialnosci

ksiggowego.



s Ustalenie w Zaktadowym Plonie Kont, wprowadzonym Zarzqdzeniem Nr 2/2003 Dyrektora
WOK w Skrbensku z dnia 15.09.2003 r., iz ksiggowy ponosi odpowiedzialnosc za obowiqzki w
zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz za akiualizowanie ustalen zawartych w dokumentacyi
dotyczqcej prowadzenia rachunkowosci w jednosice, co jest niezgodne z art. 4 ust. 5 oraz art. 10

ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialno§¢ ponosi Dyrektor WOK — Pani Irena Moczala.

Whriosek Nr 2
Zmodyfikowa¢ instrukcje w taki sposdb aby usunac zapisy o odpowiedzialnodci ksiggowego za

aktualizowanie dokumentacji w zakresie prowadzenia rachunkowosci.

> W§ 5ust 2 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo- ksiegowych, wprowddzonej .
Zarzqdzeniem Nr 4/2003 Dyrekiora WOK w Skrbenisku z dnia 21.09.2003 roku, okreslono, iz
dowodami dokumentujqcymi wplaty gotowki do kasy sq polecenia ksiegowania.

Odpowiedzialnosé ponosi Dyrektor — Pani Irena Moczala oraz Ksiegowa — Kinga Kubica.

Whniosek Nr 3
Z poczatkiem nowego roku obrachunkowego dokonaé zmian w/w instrukcji oraz w instrukcji
kasowej polegajacej na wprowadzeniu stosownego zapisu okreslajacego, iz dowodem ksiegowym

dokumentujacym przyjecie gotowki do kasy jest dowdd — Kasa przyjmie (KP).

> Stosowanymi w jednostce dowodami ksiggowymi, dokumentujgcymi przekazanie gotéwlﬁ .
(nadwyzki kasowej) konkretnej osobie, celem wplaty na konto bankowe, sq bankowe dowody
wplat (IIl odcinek), ktdre stanowiq potwierdzenie dokonania wplaty na rachunek bankowy dla
osoby wplacajacej oraz stanowiq faktyczne udokumentowanie dokonania wplaty gotdwki na
konto. Druk fen — bankowy dowdd wplaty - nie stanowi dokumentu potwierdzajqcego fakt
dokonania wyplaty gotowki z kasy a termin wyplaty okreslonej kwoty z kasy moze nie by¢ zgodny

7 terminem wplaty na konto bankowe.

Odpowiedzialnosé ponosi Dyrektor — Pani Irena Moczata oraz Ksiegowa — Kinga Kubica.
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Whniosek Nr 4
Z poczatkiem nowego roku obrachunkowego, wprowadzi¢ zapisy w instrukeji kasowe] oraz
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych, okreslajace, iz dowodem
ksiegowym dokumentujacym fakt wyplaty gotéwki z kasy danej osobie, celem jej wplaty na
rachunek bankowy jest dowdd — Kasa wyplaci (KW).

Stosownie do tresci § 30 pkt 2 Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Gminy w
Godowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 8/2001 Wojta Gminy w Godowie z dnia

'03 wrzesnia 2001 roku, sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy

przedlozyé samodzielnemu stanowisku ds. kontroli wewnetrznej w terminie 30 dni od daty

ofrzymania niniejszego wysiqpienia.




