KW.0914/11/05 ' _ do uzytku stuzbowego

PROTOKOL.

z kontroli problemowej przeprowadzonej. w jednostee organizacyjnej Gminy Godow
w dniach od 11.05.2005 do 18.05.2005 roku

Jednostka kontrolowana:

Gimnazjum im. Powstancow Slzgsklch
- 44-348 Skizyszow :
ul. 1 Maja 177

Podstawa prawna: _
Zarzadzenie nr 0151/30/2005/KW Wojta Gminy Godéw z dnia 09.05.2005 roku.

Kontrolujgcy: Beata Kozyra — Inspektor Urzedu Gminy w Godowie

Tematyka:
0 stosownie do art. 28b ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach pubhcznych

kontrola objeto co najmnuiej 5% wydatkéw jednostki w roku 2003 oraz 2004,
0 wykonanie wnioskéw pokontrolnych z kontroli poprzednio przeprowadzonych.

W trakcie czynnosci kontrolnych informacji udzielali:

- Jarostaw Sosna — Inspektor do spraw ksicgowosci budzetowej Referatu Edukacji, Kultury

" i Zdrowia Urzedu Gminy w Godowie, zatrudniony na stanowisku od dnia 01.01.2002 roku,

- Piotr Kowalewski - Dyrektor Gimnazjum w Skrzyszowie, pelniacy funkcje od dnia
01.09.1999 roku. '

USTALENIA KONTROLNE

1. USTALENIA ORGANIZACYJNE

1).Art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2001,
Nr 142, poz. 1591 z pdiniejszymi zmianami), okredla iz zadaniem wlasnym gminy jest
zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty w zakresie edukacji publicznej.

2).Zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy 7z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (Dz.U. 2004, Nr
256, poz. 2572 z pbéznicjszymi zmianami), Jednostka samorzadu terytorialnego moze zalozy¢
i prowadzi¢ jedynie szkoly publiczne.
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©73).Ust. 7 art. 5 ustawy o systemie oswiaty, okresla iz organprowadzqcy szkole — jednostka

- samorzadu terytorialnego — odpowiada za jej dzialalno$¢, a do zadant organu prowadzacego
nalezy w szczegOlnosci — zapewnienie warunkow dziatania szkoty lub placowki, w tym:
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki, wykonywanie remontéw
obiektéw szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie, zapewnienie obstugi

adrmmstracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoly lub placowki, wyposazenie szkoly lub__:_______ S

- placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelne;j realizacji programow nauczania,
‘programéw ~ wychowawczych, przeprowadzania = sprawdzianéw 1~ egzaminéw = oraz
wykonywania iomych zadan statutowych. ' ' '

4).Stosownic do art. 5 ust. 9 ustawy o systemie os$wiaty, organy prowadzace szkoly, moga
- tworzy¢ jednostki obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkot lub organizowaé wspolng
obstuge administracyjna, finansowa, 1 organizacyjna prowadzonych szkoét.
Gmina Godoéw obstuge ekonomiczno — administracyjna prowadzi poprzez Referat Edukaql
Kultury i Zdrowia Urzedu Gminy w Godowie od 01.01.2002 roku.

5).Gimnazjum w Skrzyszowie jest jednoétkq budzetowa 1 prowadzi gospodarke finansowa
wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych
(Dz.U.2003, Nr 15, poz. 148 z pdznicjszymi zmianami).

6). W Gminnym rejestrze jednostek organizacyjnych, glmnaZJum zarejestrowane zostalo pod
pumerem 2. Rejestr prowadzony jest przez Referat Edukacji, Kultury 1 Zdrow1a

.7).W § 6 ust. 2 Statutu Gimnazjum (obowiazujacy od dnia 03.12.1999 roku - zatwierdzony
Uchwalg Nr 7/7/99 Rady Pedagogicznej Gimnazjum w Skrzyszowie z dnia 03.12.1999r.),
zapisano, 1z dyrektor dysponuje srodkami finansowymi oraz dba o powierzone mienie.

8).Stosownic do art. 28a ust. 1 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki sektora -
finans6w publiczaych (szkoty) odpowiedzialny jest za catos¢ gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okreslonych ustawg obowigzkéw w zakresie kontroli ﬁnansowej '

9).Funkcje Dyrektora od 01.09.1999r. pelni Pan Piotr Kowalewskl ktdremu WOJt Gminy,
Zarzadzeniem nr: 0152/18/2002 =z dma 2 grudnia 2002 roku, udzielil- pelnomocnictwa
w zakresie: .

0 realizacji biezacych zadan statutowych

[ dokonywania zakupéw i drobnych remontéw oraz zawierania uméw cywﬂnoprawnych do.
wartosci 3.000 zb. (czynnosci przekracza:]acce Wymlemonq kwotq wymagaja akceptacji Wojta
lub Z-cy Wéjta Gminy),

0 udzielania jednorazowego pelmomocnictwa wy%ag:zme podczas mieobecnosci Dyrektora-
spowodowanej urlopem lub choroba.

Ponadto zobowigzano dyrektora do dbatosci o powwrzone mienie oraz do uzgadmama wszelkich

spraw dotyczacych stanu majatku komunalnego, jego remontéw oraz  przebudowy =z

Kierownikiem Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy w Godowie.

10).Umowa powierzenia nr 3341/172/03/0W-13/2003/P z dnia 01.09.2003r., zawarta pomiedzy
Dyrektorem Gimnazjum a Z-ca Wo_]ta Gmlny, pOWierzono ReferatOWI Edukaql Kultury
i Zdrowia:

1 prowadzenic ksiag rachunkowych
sporzadzanie sprawozdat 1 bilanséw w imieniu jednostki, '

I zatwierdzanie dokumentdéw finansowo- ksiggowych pod wzgledem rachunkowym i do wyplaty
przez upowaznione do tego osoby, -

0 naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS,

0 naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s0b ﬁzycznych

I kompleksowg obstugg finansowo — ksiegowa.

Umowe zawarto na okres pelnienia fuhkcji dyrektora.
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2. PLANY FINANSOWE WYDATKOW 1 ICH WYKONANIE :
W OKRESIE KONTROLOWANYM

Jako jednostka budzetowa i organizacyjna gminy, Gimnazjum w Skrzyszowie, zobowigzane
zostalo do corocznego skladania planéw finansowych wydatkéw budzetowych w ustawowo
obowmzuj qcych terminach. '

2.1. Rok 2003

Plan finansowy wydatkéw na dzien 31 grudnia wynosit: 751.106,00 zt., a zrealizowane wydatki
stanowia kwote¢ — 742.368,30 z1., co daje 98,8 % planu.

2.3.Rok 2004

Plan finansowy wydatkéw roku 2004 na dzied 31 grudnia zamknat si¢ kwotg: 861.021,00 zl..
Wydatki zrealizowane na dzien 31.12.2004 r. stanowia kwote: 855.135,69 z1., co daJe 99,3 %
planu,

3. WYDATKI GIMNAZJUM W SKRZYSZOWIE W ROKU 2003 i 2004

3.1. Zasady dokonvwama wydatkow

Gunnaz;um w Skrzyszowie jako jednostka budzetowa, przy dokonywaniu wydatkéw
zobowigzana jest do przestrzegania przeplsow ustawy o finansach publicznych, ustawy o
zaméwieniach publicznych (Prawo zamoéwien publicznych), ustawy o rachunkowosci oraz do
przestrzegama wewnetrznych ustalen w tym zakresie. '

Stosownie do art. 28 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wydatki publiczne moga
"byc ‘ponoszone na cele i w wysokodciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora
finanséw publicznych. Ponadto art. 28 ustawy o finansach publicznych w ust. 4 okredla, iz
Jednostki te dokonujg zakupdéw dostaw, ustug czy robot budowlanych na zasadach okreslonych W
przepisach o zamdéwieniach publlcznych

Realizujac 0b0w1qzek,wymkajqcy z art. 35a ust. 2 pkt. 1, ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, Wojt Gminy, w drodze wydanych zarzadzen, ok:reslﬂ zasady dokonywania
wydatkéw z zastosowaniem przepiséw o zaméwieniach publicznych oraz zasady wydatkowania
srodk6w finansowych w kwotach nie wymagajacych stosowania nadmienionej ustawy.

' Zarzadzenia Nr: 0152/16/2003-BZ z dnia 02.01.2003r., 0151/102/2003-BZ z dnia
20.10.2003r., oraz 0151/14/2004-BZ z dnia 8.03.2004r. - Woﬁa Gminy w Godowie -
zobomaczujq dyrektora szkotly do pozyskania trzech ofert na zakupy inwestycyjne od 300,00 (w
okresie od 02.01.2003 do 19.10.2003 — na wszystkie zakupy) do 3.000,- z}. oraz na WSZYStk.le
zakupy przekraczajace kwote 3.000,- zt. - w przypadku braku koniecznosci stosowania sie do
przepiséw o zaméwieniach publicznych.

Zaméwienic moglo byé zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze
najkorzystniejszej zdaniem dyrektora oraz akceptacji dokonanej przez Wéjta badz j Jego Zastgpce.
Natomiast w przypadku wydatku przekraczajacego kwotg odpowiednio 3.000,- Euro czy 6.000,-
Euro (od dnia 20.10.2003r.), dyrektor jednostki zobligowany zostat do wystapienia do
pracownika ds zaméwien publicznych o zatwierdzenie trybu postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego oraz o realizowanie zagadmen merytorycznych w toku postepowania.
Analizy wydatkéw budzetowych dokonano w oparciu o wydruki kont ksiegowych, dokumenty
zrédtowe w postaci faktur, rachunkow, polecefi przelewéw, kas wyplaci, biorac pod uwage:
celowosé, rzetelnosé, gospodarno$¢ i legalnos¢ dokonywanych wydatkéw budzetowych
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" 3.2.Wydatki roku 2003

Kontroli poddano wydatki wybrane na pddstawie kart kont ksiggowych:
400-G2-80110-4300 — Zakup ushug pdzostalych'
_400-G2-80110-4210 — Zakup materialéw i wyposazenia;
400-G2-80110-4240 — Zakup pomocy naukowych dydaktycznych i ksiazek;
400-G2-80110-4260 — Zakup energii;
- 400-G2-80110-4270 — Zakup ushig remontowych
0 130-G2-80110- 6060 Wydatkl na zakupy inwestycyjne Jednostek budzetowych

o —a fm = [ma}

1) Zadanie: zakup opalu i Jego transport
Poazqe ksiegowe: '

153/ER F-ra nr 34/03 z dnia 31.01. 03r., na kwotq 33,55 zi. - transport wegla — Skladmca
Towaréw Masowych- Godow.

Platnos$¢ zostata rozliczona po polowre pomn@dzy gimnazjum a sszkolg ze Skrzyszowa

- W wyniku braku dowodu stmerdzajqcego fakt zakupu opalu dla szkoly na poczatku roku 2003
zwr6cono sie o wyjasnienia do Pana Jarostawa Sosna — Inspektora Urzedu Gminy w Godowie,
zatrudnionego w Referacie Edukacji Kultury i Zdrowia. W wyniku przeprowadzonej rozmowy -
i analizy wydatkéw ustalono, iz w miesiacu  styczniu zostal dostarczony opatl do szkoly w
‘zwiazku z kompensatg zawarta, pomigdzy. Urzedem Gminy a Spétka Weglows, czego dowodem
jest polecenie ksiggowania numer 456/] z 2003 roku wraz z zalaczonymi fakturami oraz
dowodami WZ, znajdujace si¢ w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy.

Podsumowuch ustalenia kontrolne, w zakresie zasadnosci poniesienia wydatku w kwome
33 55z}. za ushuge transportowa, stw1erdza SIQ, iz Wydatek byt celowy.

1417/ER: F-ra nr OSP/35102005 z dnia 12.09.03r., na kwote 3_.682,6_9 7. - koks,
1418/ER: F-ranr OSP/35102004 Z dnia 12.09.03r., na kwote 2.750,12 z1. - koks.

Platnoéé rozliczona po polovvle pomiedzy gmmaz;um a szkole, a faktury wystawwno plerwszq na
szkolg a druga na gimnazjum. : .

Koks zakuplono Kombinat koksochemlczny “Zabrze” SA- Zabrze

-Opat zostal zakuplony na podstawic zloZonego zaméwicnia u dostawcy i dokonanych przedplat.
- Na zakup opatu wyrazit zgode Z-ca Wojta Gminy. '

1508/ER: F-ra nr 1156/03 z dnia 11.09.03r,, na kWotg 190,32 zt. - transport koksu - Skladnica
Towarow Masowych- Godéw.

Catosé platna ze Srodkow fmansowych gimnazjum. |

- Dokonano telefonicznego rozeznania cenowego kosztow transp'ortu 1 wybrano oferte najtanisza,
wybor nie zostal zaakceptowany przez uprawniong osobg.

2242/ER: F-ra nr 1497/03 z dnia 18.12. 03r., na kwote 573,50 zt. - wqglel Skladnica Towardw
masowych — Godéw.

Platnos¢ rozliczona po polowie a faktura wystawiona na szkoh-‘g..

F.aczna wydatkowana na zadanie kwota — 7.230,18 z1.
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- Zadanie zlecono poza ustawa, zgodnie z art..6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 rokuo

zaméwieniach publicznych. Faktury zostaty ujete w rejestrze zakupéw dokonanych poza ustawa.

Na podstavwe wyzej przedstawionych platnosci za opat i jego transport stwierdza sig, iz
gimnazjum oraz szkota dokomuja wspélnych zaméwien, co jest uzasadnione tym, iz posiadaja
wspolng kottownie. -

-Glmnaz_]um 1-Szkola-Podstawowa w- Skrzyszowie; s‘ranowwC -odrebne Jednostk1 organizacyjne -

gminy, gospodarujace Srodkami finansowymi w ramach odrqbnych planow ﬁnansowych

Stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy o zaméwieniach publicznych, w przypadku gdy przedmiot
zaméwienia lezy w sferze zainteresowania wielu jednostek, wojt wyznacza jednostke wlasciwa
do prowadzenia postgpowania i dokonania wspélnego zamwienia w imieniu tych jednostek.

Z analizy faktur za dokonane zaméwienie wynika, iz zakup dokonywany byt przez obie jednostki.
‘Nie wystapiono o udzielenie upowaznienia, o ktérym mowa w art. 5 ust. 3 ustawy.

Ponadto faktury w/w stanowia podstawg ujecia wydatku w ksiegach rachunkowych zarowno
gimnazjum jak i szkoly, a w zwiazku z tym, iz odbiorca jest zaréwno gimnazjum jak i szkola, a
na fakturze figuruje tylko i wytacznie nazwa jednego z tych dwéch zamawiajacych, dokumenty
stanowiace podstawe ksiegowania sq niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowoséci (Dz.U. 2002, Nr 76, poz. 694 z poZnicjszymi zmianami).

Podkresli¢ nalezy, iz = poczqﬂqem biezacego roku, Jednostkl o$wiatowe gminy Goddow, posiadaja
odrgbne konta bankowe, w zwigzku z czym prowad21 si¢ dla nich odrebne ksiggi rachunkowe
(odrebny dziennik, odrebne zestawienie obrotow i sald itp.) 1 sytuacja wspolnego okreslenia
mlerca klasyﬁkaql wydatku na jednej fakturze - jest niedopuszczalna.

2) Zadanie: sprzet komputerowy i akcesoria
Pozycje ksiegowe:

S71/ER: F-ra nr 2/04/03 z dnia 09.04.03r., na kwotQ 1. 657 00 zl. - 2 komputery - “Agnet” P
Godéw,

Na zakup zebrano oferty. Nie przed1020n0 stosownej dokumentacji do zatwierdzenia zakupu
przez osobe uprawniong

629/ER: F-ra nr 171/2003 z dnia 16.04.03r., na kwote 62,00 zt. - karta sieciowa, przejscmwka
i mysz — Sklep komputerowy “ALT S” - Wod21s1aw S1,

_ 631/ER: F-ra nr 0/114068/14/20 7 dnia 24.04. 03r., na kWOtQ 389,18 zl - drukarka ze skanerem —

Makro Cash & Carry Polska SA — Rybnik,

T95/ER: F-ra nr 1/05/03 z dnia 12.05. 03r na kwote; 280,00 z1. - twardy dysk do komputera -
“Agnet” - Godow,

15350/ER: F-ra nr 2653/03/V z dnia 03.10.03r., na kwote 140,30 z1. - tusze klawiatura 1 dyskietki
— FHU “Prymus” - Wodzistaw S1.,

1995/ER: F—ra nr 4/11/03 z dnia 26.11.03r., na kwote; 3.193,00 zt. - 2 komputery “Agnet” -
Godéw,

Zakup zgodny z Zatzqdzem'em Woijta.

1987/ER: F-ra nr 1/12/03 Z dnia 01. 12 03r., na kwotg 222,00 zt. - CD-RW oraz mysz- “Agnet” -
Godow,

2236/ER: F-ra nr 1659/03 z dnia 18.12.03r., na kwote 10,00 z1. - kabel do drukarkl “GIGA-nt” -
Wodzistaw SL.,

2237/ER: F-ranr 11/12/03 z dnia 22.12.03r., na kwote 152,50 zt. - pamieé - “Agnet” - Godéw,
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“2243/ER: Fra nr 7/12/03 z dnia 18.12.03r., ‘ha kWOtQ 828 1272 drukarka i koncentrator S

“Agnet” - Godow.

Zakupiono drukarke HP Laserjet 1010 za kwote 699,37 zt. Zebrano trzy oferty, z czego dwie
dotyczyly ceny tej konkretme drukarki. Zakup, zgodnie z Zarzacdzemem Wo_]ta akceptowal Z-ca
Woﬁa : :

""'chzrue wydatkowano: 6.934,10 z%

Wydatki dokonane poza ustawa(, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku
o zaméwieniach publicznych. Faktury zostaly ujete w rejestrze zakupéw poza ustawa.

3) Zadanie: prenumei‘ata czasopism, aktualizacji
 Pozycje ksz@gowe ‘

221/ER: F-ra nr 1/02/03 z dma 17 02.03r., na kwotq 147,12 zt. - prenumerata czasopism — PPUP -
"Poczta Polska" DOP Katowice, Urzqd Pocziowy — Skrzyszow .

850/ER: F-ra nr 4/05/03 z dnia 26.05.03r., na kwote 139 62 zi. - prenumerata czasoplsm - PPUP
"Poczta Polska" DOP Katowice, Urzad Pocztowy Skrzyszow '

1299/ER: F-ra nr 3/08/03 z dnia 28.08.03r., na kwote 125,55 zt. - prenumerata czasopism —
PPUP "Poczta Polska“ DOP Katowice, Urzad Pocztowy Skrzyszow,

ISSZIER F-ra nr 1503060170 z dnia 07. 10.03r., na kwote 144,00 zi. - prenumerata — Polskie
' Wydawmctwa Profesjonalne — Warszawa, ,

1647/ER: oswiadczenie z dnia 20.10.03r., na kwote 77,28 zi. - prenwnerata wysyltkowa
~ czasopism w Wydawnictwie Szkolnym i Pedagogicznym i AV'T Korporacji - Warszawa, _
1699/ER: F-ra nr 1298/03/M z dnia 2_0.1.0.03r., na kwote 80,01 zi. - prénumerata Magazynu
szkolnego — Goniec G6rnoslaski — Chorzow, .

1965/ER: F-ra nr 2/11/03 z dnia 21. 11 03r., na kwote 159,30 zt. - prenumerata czasoplsm =
PPUP "Poczta Polska" DOP Katowme Urzad Pocztowy Skrzyszow.

- Lacznie: 872,88 z1.

Wydatki dokonane poza ustaws, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku
o zaméwieniach publicznych. Faktury i o$wiadczenie zostaly uthe w rejestrze zakupow
dokonanych poza ustawa.

4) Zadanie: drobne ushzgi remontowe i k_onsérwacyjne
Pozycje ksiegowe:

454/ER: F-ra nr 178/2003 z dnia 21.03.03r., na kwote 305,00 zl - konserwaqa i wymlana
developera w kserze — RIG-OFFICE — Rybnik,

859/ER: F-ra nr 571/03/J z dnia 31.05. 03r na kwotQ 146 40 2. - naprawa wzmacniacza — Zaklad
Elektromechamcz:ny Godow,

1019/ER: Rachunek nr 1/2003 z dnia 17 06.03r., na kwotq 75,00 zb. - paprawa telewizora —.
Serwis RTV—MTV-TV-SAT- Mszana,

1219/ER: F-ra nr 36 z dnia 27.08.03r.,, na kwotg 128,40 zI. -- czyszczeme oraz kontrola
przewodéw kominowych — Kominiarstwo — Skrzyszow, '

1302/ER: F-ra nr 514/2003 z dnia 28.08.03r.; na kwote 109,80 zi. - konserwac_]a kSCI'OkOplaI‘kl -
RIG-OFFICE — Rybnik, :
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1303/ER: F-ra nr 25/2002 z dnia 28.08.02r., na kwotg 100,58 zt.- --konserwacja -systemu.- - -

alarmowego — "Auto-Alarmy" Golkowice,

1645/ER: F-ra nr 105/10/2003 z dnia 06.10.03r., na kwote 115,90 zl. - naprawa pilarki —
Elektromechanika — Serwis elektronarzqdm Wodzistaw SL.,

1726/ER: F-ra nr 39/2003 z dnia 24.10.03r., na kwote 104 86 z{ - Wymlana akumulatora W _

--gystemie-alarmowym — "Auto-Alarmy"- Golkowme

2152/ER: F-ra nr 124/12/2003 z dnia 11.12.03r., na kwott; 36,60 zi. - wymiana silniczk()w W
wentylatorach — Elektromechanika — Serwis Elektronarzedzi — Wodzistaw SL.,

2153/ER: F-ta nr 55 z dnia 10.12.03r., na kwote 80,50 zt. - szlifowanie 1yzew Zaktad
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — Lodowisko- Pszow.

Lacznic: 1.203,04 z1,

Wydatki dokonane poza ustawa, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku
o zamdwieniach publlcz;nych Faktury i rachunki zostaly ujete w rejestrze zakupéw dokonanych
poza ustaws.

5) Media

Pozycje ksiegowe:
a) gaz
271/ER: F-ranr 0150021/010 z dnia 28.02.03r. , nakwotg 184,31 zt,,
64__2[ER. F-ra nr 0150021/011 z dnia 29.04.03r., na kwote 162,41 zi.,
1085/ER: F-ra nr 0150021/013 z dnia 01.07.03r., na kwote 120,01 2L,
1369/ER: F-ra nr 0150021/014 z dnia 03.09.03r., na kwotg 49,89 1,
1733/ER: F-ranr 0150021/015 dma 28.10.03r., na kwote 140,63 z1.
La&zme 657,25 zk.

Platnodci za gaz regulowano na podstawie faktur wystawionych przez ZG Zabrze — RG
Wodzistaw Slaski.

b) energia

- 287/ER: Nota obcigzeniowa nr 7/2003 z dnia 05.03.03r., na kwote 1.801,52 =,

' 638/ER: Nota obciazeniowa nr 16/2003 z dnia 29.04.03r., na kwotg 175327 2., |
1010/ER: Nota obciazeniowa nr 27/2003 z dnia 26.06.03r., na kwote 1.596,07 zt.,
1284/ER: Nota obciazeniowa nr 39/2003 z dnia 28.08. 03r., na kwote 507,78 zi.,
1754/ER: Nota obclaczemowa nr 46/2003 z dma 28.10.03r., na kwote 772,80 zt.,
2373/ER: Nota 0b01qzemowa nr 71/2003 z dma 29.12.03r.,na kwotq 1. 917 13 21
Y.acznie: 8.348,57 zl.

c) woda ,
35/ER: Nota obcigzeniowa nr 2/2003 z dnia 21.01.03r., na kwote 109,62 zi.,
S97/ER: Nota obciazeniowa nr 14/2003 z dnia 18.04.03r., na kwote 126,80 zt.,
759/ER: Nota obciazeniowa nr 22/2003 z dnia 19.05.03r., na kwote 88,54 7.
1084/ER: Nota obciazeniowa nr 32/2003 z dnia 15.07.03r., na kwote 115,99 zt.,
1479/ER: Nota obcigzeniowa nr 41/2003 z dnia 22.09.03r., na kwote 42,80 zt., -
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1911/ER: Nota obeiazeniowa nr 58/2003 z dnia 24.11.03r; nakwotg 112,142k~

Lacznie: 595,89 z1.

Platnosci za energie i wode regulowano na podstawie not 0bc1qzemowych Wystamanych przez
Referat Finansowy Urzedu Gminy w Godowie, w zwiazku z tym, iz rozliczenie zuzycia energii

oraz wody przez gimnazjum ujmowane jest w zbiorowych fakturach o‘c:rzymywanych przez Urzqd

Guainy. Do ot obciazeniiowych doticzane sq kserokopie faktur.”
Na media facznic wydatkowano: 9.601, 4T

6) Wydatki pozostale
-Pozycje ksz@gowe

29/ER: F-ra nr FV/00011/03 z dnia 14.01 03r na kwote 102 60 zt. - gospodarcze ~ que '
1 obejmy, miotek, gWOZlee " Anatol" — Goddw,

55/ER: F-ra rir 95/03/VAT z dnia 28.01. 03r., na kwoteg 60,02 zt. - 1ozysko do atlasu w sﬂowm -
'FH "Mazurek" — Jastrzebie Zdréj, :

219/ER: Rachunek nr 1/2003 z dnia 06 02.03r., na kwote 100,00 zt. - czyszczenie Wykladzmy
dywanowej — Czyszczenie dywanow i tapicerek — Godow,

220/ER: F-ra nr 23 z dnia 18.02.03r., na kwotg 121 98 z}. - mapa geograficzna - Zaopatrzeme
Szkét 1 Przedszkoh- Krostoszowice,

265/ER F-ra nr 0/059763/14/12 z dnia 28.02. 03r., na kwotg 65,68 zI. - dyskletkl baterle
biurowe — Makro Cash & Carry Polska - Rybnik,

328/ER: F-ra nr ZA/FW/03424/2003 z dnia 05.03. 03r na kwth 349,10 zl koszulkl ofertowki
i papier ksero — "Partner w biurze" — Zabize, :

368/ER: F-ra nr 0/064758/14/13 z dnia 05.03. 03r., na kwotq 66,63 zt. - blurowe Makro Cash &
Carry Polska - Rybnik,

509/ER F-ra nr 0/094513/ 14/15 z dnia 04.04.03r., na kwotg 292,78 z1. - blurowe i gospodarcze -
Makro cash & Carry Polska — Rybnik,

' 572/ER: F-ra nr 4530/03V z dnia 04 04.03r., na kwotq 75 00 zh. - papxer do s$wiadectw —
"Vulcan" — Wroclaw, :

728/ER, 729/ER: Fry nr 47, 48 z dnia 07.05.03r., na kwote 134 34 zt. - bmurowe, $rodki
czystodci — Zaopatrzenie Szkol i Przedszkoli — Krostoszowice,

'801/ER: F-ra or 50 z dnia 21.05. 03r., na kWOtQ 22141 zl ~ biurowe - Zaopatrzeme Szkot
i Przedszkoli — Krostoszowwe

849/ER: F-ra nr 99/2003 z dnia 29.05. 031' na kwotg 71 61 z. - tabhce mformacyjne — Media
Agencja Handlowa — Strzegom,

996/ER: F-ra nr 101 z dnia 17. 06.03r., na kwot@ 235,34 zh. - Swiadectwa, dzienniki -
Zaopatrzenie Szkot 1 Przedszkoli - Krostoszomce

1161/ER: F-ra nr 0/216040/14/17 z dnia 04.08.03r., na kwotg 253,00 z1. - blurowe Makro Cash _
& Carry Polska Rybnik,

1181/ER: F-ra nr ZA/FW/11359/2003 z dnia 04.08. 03r., na kwotg 516,06 zl. - papier ksero —
- "Partner w biurze" — Zabrze,

1366/ER: F-ra nr 119 z dnia 22.08.03r., na kwotq 108,16 zt. - arkusze ocen i srodki czystosci -
Zaopatrzeme Szkot i Przedszkoh - Krostoszomce
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- 1385/ER: F-ra nr-881 z dnia 03.09.03r., na kwotg 215,30.21. - sprzet sportowy —"Moto— Sport™ —

Wodzislaw Sl

1407/ER: F-ra nr 10602/03V z dnia 05.09.03r., na kwote 330,00 zi. - prawo do uzywania
programu — Prawo w Os$wiacie — "Vulcan" — Wroctaw,

1477/ER: F-ra nr 155 z dnia 23.09.03r., na kwote 248 29 zl - legltymaCJe szkolne oraz stol |
- komputerowy ~ Zaopatrzenie Szkot i Przedszkoli— Krostoszowice; - -

1510/ER: F-ra nr 1059/03/J z dnia 25.09.03r., na kWOtQ 475,80 z1. - ehmmator 1-naprawa
mikrofonu - Zaktad Elektromechaniczny — Godow

Zebrano dwie oferty ale nie przediozono stosowne} dokumentacji do dokonama akceptac;l zakupu
przez uprawniong 0sobe.

1646/ER: F-ra nr 20/K z dnia 08.10.03r., na kwote 280,34 — zestaw plansz- Botanika,
Systematyka "Globis" — Paczkow,

- 1655/ER: T-ra nr 4621/FV/2003 z dnia 15.10. 03r., na kwote 140,07 zi - tusze do drukarck —
"Kubus 2" — Wodzistaw SL.,

1724/ER: F-ra nr 177 z dnia 20.10.03r., na kwote 81 92 7}, - $rodki czystosci - Zaopatrzenie
Szkét i Przedszkoli — Krostoszowice,

1730/ER: F-ra nr 6712/SKR/03 z dma 18.10.03r., na kWOtQ 81,09 zt. - artyku{y gospodarcze -
"Euromex" — Krostoszowice,

1799/ER: F-ra nr 3573/2003 z dnia 21.10.03r., na kwote 134,00 zi. - ksiazki do biblioteki —
"Albatros— Libro" — Bielsko- Biala,

1801/ER F-ra nr 4319/03 z dnia 28.10. 03r na kwotq 344,54 zL. - mapy hlstoryczne "Bam" —
Rybmk

1878/ER F-ra nr 0/318139/14/14 z dnia 14.11.03r., na kwote 1.074,53 =zl artykuiy
gospodarcze, srodk.l czyst0501 —Makro Cash & Carry Polska Rybnik,

1892/ER: F-ra nr 35 z dnia 21.11. 03r., na kwotg 394,26 zi. - matenaly do montazu oston na
grzejnikach — Firma "Sara" — Skrzyszow

1893/ER: F-ra nr 201 z dnia 19.11.03r., na kwotq 125,00 z1. - szkto do okna — Zaklad Szklarki —
Jastrzebie Zdrdj, . .

1894/ER: F-ra nr 181/11/2003 z dnia 20.11.03r., na kwotq 195,20 zt. - plyty oslonowe na
grzejniki — PPHU "Meblo — Slask" — Gotkowice;

1895, 1896/ER: F-ry nr RU/00847/03 1 RD/16349/03 z .dnia 19.11.03r., na kwoteg 361,87 1. -
brodzik, obudowa brodzika, kabina i syfon — "Hydraulik"- Jastrzgbie Zdroj,

Zakup zgodny z Zarzadzeniem Wojta.

~ 1897/ER: F-ra nr 7470/SKR/03 z dnia 20.11.03r., na kwotg 27,58 zI. - kolki, wkrety do oslon na
grzejniki — "Euromex" Krostoszowice,

1898/ER: F-ra 1155/11/03 z dnia 21.11.03r., na kWOtQ 132,00 zt. - lustra — Zaktad Ustugowo-
Handlowy — Wodzistaw SL,

1899/ER: F-ra nr 8/03 z dnia 21.11.03r., na kwote 483 ,64 z% drewniana obudowa grze]mkow na
sali gimnastycznej — Zaktad Budowlany "Marbud" — Gotkowice,

1901/ER: F-ra nr 315/2003 z dnia 17.11.03r., na kwote 136,64 zt. - zastonka lazienkowa —
Eltete-Polska — Kolonowskie,

1964/ER: F-ranr 59 z dnia 17.11.03r., na kwote 140,00 zt. - ptyty — FHU "Atena" - Bytom,
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~—2083/ER F-ra nr 0/339101/14/11 z dnia 05.12.03r., na kwotg 330,89 zt. - biurowe i i gospodarcze -

- Makro Cash & Carry Polska — Rybnik,

2239/ER: Fra nr 0/339576/14/18 z dnia 05.12.03r., na kwote 1.829,39 zi. - 50 krzesel
skladanych — Makro Cash & Carry Polska — Rybnik, ' : :

Zakup zgodny z Zarzadzeniem Wojla.

T 2248/ER, 2249/ER, 2250/ER, 2251/ER: Fory nr 230, 931,232, 233 7 dnia 22.12.03¢, nakwote

12:963,70 zL. = ksiazki do biblioteki - Zaopatrzenie Szkoét i Przedszkoli- Krostoszowice,

12258, 2259/ER: F- ry nr 229, 228 z dnia 22.12.03r., na kwote 122519 zI. - 3 regaly i stél
komputerowy oraz §rodki czystosci - Zaopatrzenie Szkét i Przedszkoli- Krostoszowice,

Zakup zgodny z Zarzqdzemem Wojta.

2367/ER: F-ra nr DL/12/046/2003 z dnia 23. 12 03r., na kwote 489,21 zi. - aktywaqa i licencja
BIP — HOGA.PL —- Katowice.

: Lapzme 15.014,16 zi.

‘ Wydatkl dokonane poza ustawa, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku
o zamowieniach publicznych. Faktury i rachunki zostaty ujete W rejestrze zakupoéw dokonanych
poza ustawa.

Podsumowanie: Ustalono w trakcie kontroh iz na kazdy wydatek przekraczaj acy kwotg 3. 000 7k,
~ dyrektor zwracat si¢ do Wéjta o zgode na wydatkowanie $rodkow, stosownie do peinomocmctwa '

. Sprawdzone:

W 2003 roku kontrola objeto Wydatkl na {qcznq kwotq 48, 706 07 #., co daje 5,7 % wydatkow
ogolern jednostki. :

3.3 Wvdatki roku 2004

Kontroli poddario wydatki wybrane na podstawie kart kont ksiggowych: =

0 -400-G2-80110- 4300 — Zakup ushug pozostatych; ‘

0 400-G2-80110- 4210 — Zakup matenalow 1 wyposazenia;

0 400-G2-80110- 4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksmzek
0 40_0-G2-801 10- 42770 — Zakup ushig remontowych.

1) Zadanie: dostawa opalu
Pozycje ksiegowe:

332/ER: F-ra nr OSP/49100842 z dnia 25. 04. 04r., na kwottz 3. 188, 78 zh. - koks - Kombmat-.
Koksochemiczny “Zabrze” SA,

342/ER: F-ra nr 42/04 z dnia 25. 02 04r na kwotq 160 00 zk. - transport koksu — Skiadnica
Towarow Masowych- Godow,

Powyzsze f-ry wystamone zostaly na Gimnazjum W Skrzyszowie, a platnoéc’: rozliczono
pomiedzy szkolg¢ a gimnazjum. '

1146/ER: Pismo w sprame wp}aty zahczkl na poczet zakupu opa{u na kwote 3.900,00 zl -
Przelew z dnia 02.07.04r.,

238/E: Polecenie Przelewu z dnia 29.07. 04r na kwote (- 50 66) zl. - zwrot do zapiaconej zaliczki
na koks dokonany na konto Urzedu Gminy w Godowie - Osw1ata : '
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.. Opat zakupiono w — Kombmat Koksochemiczny "Zabrze" SA.

1182/ER: F-ra nr 612/04 z dnia 08.07.04r., na kwotg 250, 00 zk. - transport koksu — Sldadmca

Towaréw Masowych — Godow,

1318/ER: Pismo — potwiedzenie zaméwicnia — w sprawie wplaty zahczkl na poczet Zakupu
- koksu na kwotg 13.176,00 zk. - przelew z dnia 16.08.04r.,

“1380/ER: F-ra nr ‘OSP/49102980 7 driia 20.08.04¢, iid kwote 931,102k ~koks;,”
Zakup opa}u w Kombinat Koksochemiczny "Zabrze" SA.

276/ER: Polecenie ksiegowania z dnia 27.08.04r., na kwote (— 9.504,29) 7. - zaliczenie czesci
wydatkéw poniesionych przez gimnazjum na zakup koksu na rzecz szkoly podstawowej,

~ 1396/ER: F-ra nr 810/04 z dnia 23.08.04r., na kwote 131,01 z. — transport koksu -- Skiadnica
Towardw Masowych — Godow,

2159/ER: F-ranr 1171/04 z dnla 22.11.04r., na kwote 894,40 zi. - wqglel Sktadnica Towarow
Masowych — Godow. '

- Lacznie wydatkowano: 13.076,34 zl.
Podobnie jak w roku 2003, zakup opatu stanowit Wsp(’)lne zam()wienie gimnazjum 1 szkoly.

Ustalono, i realizacj¢ zaméwienia - pn. Zakup koksu dla gimnazjum i szkoty rozpoczqto W dniu

12 lutego 2004 roku wraz z wyslosowanicm pisma do Wéjta Gminy o wyrazenie zgody na
dokonanie zakupu. Sredni kurs NBP dla Euro wynosit w tym dniu: 4,8538 zt.. Kwota, o kiorej
mowa w art.6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku o zaméwieniach pubhcznych w
zwiazku z tym, wynosita: 29.122,80 zt. Do dnia 01.03.2004 roku obowiazywaly przepisy te]
wlagnie ustawy, z dniem 02.03.2004 roku weszla w Zzycie ustawa z dnia 29 styczma 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych. Przyjmujqc za dziefi udzielenia- zamoéwienia dat¢ odbioru
pierwszej partii koksu, tez mamy do czynienia z przepisami ustawy z roku 1994 roku, poniewaz
koks odebrano w dniu 24.02.2004 roku. Na ten dzien kwota Euro wynosita 4,8695 zt., co po
ustaleniu kwoty wolnej od stosowania przepisow ustawy daje — 29.217,00 zt. Na zakup koksu
wydatkowano facznie - 24.339, 99 zi.

Ponadto zakupu opatu dokonano zgodniez Zarzadzeniem Wdjta.

2) Zadanie: prace remontowe
Pozycje ksiggowe:

1315/ER: F-ra nr 5/04 z dnia 16.08.04r., na kwote 3.499,97 z. - malowanie lamperii na
korytarzach — Zaklad Budowlany "Marbud" — Gotkowice,

1316/ER: Fra nr 6/04 z dnia 16.08.04r., na kwote 199,02 zi. - malowanie lamperii —
pomieszczenie gospodarcze - Zaklad Budowlany "Marbud” ~ Gotkowice,

1558/ER: F-ra nr 5391/TS/2004 z dnia 08.09.04r.; na kwote 1.086,24 zi. - plyty azurowe i ich
transport — do wykonania skarpy przy obejsciu szkoty ZPUH "Betra" — Raciborz,

1949/ER: F-ra nr 10/04 z dnia 28.10.04r., na kwotg 298,90 zt. - rozebranic starego ogrodzenia
z siatki oraz wykonanie nowego - Zaktad Budowlany "Marbud" — Go}kowwe

" 1953/ER: F-ra nr 9/04 z dnia 28.10.04r., na kwotg 2.623,00 zi. - za.hczka na zakup matenalow do
wykonania chodnika - Zaktad Budowlany "Marbud" — Gotkowice,

2024/ER: F-ra nr 11/04 z dnia 04.11.04 1., na kwote 1.676,28 z}.- wykonanie chodnika z kostkl
brukowej - Zaktad Budowlany "Marbud" — Golkowice,

2160/ER: F-ra nr 21/2004 z dnia 18.11.04r., na kwote 492 88 zi. - montaz zegarow sterujacych
na sali gimnastycznej — Zaktad Instalatorstwa Elektrycznego — Skrbensko,
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- 2481/ER: F-ra nr 143/ 12/2004 z dma 27.12.04r., na kwote 268,40 1. - modermzac_;a systemu,,,,,,,,,,

monitoringu w szatni szkolnej "Laguna”- Skrzyszow

2489/ER: F-ra nr 83/2004 z dnia 27.12. 04r., na kWOtQ 290,00 zi. - montaz tabhc koszowych na
sali gimnastycznej — PPHU Pietroszek — Golkowice. | :

L.acznie wydatkowano: 10.434,69 zh.

~ Zaméwien udzielono zgodnle z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamow1en"' S

- publicznych oraz Zarzadzeniem Wojta. Faktury uj gto wrejestrze zakupdw poza ustawa.

3) Zadame zakup sprzgtu sportowego

Pozycje ksiegowe: . . _ .
499/ER: F-ra nr 195 z dnia 18.03.04r.; na kwotg 118,90 zl. - pitki — FH "Moto-Sport" —
Wodzistaw Slaski,
2085/ER: F-ra nr 1896/FV/04 z dnia 09.11.04r., na kwotq 15.153,83 zt. - sprzqt sportowy -
Zaktady Sprzetu Sportowego "Polsport” — Bielsko — Biala.
Lacznie wydatkowano: 15.272,73 zk.

Zamowien udzielono zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. Prawo zamowien
- publicznych oraz Zarzadzeniem Wojta. Faktury ujeto w rej jestrze zakupdw poza ustawa.

4) Pozostale wydatki
Pozycje ksiegowe:

199/ER: F-ra nr 0/035181/14/18 z duia 04.02.04r., na kwote 1.206,42 zi. - biurowe, gbspodarcze,—
krzesta sktadane — Makro Cash & Carry Polska — Rybnik,

A24/ER: F-ra nr 0/072503/14/16 7 dnia 12.03. (4r., na kwote 694,39 zI. - b1urowe srodkl
czystosel, gospodarcze - Makro Cash & Carry Polska — Rybnik,

774/ER: F-ra nr 92/WYS/2004 7z dnia 28.04.04r., na kwotg 153, 72 zl - tabllca informacyjna —
Silesia- Rybnik,

2122/ER: F-ranr 592/2004 z dma 17.11.04x., na kwotg 1 479 77 zk. - ksigzki do biblioteki — PHU
Ksiggarnia "Sowa" — Rybnik,

2329/ER: F-ra nr 306/5/013201 z dnia 12.12.04r., na kwotg 149 75 zl - podpork1 do ksmgek -
IKEA Retail — Katowice, .

2336/ER: F-ra nr FAS/413/2004 z dnia 30.11.04r., na kWOtQ 3.940,60 zi. - lawki parkowe kosze
na $mieci — PPH "Komserw1s — Psary,

2369/ER: F-ra nr 2/12/04 z dnia 13.12.04r., na kwote 3.083,26 zI. - komputer do sali
matematycznej oraz wymiana czesci w dotychczasowym "Agnet" — Godow,

2418/ER: F-ra nr 535/04 z dnia 21 12.04r., na kwott; 2. 866,00 zI. - dydaktyczne do ﬁzyk1 —
EdukaCJa Mikotow,

2419/ER: F- ra nr 27/04 z. dma 21.12.04r., na kwotQ 190,00 z. - biurko pod komputer (sa.la '
matematyczna) FH "Wnuk" — Mszana.

chzme wydatkowano: 13.763,91 zi.

Zaméwien udzielono zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta oraz z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych a faktury ujeto w odpowiednim rejestrze.

-
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3 tYS Zl dyrektor WYStQpOW&l’ dO WO_]ta 0O Wyrazeme Zg()dy’ StOSOWDIB dO UdZIGIOIlegOW”m

pelnomocnictwa.

Sprawdzono:

W 2004 toku kontiola oquto wydatkl na 1qcznq kwotq 52.547,67 z1.; co daJe 6,1 % Wydatkow o

ogodlem szkoty.-

4. ANALIZA WYKONANIA WNIOSKOW POKONTROLNYCH

4.1. Znak sprawy: KW.0914/7/6/02

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawic Zarzadzenia Nr 11° Wéjta Gminy w Godowie z
+dnia 18 lipca 2002 roku w zakresie pramd&owosm utworzenia i funkcjonowania funduszu
socjalnego, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci ustalenia odpisu na fundusz.

Z kontroli sporzadzono stosowny protokol oraz sklerowano do _]ednostk1 wystgpienie pokontrolne
w dniu 30.09.2002 roku. :

Sprawozdanie z realizacji whiosk6w pokonfrolnych'otrzymano dnia 08.11.2002 roku.

Ustalono, iz zalecenia pokontrolne zostaly wykonane a odpis na fundusz socjalny jest ustalany w
_ prawidlowej wysokoéci. '

s 2. Znak sprawy: KW.0914/3/03

Kontrola przeprowadzona na podstaww Zarzqdzema nr 0152/18/2003/KW Wojta Gminy w
Godowie z dnia 21 lutego 2003 roku w zakresie funkcjonowania $rodka specjalnego.

Z Kontroli sporzacdzono‘ stosowny protok6t w dniu 31.03.2003 roku. Do jednostki skicrowano
* wystapienie pokontrolne w dniu 14.04.2003 roku. Sprawozdanie z realizacji wnioskéw
pokontrolnych otrzymano dnia 21.05.2003 roku.

Ustalono, iz zalecenia pokontrolne zostaly zrealizowane.

Na tym ustalenia kontrolne zakoficzono.
Postanowienia koncowe '

1. Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory po uprzednim
odczytaniu podpisano; _ .

. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowanej;

. Protokét liczy 14 kolejno ponumérowanych stron;

. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen;

SR VYR N |

Dyrektora Gimnazjum w Skrzyszowie pouczono o prawie zloZenia dodatkowych wyjasnien do
ustalen zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska ds. kontroh wewngtrzne] w
terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

IR
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.. Kontrolowany:

Dyrekt:?@ﬂi}im "
1. ...mgr-Pider Kowalewsi................

Glisaizjum iun, Powstahichw Siaakich
44348 Skrzysziw, ul. | Maga 177, woy. Shkae
tel. (032) 47 26 370 fax (032) 4 26 630
NIP 6472201105 REGON 276586983

- Skrzyszow, dnia 18 maja 2005 roku ...

Podpisy:

- Kontrolujacy:
Inspektor
ds. Kontro}i Wewnetrznej
Ujras
mgr@jé cata Eogpra

...........................................................

URZAD GMINY
- 44-340 gon()w
- Woj. slaskie
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