URZAD GMINY GODOW
44-340 Goddw, ul. 1 Maja 53
woj. élaskie

KW.0914/4/05
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w jednostce organizacyjnej Gminy Godow
w dniach od 08 lutego do 18 lutego 2005 roku

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Publiczne w Skrbensku
ul. Szkolna 1
44-341 Skrbefisko

Podstawa prawna;

Zarzadzenie Nr 0151/8/2005/KW Wojta Gminy Godéw z dnia 04.02.2005 roku

Kontrolujgcy:  Beata Kozyra — Inspektor Urzedu Gminy w Godowie

a T émazgka:

I stosownie do art. 28b ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych, kontrola
objeto co najmniej 5% wydatkow nadzorowanej jednostki w roku 2003 1 2004 ’

Kierownik jednostki; Uherck Jolanta — dyrektor

W trakcie czynnosci kontrolnyeh informacyi udzielali:

- Uherek Jolanta — Dyrektor,

- Jarostaw Sosna — Inspektor Urzedu Gminy w Godowie, -

- Katarzyna Kubica — Kierownik Referatu Edukacji, Kultury i Zdrowia Urz¢du Gminy w
Godowie.

Ustalenia kontrolne

1. Ustalenia organizacyjne

1). § 5 Statutu Gminy Godow (Uchwata Nr 1V/23/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia
12 lutego 2003r.), okrefla, iz w celu wykonywania swych zadaf, gmina tworzy jednostki
organizacyjne, ktore ujete sq w “Rejestrze gminnych jednostek organizacyjnych”.

Przedszkole Publiczne w Skrbefisku — w rejestrze, prowadzonym przez Referat Edukacji,
Kultury i Zdrowia Urzedu Gminy w Godowie, ujete zostato pod pozycja nr 12. '

2). Organ prowadzacy przedszkole sprawuje nadzér nad jego dziatalnoscig w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych, a w szczeg6lnosci w temacie:

- prawidlowosci dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,
- prawidtowoéci w gospodarowaniu mieniem,

- przestrzegania przepisow dotyczacych organizacii pracy,
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- przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych bezpieczefistwa 1 higieny pracy
pracownikdw 1 uczniow.

Powyzsze nalezy do obowiazkéw gminy, stosownie do art. 34a ust.1 1 2 ustawy z dnia 7 wrzeSnia
1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. 1996, Nr 67, poz.329 z pdZniejszymi zmianami).

3). Przedszkole Publiczne w Skrbefisku jest jednostka budzetows, i prowadzi gospodarke finansowa,
wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych
(Dz.U. 2003, Nr 15, poz. 148 z pozZniejszymi zmianami).

4). Stosownie do art. 28a ust. 1 ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki scktora
finanséw publicznych odpowiedzialny jest za calo$¢ gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okre§lonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. -

5). Zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty, dyrektor
przedszkola dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialnosé
za ich prawidtowe wykorzystanie.

6) Funkcje dyrektora Przedszkola Pubhcznego w Skrbensku od 01.09.1981 roku do 31.12.2003 r.
- pelnita Pani Urszula Sosna a od 01.01.2004 roku stanowisko dyrektora przedszkola obj¢fa Pani
Jolanta Uherek, ktdrej Zarzadzeniem Nr 151/115/2003 z dnia 31 grudnia 2003 r, Wojt Gminy w

* Godowie udzielit pelnomocnictwa w zakresie:

0 realizacji biezacych zadan statutowych,

I dokonywania zakupéw i drobnych remontéw oraz zawierania uméw cywilno-prawnych do
wartosci 3.000,00 zt. (czynnosci przekraczajace kwotg 3.000,00 zt. wymagaja akceptacji Wojta
Gminy Godow),

0 zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow przedszkola,
0 przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych pracownikom przedszkola,

0 wystepowania z wnioskiem w sprawach odznaczen, nagrod 1 innych wyrdznien dla pracownikow
placéwki.

W udzielonym peomocnictwie okre§lono takze, ze do czynnosci przekraczajacych zakres
pelnomocnictwa wymagana jest kazdorazowo zgoda Wojta Gminy oraz zobowiazano dyrektora
przedszkola do uzgadniania wszelkich spraw dotyczacych stanu majatku komunalnego, jego
remontow oraz przebudowy z Kierownikiem Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej.

7).Uchwata Nr V/42/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia 23 kwietnia 2003 roku nadano
Przedszkolu Publicznemu w Skrbefisku Statut, ktory w § 1 ust. 3 okreSla, iz Przedszkole
Publiczne w Skrbensku jest przedszkolem jednooddziatowym.

W dniu 15 listopada 2004 roku Rada Pedagogiczna uchwalita nowy Statut, ktory w § 7 pkt 1
rowniez okreéla, ze PP w Skrbensku jest przedszkolem jednooddziatowym.

Art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemic o$wiaty, okresla iz uprawnienia,
nadane Zarzadzeniem 151/115/2003 Wojta Gminy Goddw, a okreslone w ust. 3 art. 39 ustawy, nie
przystuguja dyrektorom jednooddziatowych przedszkoli.

Zgodnie z ustawg o systemic oSwiaty, uprawnienia te przystuguja organowi prowadzacemu.
W art. 5c pkt 3 ustawy o systemie o$wiaty okreslono, iz zadania i kompetencje organu
prowadzacego, okre$lone w art. 39 ust. 6 ustawy, wykonuje wojt.
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W zwiazku z powyzszym, zwrdcono sie do Radey Prawnego Urzedu, o interpretaci¢ w powyzszym
temacie.

Zapytanie wraz z odpowiedzig stanowig zalgcznik nr I do protokolu.

Pelnomocnictwo stanowi zalqeznik nr 2 do protokohu.

8). Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr
76, poz. 694 z pdiniejszymi zmianami), kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnoéé za
wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosc okreSlonych ustawa, w tym z tytulu
nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci - z
wyltaczeniem odpowiedzialnosei za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury -
zostana powierzone innej osobie za jej zgoda (przyjecie odpowiedzialno$ci przez inna osobe
powinno by¢ stwierdzone w formie pisemne;). '

9). Obstuga finansowo — ksiegowa przedszkola prowadzona jest przez Referat Edukacii, Kultury
i Zdrowia, stosownie do postanowief § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Godowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/5/2004/0OR Wojta Gminy w Godowie z dnia
15 kwietnia 2004 roku.

10).Prowadzenie obshugi finansowo- ksieggowej przedszkola, w okresie objetym kontrola,
powierzone zostato stosowna umowa - Nr 3341/163/03/0W-4/2003/P, zawarta w dniu
01.09.2003 roku pomigdzy Panig Dyrektor- Urszula Sosna a Gming Goddéw reprezentowang
przez Z-c¢ Wojta Gminy — Franciszek Gajdosz oraz umowaq nr 3341/247/03/O0W-1/2004/P =z
dnia 02.01.2004 roku, zawarts pomigdzy Panig dyrektor — Jolanta Uherek a Z-ca Wojta Gminy.
Zgodnie z powierzeniem, Referat Edukacji Kultury i Zdrowia, zobowigzany zostat do
prowadzenia ksigg rachunkowych, sporzadzania sprawozdan finansowych i bilanséw w imieniu
jednostki. Ponadto dyrektor PP w Skrbefisku powierzyla referatowi sprawdzanie dokumentéw
ksiggowych pod wzgledem rachunkowym i ich zatwierdzanie do wyplaty przez upowaznione do
tego celu osoby (bedace pracownikami Urzedu Gminy). Do obowigzkéw referatu nalezy takze
naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych.
A'zgodnie z § 1 ust. 6 umowy powierzenia, do Urzedu Gminy w Godowie, nalezy kompieksowa
obstuga finansowo — ksiegowa przedszkola.

2. Analiza wydatkéw - rok 2003

Z analizy sprawozdania z wykonania budzetu gminy za rok 2003 oraz ksiag rachunkowych
ustalono, iz plan finansowy wydatkéw przedszkola na dzied 31.12.2003 roku zamknat si¢ kwota,
120.417.- 2., a wydatki jednostki wyniosty: 107.963,63 zL.

Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont ksiegowych:
0 400 — P4 — 85404 - 4240: Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek;
0 400 - P4 85404 — 4210: Zakup materiatow 1 wyposazenia,

Sprawdzone wydatki ujeto w ponizej zamieszczonej tabeli w kolejnosci ewidencji ksiegowej.

Faktury uj¢te w ponizszej tabeli zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

Dokumenty ksiggowe zostaly prawidfowo zadekretowane przez Panig Agnieszke Siwarska oraz
Pana Jarostawa Sosna oraz prawidiowo ujete w ksiggach rachunkowych.

Wydatki 2003 roku sprawdzono na taczna kwote 6.179,62 zl., co daje 5,3% wydatkow jednostki.
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kszycja Kwota | Faktura- Kontrahent Rodzaj zakupu, ustugi | - Tryb zakupu
siegowa numer i data
170/ER [12649 21 zdnia | Zaopatrzenie Szkét i Srodki czystosci Pozaustawowy
12.02.2003 |Przedszkoli Skrzyszow OWP-04/2105/2/03
171/ER [133,29 20 z dnia Zaopatrzenie Szkol 1 Srodki czystosei Pozaustawowy
12.02.2003 |Przedszkoli Skrzyszdw OWP-04/2105/1/03
353/ER (281,99 FV/00160/03 | Anatol Godow Termomeir, naczynia szaustawowy
' 17.03.2003 _ OWP-04/2105/4/03
447ER  1910,- 84/Z/03 Przedsigbiorstwo Klocki konstrukcyine Pozaustawowy
14.03.2003 | Wiclobranzowe AMEKS | (565,57), stroje OWP-04/2105/5/03
Opole animacyjne
1443/ER 1353768 FV/01222/03 | Anatol, Godow Zabawki, naczynia Pozaustawowy
17.09.2003 kucherme, gospodarcze | OWP-04/2105/19/03
1640/ER | 232, 358/2/03 | Przedsigbiorstwo zabawki  [Pozaustawowy
g 09.10.2003 |Wielobranzowe AMEKS OWP-04/2105/23/03
Opole
2345/ER 1287,83 FV/01676 | Anatol, Godéw Srodki czystosci, Pozaustawowy
: 29.12.2003 o naczynia OWP-04/2105/36/03
2346/ER 299,00 FV/01682 | Anatol, Godéw Garnki, kosze, Pozaustawowy
S ' ©29.122003 < - wycieraczki - |OWP-04/2105/37/03
2347/FR (270,01 | FV/OL683/03 | Anatol, Godéw Garnki Pozaustawowy
29.12.2003 ' [ OWP-04/2105/38/03
2348/ER 165,01 FV/01684 | Anatol, Goddw Garnek Pozaustawowy
29.12.2003 OWP-04/2105/39/03
2349/ER (2.936,32 2303 PHU Duda Ahdrzej Grzejniki oraz Pozaustawowy ,
17.12.2003 . wodommierz OWP-04/2105/35/03

3. Analiza wydatkéw - rok 2004

Plan finansowy wydatkéw przedszkola na dzien 31.12.2004 roku zamknat si¢ kwota 133.051,- 7k, a
wydatki jednostki wyniosty: 121.871,53 zL

Kontroli poddano Wydatki,' ktore wybrano na podstawie kart kont ksiggowych:
0 400 P4 — 85404 - 4300: Zakup ustug pozostatych;
0 400 —P4— 85404 —4210: Zakup materiatldéw i wyposazenia,
A 400 — P4 — 85404- 4270: Zakup ustug remontowych.

Sprawdzone wydatki ujgto w ponizej zamieszczonej tabeli w kolejnosci ewidencii ksiegowej.

Faktury ujete w ponizszej tabeli zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

‘Wydatki 2004 roku sprawdzono na taczna kwotg 9.744,65 4., co daje 8% wydatkow jednostki.
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kP(_)zycja Kwota Faktura- Kontrahent Rodzaj zakupu, ustugi|  Tryb zakupu
Stegowa numer i data
333/ER (299,60 U-1/2/2004 | Grzegorz Brzoza Malowamie 1 tapetowame | Pozaustawowy
z dnia 29.02.04 | Uslugi Malarsko — kuchni OWP-04/2105/16/04
Tapeciarskie Remontowo
— Budowlane Goltkowice
423/ER |3.000,- 7/04 z dnia  |PHU Duda Andrzej Remont kuchm Pozaustawowy
_ 01.03.2004 | Gotkowice OWP-04/2105/21/04
1202/ER 1.820.- 11/04 zdnia | Jak wyzej Wymiana 8 kalorvferéw | Pozaustawowy
15.07.2004 1 instalacji CO OWP-04/2105/47/04
1203/ER |2.260,- 2451/PVC/04 |PPHU “Konsek™ Zory Wymiana 3 okien Pozaustawowy
_ z dnia 06.07.04 OWP-04/2105/45/04
1404/ER | 1,098, - 123/08/2004 |PPHU Meblo-Slask Szafki ubraniowe Pozaustawowy
z dnia 27.08.04 | Gotkowice OWP-04/2105/56/04
1451/ER |462,- 40705667 | Nowa Szkota Laodz Szafka na szuflady, Pozaustawowy
z dnia 16.07.04 szuflady kartonowe OWP-04/2105/57/04
1524/ER 45,05 05/04/09/0007 | Zaktad gazowniczy. Podlaczenie instalacji — | Pozaustawowy
z dnia 06.09.04 | Jednostka terenowa licznika do gazu OWP-04/2105/63/04
Wodzistaw
2296/ER | 760,- 25/04 zdnia |PHU Duda Andrzegj - | Montaz grzejnika - - | Pozaustawowy
08.12.2004 | Golkowice awaria OWP-04/2105/88/04

4, ﬁégalnoéé wydatkowania §redkdéw budzetowych

Zarzadzeniami Nr 0152/1b/2003-BZ z dnia 02.01.2003r., 0151/102/2003-BZ z dnia 20.10.2003r,,
oraz 0151/14/2004-BZ z dnia 8.03.2004r. - Wojt Gminy w Godowie okreslit zasady dokonywania
zakupéw miedzy innymi przez jednostki organizacyjne Gminy Godow w zakresie stosowania
ustawy o zamowieniach publicznych (ustawy prawo zamowiefl publicznych — zarzadzenie z dnia
08.03.04) oraz dokonywania zakupow poza ustawa.

Zgodnie z tymi Zarzadzeniami, dyrektor przedszkola, zobowigzana zostata do pozyskama trzech
ofert na zakupy inwestycyjne od 300,00 (w okresie od 02.01.2003 do 19.10.2003 — na wszystkie) do
3.000.- zt. oraz na wszystkie zakupy przekraczajace kwote 3.000,- zi.

ZamoOwienie moglo by¢ zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze najkorzystniejszej
zdaniem dyrecktora oraz akceptacji dokonanej przez Wojta badz jego Zastgpee.

Dokonywanie zakupow czy zamawianie ustug z zastosowaniem zarzadzen w/w sprawdzono w
odniesieniu do nastepujacych pozycji ksiggowych:

1.) Rok 2003: 447/ER, 2349/ER

Ustalono, iz:

0 do zakupu pierwszego nie zebrano ofert; w dokumentacji znajduje si¢ o§wiadczenie dostawcy,
ze jest jedynym przedstawicielem sprzedajacym dane zabawki i pomoce dydaktyczne,

0 do drugiego zakupu zebrano dwie oferty, sporzqdzono stosowna hotatke sluzbowa, w ktore;
okre$lono, iz wybiera si¢ ofertg nr 1. Stwierdzono, iz zakupu dokoriano. u zupelnie innego
dostawcy. Faktura za zakupione grzejniki oraz dokumentacja ofertowa stanowi odpowiednio
zalgcznik nv 3 i 4 do protokolu.

Zakupy zostaly dokonane przez byltg Panig dyrektor — Urszule Sosna.
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2.) Rok 2004: pozycje ksiggowe nr: 423/ER, 1202/ER, 1203/ER, 1404/ER, 1451/ER, 2296/ER

Ustalono, iz:

0 pozycja ksiggowa: 1451/ER - notatka dyrektora, iz jest to jedyny dostawca na rynku,

i pozycja ksiegowa 1202/ER: notatka, iz prace zwiazane z wymiang kaloryferéw maja zwiazek z
pracami ujgtymi pod pozycja ksiggowa nr 423/ER, w ofertach ztozonych przez wykonawcow do
remontu kuchni nie byto zapytania o cene ustugi w zakresie instalacji CO,

0 pozycja 1404/ER: do notatki z wyboru oferenta dolaczono ofertg jednego wykonawcy, pozostate
dwie, na podstawie ktérych dokonano wyboru, jak wykazano w notatce, to oferty katalogowe,

0 pozycja ksiggowa 2296/ER: notatka wyjasniajgca, iz wymiany grzejnika dokonano w trybie
awaryjnym w zwiazku z ¢zym nie zebrano ofert.

Wszystkie zakupy dokonane na podstawie ofert badZz w zwigzku ze sporzadzona notatkg na
okoliczno$¢ zaniechania pozyskania ofert, zostaty zaakceptowane przez Zastepce Wojta Gminy.

Na tym ustalenia kontrolne zakonczono.

Postan0w1en1a koncowe

-1. Protokét sporzqdzono w dwach jednobrzmlacych eozemplarzaoh ktory po uprzedmm odczytamu
podpisano;

2. Protokét zawiera 4 zalaczniki, stanowiace jego integralng czesc;

[F8]

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowanej;
Protokoét liczy 6 kolejno ponumerowanych stron;

Do ustaleft zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezef,

&

Panig Dyrektof Przedszkola Publicznego w Skrbenisku pouczono o prawie ztozenia dodatkowych
wyjasnien do ustalefi zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska ds. kontroli
wewnetrznej w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

Skrbensko, dnia 16 lutego 2005 roku

Podpisy:
Kontrolowany: Kontrolujacy:
_ : ' Inspektor
DYRE ZENSZKOLA ds. Kontrolt Wewnetrznej
‘ e,
mgr.Jolinta Dhérek mgr mjﬁ@#@m Koryra
Le L e,
URZAD GMINY GODOW

44-340 Godéw, ul. 1 Maja 53
woj. élaskie




