URZAD GMINY GODOW
44-340 Godéw, ul. 1 Maja 33

" . - ki
kw i iEes
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w jednostce organizacyjnej Gminy Goddéw
w dniach od 27 stycznia do 03 lutego 2005 roku

Jednostha kontrolowana:

Przedszkole Publicgne w Laziskach
ul. Powstancow Slaskich 151
44.340 Y.aziska

Podstawa prawna:
Zarzadzenie Nr 0151/6/2005/KW Woijta Gminy Godow z dnia 26.01.2005 roku

Kontrohijgey:  Beata Kozyra — Inspektor Urzedu Gminy w Godowie

_ Tematyka:

0 stosownie do art. 28b ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych,
kontrola objeto co najmniej 5% wydatkow nadzorowanej jednostki w roku 2003 1 2004

Kierownik jednostki: Tona Kubica — dyrektor

W trakcie czynnosci kontrolnych informacji udzielali:

~ - Tlona Kubica -— Dyrektor,

- Jarostaw Sosna — Inspektor Urzedu Gminy w Godowte, :

- Katarzyna Kubica — Kierownik Referatu Edukacji, Kultury i Zdrowia Urzedu ‘Gminy
w Godowie, \

Ustalenia kontrolne

1. Ustalenia organizacyjne |

1). § 5 Statutu Gminy Godéw (Uchwata Nr IV/23/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia
12 lutego 2003r.), okresla, iz w celu wykonywania swych zadan, gmina tworzy jednostki

organizacyjne, ktore ujete sq w “Rejestrze gminnych jednostek. organizacyjnych”,

Przedszkole Publiczne w Faziskach — w rejestrze, prowadzonym przez Referat Edukaciji,
Kuitury i Zdrowia Urzedu Gminy w Godowie, ujgte zostato pod pozycja nr 11.

2). Organ prowadzacy przedszkole sprawuje nadzor nad jego dziatalnoscia w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych, a w szczegdlnosci w temacie:

- prawidtowosci dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi,
- prawidlowosci w gospodarowaniu mieniem,

- przestrzegania przepisoéw dotyczacych organizacji pracy,
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- przestrzegania obowiazujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
pracownikow i1 uczniow.

Powyzsze nalezy do obowiazkow gminy, stosownie do art. 34a ust.1 1 2 ustawy z dnia
7 wizesnia 1991 roku o systemie oéwiaty (Dz.U. 1996, Nr 67, poz.329 z pdzniejszymi
zmianami).

3). Przedszkole Publiczne w Laziskach jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke
finansows, wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (Dz.U. 2003, Nr 15, poz. 148 z poZniejszymi zmianami).

4). Stosownie do art. 28a ust. | ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych odpowiedzialny jest za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okreslonych ustaws obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;.

5). Zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oSwiaty,
dyrektor przedszkola dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie.

6). Funkcje dyrektora Przedszkola Publicznego w taziskach od 01.09.1992 roku pelni Pani
Tlona Kubica, ktérej Zarzadzeniem Nr 0152/18/2002 z dnia 2 grudma 2002 roku, Wojt
- Gminy w Godowie - Pan Jozef Pekata - udzielit pelnomocnictwa w zakresie:

0 realizacji biezacych zadafi statutowych,

0 dokonywania zakupdw i drobnych remontéw oraz zawierania umow cywilno-prawnych do
wartosci 3.000,00 zt. (czynno$ci przekraczajace kwote 3.000,00 zt. wymagaja akceptacji
Wojta Gminy Godow),

0 udzielania jednorazowego pelmomocnictwa wylacznie podczas nieobecnosci Dyrektora
spowodowanej urlopem lub choroba. _ _

W udzielonym pelnomocnictwie okreslono takze, ze do czynnosci przekraczajacych zakres

pelnomocnictwa wymagana jest kazdorazowo zgoda Wojta Gminy oraz zobowigzano

dyrektora przedszkola do uzgadniania wszelkich spraw dotyczacych stanu majatku
komunalnego, jego remontow oraz przebudowy z Kierownikiem Referatu Budownictwa

i Gospodarki Komunalne;.

Zarzadzeniem Nr 0151/120/2003 z dnia 30 grudnia 2003r. Wéjt Gminy Godéw zmienit
Zarzadzenie 0152/18/2002. Dyrektor przedszkola udzielono pelnomocnictwa w zakresie:

0 zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow przedszkola,
0 przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych pracownikom przedszkola,

0 wystepowania z wnioskiem w sprawach odznaczefi, nagrod 1 innych wyroznien dla
pracownikow placowki. '

7). Uchwata Nr V/42/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia 23 kwietnia 2003 roku nadano
Przedszkolu Publicznemu w Laziskach Statut, ktory w § I ust. 3 okresla, iz Przedszkole
Publiczne w Laziskach jest przedszkolem jednooddziatowym. :

Art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o§wiaty, okresla iz uprawnienia,
nadane Zarzadzeniem 0151/120/2003 Wojta Gminy Godow, a okrelone w ust. 3 art. 39
ustawy, nie przystuguja dyrektorom jednooddziatowych przedszkoli.

Zgodnie z ustawa o systemie o$wiaty, uprawnienia te przyshuguja organowi prowadzacemu,
W art. 5¢ pkt 3 ustawy o systemie oéwiaty okreSlono, iz zadania i kompetencje organu
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prowadzacego, okreslone w art. 39 ust. 6 ustawy, wykonuje wojt.

W zwiazku z powyzszym, zwrocono sie do Radcy Prawnego Urzedu, o interpretacje w
powyZszym temacie.

Zapytanie wraz z odpowiedzia stanowia zalqcznik nr 1 do protokolu.

Pelnomocnictwa stanowia zalqezniki nr 2 i 3 do protokotu.

8). Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosei (Dz.U.2002,
Nr 76, poz. 694 z pozniejszymi zmianami), kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢
za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z
tytutu nadzoru, rowniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci
- z wylaczeniem odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z
natury - zostang powierzone innej osobie za jej zgoda (przyjecie odpowiedzialnosci przez
inna osobe powinno by¢ stwierdzone w formie pisemne;j).

9). Obstuga finansowo — ksiggowa przedszkola prowadzona jest przez Referat Edukacii,
Kultury i Zdrowia, stosownie do postanowien § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Godowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/5/2004/OR Wojta Gminy w
Godowie z dnia 15 kwietnia 2004 roku. ‘

10).Prowadzenie obstugi finansowo- ksiegowej przedszkola powierzone zostato stosowng,
umowa - Nt 3341/162/03/OW-3/2003/P, zawartg w dniu 01.09.2003 roku pomiedzy Panig
Dyrektor- Ilona Kubica a Gmina Godow reprezentowanq przez Z-c¢ Wojta Gminy —
Franciszek Gajdosz. Zgodnie z powierzeniem, Referat Edukacji Kultury i Zdrowia,
zobowigzany zostat do prowadzenia ksiag rachunkowych, sporzgdzania sprawozdan
finansowych i bilansoéw w imieniu jednostki. Ponadto dyrektor PP w t.aziskach powierzyta
referatowi sprawdzanie dokumentow ksiggowych pod wzgledem rachunkowym 1 ich
zatwierdzanie do wyplaty przez upowaznione do tego celu osoby (bedace pracownikami
Urzedu Gminy). Do obowiazkow referatu nalezy takze naliczanie i1 odprowadzanie skfadek
-ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych. A zgodnie z § 1 ust. 6 umowy
powierzenia, do Urzedu Gminy w Godowie, nalezy kompleksowa obstuga finansowo —

- ksiegowa przedszkola.

2, Analiza wydatkow - rok 2003

Z analizy sprawozdania z wykonania budzetu gminy za rok 2003 oraz ksiag rachunkowych
ustalono, iz plan finansowy wydatkow przedszkola na dzien 31.12.2003 roku zamknaf si¢
- kwota 115.470 - z., a wydatki jednostki wyniosty: 109.719,67 zk

Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont ksiegowych:

0 400 —P3 — 85404 - 4270: Zakup ustug remontowych (zafqcznik nr 4 do protokotu),

0 400 —P3 - 85404 - 4300: Zakup ustug pozostatych (zadgeznik nr 5 do protokotu),

0 400 - P3 — 85404 — 4210: Zakup materiatéw i wyposazenia (zadqcznik nr 6 do protokofu).

Sprawdzone wydatki ujgto w ponizej zamieszczonej tabeli w kolejnosci ewidencji ksiegowej.

Faktury ujete w ponizszej tabeli zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno
- rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

Dokumenty ksiegowe zostaly prawidlowo zadekretowane przez Pania Agnieszke Siwarskg
oraz Pana Jaroslawa Sosna oraz prawidtowo ujete w ksiegach rachunkowych.

Wydatki 2003 roku sprawdzono na taczng kwote 13.207,85 zk, co daje 12% planowanych
wydatkéw jednostki.
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Tryb zakupu.

Pozycja Kwota Faktura — Kontrahent Rodzaj zakupu, ustugi Uwagi
ksiggowa numer i data . _
1129/ER | 2.118,16 |01956/03 DOMEK Racibérz Plyty $cienne, atlas, masy fugowe, Pozaustawowy Sprawdzenie realizacji
z dnia 01.07 panele podlogowe oraz elementy OWP-03/2105/36/03 zarzadzen wojta
potrzebne do polozenta
1148/ER 149,76 135 zdnig INSTALATOR, Podbucze |Podlaczenie umywalki, Pozaustawowy
'11.08.03 . zlewozmywaka, zmywarki do OWP-03/2105/50/03
. kanalizacji — usluga wraz z materialem
1190/ER 350,01 |26/03 zdnia |Firma Handlowa WNUK, |Biurko i krzesto Pozaustawowy
. 19.08.03 Mszana . 3 OWP-03/2105/55/03
1191/ER 204,08 5600703 Elektryk , Wodzislaw Oprawy oéwictleniowe Pozaustawowy
z dnia 13.08 _ : . - OWP-03/2105/53/03
1274/ER 113,33 {292/08/2003 |MITKO, Wodzislaw Roleta materialowa Pozaustawowy
z dnia 29.08 . B OWP-03/2105/61/03
1393/ER 554,45 |40 z dnia INSALATOR, Podbucze Podlaczenie c.o_._w_,m elektrycznego — woumcmgéoi Sprawdzenie realizacji
. 09.09.03 : usluga i material N OWP-03/2105/65/03 zarzadzen wojta
1395/ER 220,00 11917/03 “GAZ” Wodzistaw Podlaczenie butli gazowe] do kuchenki | Pozaustawowy
. z dnia 05.09 . - ustuga i material OWP-03/2105/64/03
1401/ER 24278 |522/03 zdnia {ROBIN, Dabrowa Gérnicza Regal magazynowy womm:.mﬁmioé%
26.08.03 ; OWP-03/2105/68/03
1402/ER 726,51 |585/03 zdnia |Jak wyzej I Stol nierdzewny Pozaustawowy
05.09.03 . OWP-03/2105/69/03
2138/ER 750,00 |[23/02 zdnia | Stolarstwo — Ralas, _uwmoo._,o:,_oﬁoém —naprawa okienek | Pozaustawowy
17.11.03 Gorzyce OwWP-03/2105/87/03

do podawania oraz remont drzwi




3. Analiza wydatkéw - rok 2004

Plan finansowy wydatkow przedszkola na dzien 31.12.2004 roku zamknal sie kwota
121.703,2k., a wydatki jednostki wyniosty: 103.675,22 zi. o

Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont ksiegowych:
0 400 - P3 - 85404 - 4300: Zakup ustug pozostatych (zalgcznik nr 7 do protokolu),
0 400 - P3 - 85404 — 4210: Zakup materiatéw i wyposazenia (zalqeznik nr 8 do protokotu),

Sprawdzone wydatki ujgto w ponizej zamieszczonej tabeli w kolejnosci ewidencji ksiggowej.

Faktury ujete w ponizszej tabeli zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno
- rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

Wydatki 2004 roku sprawdzono na laczna kwote 5.972,94.z1., co daje 5,7% planowanych

wydatkdw jednostki.
rﬂ?ZYCjﬁ Kwota | Faktura- | Kontrahent Rodzaj zakupu, | Tryb zakupu Uwagi
ksiegowa . .
numer i data “ustugi
43/ER 489,21 | DL/12/051/ |HOGA.PL Aktywacja Pozaustawowy Dotyczy roku
- | 2003 zdnia |Katowice i licencja BIP OWP-03/2105/1/04 2003
| 23.12.03
864/ER 144,18 | 514/04 z dnia { Anatol, Godéw | Farby, Pozaustawowy
17.05.2004 rozpuszczalnik, | OWP-03/2105/ -
R drewnochron brak kolejnego
: v _ numeru
839/ER | 1.661,65 | 839/V zdnia |Multi Form II, - | Paele wraz 2 Pozaustawowy Brak ofert
o 27.07.2004 | Wodzislaw S1. | akcesoriami do OWP-
montazu 03/2105/58/04
1333/ER 5_30,(.5_0 263/2004 z | Sander, Rogéw | Siatka ogrodzenio- | Pozaustawowy Brak ofert
= | dnia 18.08.04 wa i stupki OWP- '
03/2105/64/04
419/ER | 64 30 268/2004 z | Jak wyzej Drut ocynkowany, | Pozaustawowy
dnia 25.08.04 napinacz do drutu. |OWP-
oraz pl’asko“znik 03/2105/70/04
1420/ER | 442 40 | 3350/W/04 z DY-WY-TA, |Wykladzina Pozaustawowy Brak ofert
dnia 19.08.04 | Wodzistaw SI. |dywanowa OwP-
03/2105/68/04
1422/ER 142 50 809/04 z dnia | Skladnica Cemet Pozaustawowy
23.08.04 | Towardw | OWP-
Maso“zych 03/2105/69/04
i Transport,
_ Godéw - .
1423/ER 148 00 | 551/04 z dnia | “Kubeczek™, Listwa podlogowa |Pozaustawowy
30.07.2004 | Goltkowice OWP-
03/2105/67/04
l434/ER 1128 00 | 40806594 |Nowa Szkola, |Szuflady i Pozaustawowy
* z dnia 1.6dz pojeniniki OWP-
18.08.04 kartonowe oraz | 03/2105/73/04
Koszt przesylki '
1596/ER | 71 70 K/109/04 | Sklep Rozpuszczalnik,  |Pozaustawowy
z dnia Wielobranzowy, | emalia,szpachlowka | OWP-
02.09.04 Laziska klej do tapet 03/2105/74/04




- ki{)lycja Kwota | Faktura- Kontrahent | Rodzaj zakupu, | Tryb zakupu Uwagi
esowd numer 1 data | - ushugi '
2013/ER |1.374,- | 50/10/2004 z |Wiktor, Lodz | Meble do sali Pozaustawowy Zebrano
dnia 27.10.04 zabaw OWP- oferty
| 03/2105/93/04 :
2161/ER (488 - DL/11/015/04 Hoga.PL, Licencja BIP Pozanstawowy
o z dnia Katowice OWP-
15.11.04 : 03/2105/98/04
2405/ER | 504, - 65/12/2004 z | Wiktor, Lodz | Meble do sali Pozaustawowy
dnia 16.12.04 zabaw OWP-
: 03/2105/110/04

4. Legalno$¢ wydatkowania Srodkéw budzetowych

Zarzadzeniami Nr 0152/1b/2003-BZ z dnia 02.01.2003r., 0151/102/2003-BZ z dnia
20.10.2003r., oraz 0151/14/2004-BZ z dnia 8.03.2004r. - Wojt Gminy w Godowie okreslit
- zasady dokonywania zakupow miedzy innymi przez jednostki organizacyjne Gminy Godoéw w
zakresie stosowania ustawy o zamowieniach publicznych (ustawy prawo zaméwien
publicznych — zarzadzenie z dnia 08.03.04) oraz dokonywania zakupdw poza ustawa,

Zgodnie z tymi Zarzadzeniami, dyrektor przedszkola, zobowiazana zostala do pozyskania
trzech ofert na zakupy inwestycyjne od 300,00 (w okresie od 02.01.2003 do 19.10.2003 — na
wszystkie) do 3.000,- zt. oraz na wszystkie zakupy przekraczajace kwote 3.000,- zt.
Zamoéwienie mogto by¢ zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze najkorzystniejszej
zdaniem dyrektora oraz akceptacji dokonanej przez Wojta badz jego Zastepce.

Dokonywanie zakupéw czy zamawlanie ustug z zastosowaniem zarzadzen w/w sprawdzono
w odniesieniu do nast@pu] acych pozycp ksiggowych:

1.) Rok 2603: 1067/ER; 1071/ER; 1093/ER, 1114/ER 1119/ER; 1129/ER; 1393/ER

Przyk%adowe oferty Wraz z faktural za dokonany zakup stanow1at odp0w1edn10 zaiqcznlkl nr;

pozycja ksiegowa: 1067/ER — zalqcznik nr 9,

pozycja ksiggowa: 1071/ER — zatqcznik nv 10,
pozycja ksiggowa: 1093/ER - zalqcznik nr 11,
pozycja ksiegowa: 1114/ER - zalqcznik nr 12,
pozycja ksiggowa: 1119/ER — zalqcznik nr 13,
pozycja ksiegowa: 1129/ER — zalqcznik nr 14,
pozycja ksiegowa: 1393/ER - zalqcznik nr 15.
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Kserokopie ofert dla lepszej przejrzystosci odpowiednio opisano. '

Ustalono, iz w przypadku ushugi UJ(;‘;tej w ewidenc)i ksiegowe] pod pozycjg nr 1119/ER
(zalacznik nr 13) nie zecbrano ofert na jej wykoname Prace zostaly wykonane przez osobe
fizyczng na podstawie umowy o dzieto. Ustalono, iz wykonawca nic prowadzi dziatalnoéci
gospodarczej w tym zakresie, co bezposrednio wynika ze zloZzonego oswiadczenia w
zakresie ubezpieczen spoleczaych oraz, Ze osoba, ktdrej powierzono wykonanie dzieta,
znajduje sie w stopniu pokrewienstwa z dyrektorem przedszkola — osoba zawierajacy z
wykonawca umowe. Umowe na wykonanie dziela zawarto w dniu 04.07.2003 roku.
Stosownie do art. 24j ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2001, Nr 142, poz.1591 z pdznigjszymi zmianami), kierownik jednostki organizacyjnej
gminy (dyrektor PP Laziska) zobowiazana byla do zlozenia of$wiadczenia o umowie
cywilnoprawnej zawartej przez wstepnego z jednostkami organizacyjnymi gminy. Czynnosci
tej, dyrektor przedszkola nie dopehita, a byla §wiadoma faktu zawarcia takiej umowy, gdyz




byla jedng ze stron zawierajacq umowe. Niezlozenie o$wiadczenia, o ktérym wyze] mowa,
wigzato si¢ z poniesieniem stosownej kary wynikajacej z art. 24k ust. 1 pkt 2) ustawy o
samorzadzie gminnym.

W dnu 27 lipca 2004 roku zostal opublikowany w Dzienniku Ustaw - nr 167, poz.1759,
Wyrok Trybunalu Konstytucyjnego z dnia 13 lipca 2004 r. - sygn.akt K 20/03, w ktérym
Trybunat orzekl, iz art.24j ust. 1, 2 1 6 ustawy o samorzadzie gminnym, w czesci w jakiej
przepisy dotycza miedzy innymi wstepnych jest niezgodny z art. 2 oraz z art. 47 i art. 51 ust. 2
w zwiazku z art. 31 ust. 3 Konstytucji Rzeczypospolite] Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku
(Dz.U.1997, nr 78, poz. 483 z pézniejszymi zmianami). W zwiazku z czym na mocy art. 190
Konstytucji, orzeczenie Trybunalu stalo si¢ powszechnie obowigzujaca t ostateczna podstawg
prawna obowiazujaca od dnia jego ogloszenia.

W przypadku pozostatych zakupdw ustalono, iz:

0 wybrane oferty nie zostaly zaakceptowane przez Wdojta Gminy czy tez Z-c¢ Wojta (od dnia
20.10.2003),

[ zebrane oferty to w wigkszosci kartki papieru z wymienionymi artykutami i kwotami,
czgsto bez pieczatki sprzedajacego (zataczniki 9 do 15),

0 w przypadku zakupow ujetych pod pozycjami ksiegowymi: 1093/ER, 1393/ER,
stwierdzono, iz zebrano dwie oferty a zakupu dokonano u innego-dostawey .. - .«

2.) Rok 2004: pozycie ksiegowe nr: 839/ER, 1333/ER, 1420/ER, 2013/BR ~ ~

Na zakupy ujete pod trzema pierwszymi numerami ksiegowymi nie zebrano ofert.
Wiprzypadku zakupu ujetego pod pozycja nr 2013/ER zebrano trzy oferty, wybér zostat
zagkceptowany przez Z-c¢ Wojta.

W&datki z 2003 roku ujete pod pozycjami ksiggowymi nr 1114 i 1119/ER nie zostaly ujete w
rejestrze zakupow dokonanych poza ustawa o zamowieniach publicznych,

Natym ustalenia kontrolne zakoficzono,

Postanowienia koncowe

1. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano;

2. Protokdt zawiera 15 zalacznikdw, stanowigeych jego integralng czesé;

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowanej;

U

Protokoét liczy 10 kolejno ponumerowanych stron;

Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen;

SRV

Panig Dyrektor Przedszkola Publicznego w Laziskach pouczono o prawie zidzenia
dodatkowych wyjasnien do ustalen zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska
ds. kontroli wewnetrznej w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.



T.aziska, dnia 07 lutego 2005 roku
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Spis zalageznikéw:

1. Zapytanie i opinia Radcy Prawnego Urzedu Gminy w Godowie,

2. Petnomocnictwo z dnia 02 grudnia 2002 roku — Zarzadzenie nr 0152/18/2002,
3. Petnomocnictwo z dnia 30 grudnia 2003 roku — Zarzgdzenie nr 0151/120/2003
Wydruk — karta konta 400-P3-85404-4270 — 2003 rok, |

Wydruk — karta konta 400-P3-85404-4300 — 2003 rok,

Wydruk — karta konta 400-P3-85404-4210 —- 2003 rok,

Wydruk — karta konta 400-P3-85404-4300 — 2004 rok,

Wydruk — karta konta 400-P3-85404-4210 — 2004 rok,
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Pozycja ksiggowa 1067/ER — faktura i oferty,
10.Pozycja ksiggowa 1071/ER — fakturé i oferty,
11.Pozycja ksiggowa 1093/ER — faktura i oferty, '
12.Pozycja ksiggowa 1114/ER — umowa, rachunek i oferty,
13.Pozycja ksiggowa 1119/ER — umowa i rachunek,
14.Pozycja ksiggowa 1 129/ER — faktura i oferty,
15.Pozycja ksiggowa 1393/ER — faktura i oferty.



