URZAD GMINY
44-340 gokp()w
woj. 5laskie

KW.0914/2/05
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w jednostce organizacyjnej Gminy Godéw
w dniach od 18 do 25 stycznia 2005 roku

Jednostka kontrolowanas

Przedszkole Publiczne w Skrzyszowie
ul. Przedszkolna 26
44-348 Skrzyszow

Podstawa prawna: N
Zarzadzenie Nr 0151/4/2005/K'W Wéjta Gminy Godéw z dnia 17.01.2005 roku

Kontrolyjgcy:  Beata Kozyra - Inspektor Urzedu Gminy w Godowie

Tematyka:

0 stosownie do art. 28b ﬁstawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych,
kontrola objeto co najmniej 5% wydatkéw nadzorowanej jednostki w roku 2003 i 2004

Kierownik jednostki: Mariola Moczata — dyrektor

W trakcie czynnosci kontrolnveh informacji udzielali:

- Mariola Moczala — Dyrektor, |
- Jarostaw Sosna - Inspektor Urzedu Gminy w Godowie,

Ustalenia kontrolne
1. Ustalenia organizacyjue

1). § 5 Statutn Gminy Godéw (Uchwata Nr 1V/23/2003 Rady Gminy w Godowic z dnia 12 lutego
2003r.), okredla, iz w celu wykonywania swych zadari, gmina tworzy jednostki organizacyjne,
- ktére ujcte s w “Rejestrze gminnych jednostek organizacyjnych”.
Przedszkole Publiczne w Skrzyszowie — w rejestrze, prowadzonym przez Referat Edukacji,
Kultury i Zdrowia Urzedu Gminy w Godowie, ujete zostalo pod pozycjg nr 13.

2). Organ prowadzacy przedszkole sprawuje nadzor nad jego dziatalnoscia w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych, a w szczegllnosel w temacie:

- prawidtowosci dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,




- prawidtowosci w gospodarowaniu mieniem,
- przestrzegania przepisdw dotyczacych organizacji pracy,
- przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy

pracownikow i uczniow. _

Powyzsze nalezy do obowiazkéw gminy, stosownie do art. 34 a ust.1i 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. 1996, Nr 67, poz.329 z p6zniejszymi zmianami).

3). Przedszkole Publiczne w Skrzyszowie jest jednostka budzetowz i prowadzi gospodarke
finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (Dz.U. 2003, Nr 15, poz. 148 z poZniejszymi zmianami). '

4). Stosownic do art. 28a ust. 1 ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych odpowiedzialny jest za catos¢ gospodarki finansowej, w tym za
‘wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. -

5). Zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty, dyrektor
przedszkola dysponuje srodkami okre§lonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialnosé¢
za ich prawidtowe wykorzystanie. .

'6). Funkcjg dyrektora Przedszkola Publicznego w Skrzyszowie od 01.09.1984 roku petni Pani
Mariola Moczala, ktérej Zarzadzeniem Nr 0152/18/2002 z dnia 2 grudnia 2002 roku, Wojt
Gminy w Godowie - Pan Jézef Pekata - udzielil pelnomocnictwa w zakresie:

0 realizacji biezacych zadan statutowych,

0 dokonywania zakupow i drobnych remontow oraz zawicrania umow cywilno-prawnych do
wartoei 3.000,00 zk. (czynnosci przekraczajace kwote 3.000,00 zl. wymagaja akceptacji Wojta
Gminy Godéw), : ' o

0 udziclania jednorazowego pelomocnictwa wylacznie podczas nieobecnosci  Dyrektora
spowodowanej urlopem lub choroba.

W udzielonym peinomocnictwie okreslono takze, ze do czynnosci przekraczaja@ych zakres
pelnomocnictwa wymagana jest kazdorazowo zgoda Wéjta Gminy.

7). Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2002,
Nr 76, poz. 694 z pbzniejszymi zmianami), kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za
wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z tytutu
nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresic rachunkowosci -
z wylaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury -
zostang powierzone innej osobie za jej zgoda (przyjecie odpowiedzialnosel przez inng osobe
powinno byé stwierdzone w formic pisemne;j). :

8). Obstuga finansowo — ksiggowa przedszkola prowadzona jest przez Referat Edukacji, Kultury

i Zdrowia, stosownie do postanowief § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Godowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/5/2004/OR Wojta Gminy w Godowie z dnia
15 kwietnia 2004 roku.
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9). Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej przedszkola powierzone zostalo stosowna umowsy, -
Nr 3341/ 164/03/0W-5/2003/P, zawarta w dniu 01.09.2003 roku pomigdzy Panig Dyrektor-
Mariolg Moczala a Gming Godéw Ieprezeniowang przez Z-cg Wéjta Gminy — Pan Franciszek
Gajdosz. Zgodnie z powierzeniem, Referat Edukacji Kultury i Zdrowia, zobowiazany zostat do

prowadzenia ksiag rachunkowych, sporzadzania sprawozdan finansowych 1 bilanséw w imieniju

naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych.
A zgodnie z § 1 ust. 6 umowy powierzenia, do Urzedu Gminy w Godowie, nalezy
kompleksowa obstuga finansowo — ksiggowa przedszkola. :

2. Analiza wydatkéw - rok 2003

Z analizy sprawozdania z wykonanis budzetu gminy za rok 2003 oraz ksiag rachunkowych
ustalono, iz plan finansowy wydatkéw przedszkola na dzief 31.12.2003 roku zamknat si¢ kwotg,
448.986,- z1., a wydatki jednostki wyniosty: 418.079,92 z1.

Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont ksiggowych.
Sprawdzone pozycje poszczeglnych wydatkéw opisano w ponizszych tabelach.

Tabela nr 1.
Wydatki ujete na koncie ksiggowym 400-P5-85404-4270) — Zakup ustug remontowych

Zaklad Malarsko — Tapeciarski Roboty remontowe — Umowa
Andrzej i Grzegorz Brzoza faktura przejsciowa |3 341/125/2003/BP
44-341 Golkowice,
ul. tMaja 173

Zaktad Malarsko — Tapeciarski
Andrzej i Grzegorz Brzoza
44-341 Golkowice,
ul. IMaja 173

Zaktad Malarsko — Tapeciarski
Andrzej i Grzegorz Brzoza
44-341 Golkowice,
ul. 1Maja 173

Kontrahent

1117/ER | U-18/7/ 12.000,-
2003

28.07.03

U-24/9/ | 13.681,24
2003
Z dnia

1 02.09.03
1852/ER | U-8/10/ | 6.625,14

Umowa
3341/125/2003/BP

Roboty remontowe -
faktura koficowa

Roboty remontowe —
izolacja tarasu

Pozaustawowy
OWP-
5/2105/113/03

2228/ER | 39/2003 1.708,-
Z dnia
18.12.03

- Zakdzd Instalatorstwa
Elektsyeznego
Eugenia Krzystata
ul. Piotrowicka 120
44-341 Skrbenisko

Remont instalacji

odgromowej, pomiary
ochrony

- przeciwpozarowej

Pozaustawowy
OWP-
52105/125/03

e




Tabela nr 2. _
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P5-85404-4210 — Zakup materialow i wyposazenia

ki’pn F-ra | Kwota Kontrahent : Zakup / ushuga Forma zakupuﬁ
188, ' '
1267/ER | 0/237604 | 1.135,78 | Makro Cash and Carry Polska Srodki czystoéci, | Pozaustawowy
/14/15 ul. Zorska 60, 44-203 Rybnik _ gospodarcze OWP-
z dnia ' ' 5/2105/68/03
25.08.03 :
1404/ER | 3220126 | 1.432,89 | Kompania Weglowa SA KWK |  Zakup muju— 8,7 tony Pozaustawowy
52 z dnia “Marcel” ul.Korfantego 52, - : : OWP-
1 05.09.03 44-310 Radlin 5/2105/81/03
1501/ER | 3220151 | 1.614,06 | Kompania Weglowa SA KWK Zakup mulu — 9,8 tony | Pozaustawowy
89 z dnia _ “Marcel” ul.Korfantego 52, o | OWP-
23.09.03 44-310 Radlin ' - 5/2105/89/03
1854/ER | 16/03 |1.221, | Przedsigbiorstwo Handlowo— | Ruszt sztabkowy wykona- | Pozaustawowy '
z dnia Ustugowe Andrzej Duda | Dy na specjalne zaméwienie | OWP-5/2105/
30.10.03 44-341 Gotkowice, .| —npawymiar. Na fakturze | 109/03
' ul. Borowicka 48 znajduje si¢ uzasadnienie iz
' zostal zakupiony w zwiazku
z awaria jaka miala miejsce
na poczatku sezonu
grzewczego — zgoda
wyrazona na fakturze przez
7-ce Wojta SR
2305/ER | 0/363823 | 1.003,17 | Makro Cash and Carry Polska | Srodki czystosci, | Pozaustawowy
/14/09 ul.Zorska 60, 44-203 Rybnik gospodarcze OWP-
-~ zdnia 5/2105/68/03
29.12.03 . : :
Tabela nr 3.

Wydatki ujete na koncie ksiegowym 130-P5-8540.zi-.6.(j60 - .Wydatki na zakupjz inwestycyjne
jednostek budzetowych

kI;'_OZ- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / usluga | Forma zakupu -
ieg. '
2221/ER | - &/12/03 |2.155,79 “Agnet” Kruczek Wojciech Zestaw Pozaustawowy
z dnia o ul. 1 Maja 66, 44-340 Godow komputerowy | OWP-
-18.12.03 : ' _ 5/2105/124/03

F-ry ujete w powyzszych tabelach zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby uprawnione do dokonania tych
czynno$ci. F-ry ujete w tabelach od nr 1 do 3 zostaly zadekretowane przez Panig Agnieszke
Siwarska oraz Pana Jarostawa Sosna. Dekretacje — czyli wskazanie na jakich kontach ksiggowych
nalezy uja¢ dany wydatek — wykonano w sposéb prawidiowy.

Dokumenty ksiggowe — ktdre stanowig poszczegolne faktury, zostaly prawidtowo ujgte w ksiggach
rachunkowych. _

Sprawdzone wydatki z 2003 roku stanowia kwote — 42.577,07 7}, co daje 11 % wydatkéw ogblem
przedszkola. ' S
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3. Analiza wydatkoéw - rok 2004

Plan finansowy wydatkéw na 2004 rok na dziefi 31.12.2004 roku zamyka si¢ kwota 444,165,- 2t
Zrealizowane wydatki 2004 roku stanowia kwotg — 429.655,41 z1.

Kontroli poddano wydatki wybrane na podstawie kart kont ksiggowych.

Sprawdzone pozycje poszczegolnych wydatkow oplsano W ponizszych tabelach

Tabela nr 4.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400- P5- 80104-4210 — Zakup materialow i wyposazenia

' kI;f)Z- F-ra | Kwota Kontrahent _ Zakup / ustuga Forma zakupu
168, :
1391/BR 0123797 1.460,47 | Macro Cashand Carry | Srodki czystodci Pozaustawowy
7/14/04 ~ PolskaS.A. : 1 artykuly gospodarcze |QWP-5/2105/99/04
zdnia ul. Zorska 60, 44-203 Rybnik _
24.08.04 .
2501/ER | 0/36322 |1.329,19 Makro Cash and Carry Srodki czystosci, Pozaustawowy
2/ 14/.12 Polska SA ul.Zorska 60 gospodarcze OWP-
z dnia © 44-203 Rybnik 5/2105/188/04
L - 128.12.04 .
Tabela nr 5.

Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P5- 80104- 4270 — Zakup ustug remontowych

kI;?.Z- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ieg. . .
2281/ER | U-- 17.324,12 | Brzoza Grzegorz Ushugi Remont elewacji - Pozaustawowy
38/11/04 Malarsko — Tapeciarskie zawarto umowe¢ nr | QOWP-
z dnia Remontowo-Budowlane | 1/2004 dnia 11.10.04r. |5/2105/168/04
29.11.04 44-341 Gotkowice, '
ul. Borowicka 18 ,
2524/ER | FA/0238 | 1.826,71 PPHU Sprzetu Remonty i modernizacja Pozaustawowy
1/12/04 Pozarniczego i Ochronnego | gasnic P-poz., pomiary, |QWp-
z dnia FIRE_SYSTEM instrukcija 5/2105/194/04
Spétka Jawna przeciwpozarowa
- L.Wnuk, A.Kuinik
44-300 Wodzistaw Slaski
L . ul. Boguminska 46
Tabela nr 6.

Wydatki ujete na koncie ksiegowym  400-P5-80104-4240- Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksiqzek

kI;f)Z- Fra Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ieg.
2522/ER | 29/04 12.170,00 Danuta Brzemia Sprzet komputerowy Pozaustawowy
z dnia 44-348 Skrzyszéw OWP-
30.12.04 ul. 1 Maja 112 5/2105/195/04




kf;?Z- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
icg.

2523/ER | 30/04 |1.128,00 Danuta Brzemia Sprzet komputerowy | Pozaustawowy
z dnia 44-348 Skrzyszow OWP-
30.12.04 ul. 1 Maja 112 5/2105/196/04

Faktury ujete w tabelach nr 4 - 6 zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalno - -
rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

Dokumenty ksicgowe zostaly prawidtowo zadekretowane przez Pania Agnieszke Siwarska oraz
Pana Jarostawa Sosna oraz prawidlowo ujete w ksiggach rachunkowych.

Wydatki 2004 roku sprawdzono na laczng kwote 25.238,49 zL, co daje 6% planowanych
wydatkéw jednostki.

4, Legalno$¢ wydatkowania Srodkéw budzetowych |

Zarzadzeniami Nr 0152/1b/2003-BZ z dnia 02.01.2003r., 0151/102/2003-BZ Z dnia 20.10.2003r.,
oraz, 0151/14/2004-BZ z dnia 8.03.2004r. - Wojt Gmmy w Godowie okreslil zasady dokonywania
zakupdw migdzy innymi przez jednostki organizacyjne Gmmy Godéw w zakresie stosowania
ustawy o zaméwieniach publicznych (ustawy prawo zaméwien publicznych — zarzadzenie z dnia
08.03.04) oraz dokonywania zakupow poza ustawa.
- Zgodnie z tymi Zarzadzeniami, dyrektor przedszkola, zobowigzana zostala do pozyskania trzech
ofert na zakupy inwestycyjne od 300,00 (w okresie od 02.01.2003 do 19.10.2003) do 3.000,~ zi.
oraz na wszystkie zakupy przekraczajace kwotg 3.000,- zl.
Zamowienie moglo byC zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze najkorzyslme] szej
zdaniem dyrektora oraz akceptacji dokonanej przez Wojta badz jego Zastgpes.

Dokonywanie zakupow czy zamawianie ushug z zastosowaniem zarzadzen w/w sprawdzono w
odniesieniu do nastepujacych pozycji ksiegowych:

0 rok 2003: 1852/ER; 2221/ER 2228/ER,
1 rok 2004: 2281/ER.

Wyb(')r ofert zostal przeprowadzony zgodrﬁe z wydanymi w tym zakresie zarzadzeniami Wojta
Gminy. Wszystkie wybrane oferty zostaly zaakceptowane przez Z-c¢ Wojta Gminy- Pana
Franciszka Gajdosz.

Na wykonanie prac remontowych zwiazanych z odwodnieniem budynku Przedszkola Publicznego
w Skrzyszowie w roku 2003, ktorych platnosci stanowig pozycje ksiggowe nr 1117/ER oraz
1296/ER, zostalo przeprowadzone post¢powanie przetargowe — przetarg nieograniczony z dnia
12.06.2003 roku. Wynik postepowania przetargowego zostal zatwierdzony przez Wo_]ta Gminy
Goddéw Zarzadzeniem nr 0152/58/2003-BZ w dniu 12.06.2003r.

Na wykonanie prac zawarto umowe nr 3341/125/2003/BP w dniu 23.06.2003r. pomi¢dzy Gming
Godéw reprezentowang przez Wojta Gminy a wykonawca: Zaklad Malarsko - Tapeciarski,
Remontowo - Budowlany — Andrzej, Grzegorz Brzoza, 44-341 Golkowice, ul. 1 Maja 173.

Kwota umowy w wysokosci 25.681,24 z1. jest zgodna z kwota wynikajaca ze zlozonej oferty.

Za wykonane prace remontowe wykonawca wystawit dwie faktury

Faktura przejsciowa — nr U-18/7/2003 z dnia 28.07.2003 roku opiewa na kwotg 12.000, OO zl , czyli
* na 47,7% wartosci przedmiotu umowy, co jest zgodne z § 7 ust. 1 umowy w/w.

Faktura koficowa o nr U-24/9/2003 zostala wystawiona w dniu 02.09.2003 roku na kwotg
13.681,24 zt. po zakonficzeniu i odbiorze prac.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

1/
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S. Realizacja wnioskow pokontrolnych

W dniach od 24.02.2003 do 31.03.2003 roku w Przedszkolu Publicznym w Skrzyszowie
przeprowadzono kontrol¢ problemows na podstawie Zarzadzenia nr 0152/18/2003/KW Woijta
Gminy w Godowie z dnia 21.02.2003 roku. Ustalenia kontrolne zostaty opisane w protokole z dnia
31.03.2003 roku. Do dyrektora przedszkola skierowano wystapienie pokontrolne w dniu
14.04.2003 (Znak KW.0914/3/03). Wystapienie zostalo odebrane w dniu 15.04.2003 roku. _
Pani Dyrekior — Mariola Moczata, zostala pouczona o obowiazku zlozenia sprawozdania
0 sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia,
stosownie do § 30 pkt 2 Regulaminu kontroli wewngtrznej Urzedu Gminy w Godowie
(Zarzadzenie Nr 8/2001 Wijta Gminy w Godowie z dnia 03.09.2001 r.).

Sprawozdanie z realizacji wnioskéw pokontrolnych, dotyczacych srodkéw specjalnych, nie zostalo
przedlozone.

Na tym ustalenia kontrolne zakoriczono.

Postanowienia koncowe

1. Protok6t sporzadzono w dwéch Jjednobrzmiacych egzemplarzach, ktory po uprzednim
odczytaniu podpisano; _

. Jeden egzemplarz protokoty pozostawiono w jednostce kontrolowane__j;

Protokoét liczy 7 kolejno ponumerowanych stron;

- Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen;

T N N RN

. Panig Dyrektor Przedszkola Publicznégo w Skrzyszowie pouczono o prawie zlozenia
dodatkowych wyjasnieri do ustalesi zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska
ds. kontroli wewnegtrznej w terminie 7 dni od dnia podpisania protokoh.

Golkowice, dnia 26 stycznia 2005 roku

Podpisy:

Kontrolowany: | - Kontrolujacy:

Inspekior
ds. Kontrol}, Wewngtrzne;
L

mgr ingl Béate Kozyra

Przedszkole Publiczne
44-348 Skrzyszéw, ul. Przedszkolna 26 —URZAD GMINY GODOW
woj. Slaske, tel. (032) 47 26 061 44-340 Godéw, ul. 1 Maja 53
NIP 6472180834 REGON 271511905 woj. sinskic




