URZAD GMINY GODOW
44-340 God6w, ul. 1 Maja 53
woj. slaskie

KW.0914/1/05
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w jednostce organizacyjnej Gminy God6éw

w dniach od 07 stycznia do 13 stycznia 2005 roku

Jednostka kontrolowana:
Przedszkole Publiczne w Gotkowicach
ul. Stanistawa Staszica 1
44-341 Golkowice

Podstawa prawna:
Zarzadzenie Nr 0151/1/2005/KW Wéjta Gminy Godéw z dnia 05.01.2005 roku

Kontrolujgcy:  Beata Kozyra — Inspektor Urzedu Gminy w Godowie

Tematyka:
0 stosownie do art. 28b ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych, kontrola

objeto co najmniej 5% wydatkéw nadzorowanej jednostki w roku 2003 1 2004

Kierownik jednostki: Jadwiga Kowalska — dyrektor

W trakcie czynnoSci kontrolnych informacji udzielali:
- Jadwiga Kowalska — Dyrektor,
- Jarostaw Sosna — Inspektor Urzq&u Gminy w Godowie,
- Agnieszka Siwarska — Mlodszy Referent Urzedu Gminy w Godowie
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Ustalenia kontrolne

1. Ustalenia organizacyjne

1). § 5 Statutu Gminy Godéw (Uchwata Nr [V/23/2003 Rady Gminy w Godowie z dnia 12 lutego
2003 roku) okresla, iz w celu wykonywania swych zadan, gmina tworzy jednostki organizacyjne,
ktore ujgte sg w “Rejestrze gminnych jednostek organizacyjnych”.

Przedszkole Publiczne w Gotkowicach - w rejestrze ujete zostato pod pozycja nr 10.

2). Organ prowadzacy przedszkole sprawuje nadzér nad jego dzialalnoscia w zakresie spraw

finansowych i administracyjnych, a w szczeg6lnosci w zakresie:

- prawidlowosci dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi,

- prawidlowosci w gospodarowaniu mieniem,

- przestrzegania przepiséw dotyczacych organizaciji pracy,

- przestrzegania obowigzujacych przepisoéw dotyczacych bezpieczeﬁétwa 1 higieny pracy
Iﬁracownikéw 1 uczniéw, _

zgodnie z art. 34 a ust.1 1 2 ustawy z dnia 7 wrzegénia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. 1996, Nr
67, p0z.329 z pinicjszymi zmianami). |

3). PP Goikowice jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke ﬁnansdwa; wedlug zasad
okreslonych w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2003, Nr

15, poz. 148 z p()z'niejszymi Zmianami).

4). Stosownic do art. 282 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki scktora
- finanséw pubhcznych odpowiedzialny jest za calosé ‘gospodarki ﬁnansowej, w tym za
wykonywanie okre$lonych ustawa obowiazkdw w zakresie kontroli finansowe;.

5). Zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty, dyrektor
przedszkola dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialno$¢
za ich prawidlowe wykorzystanie. |

6). Funkcje dyrektora PP Gotkowice od 01.10.1978 roku pelni Pani Jadwiga Kowalska, ktére]
Zarzgdzeniem Nr 0152/18/2002 z dnia 2 grudnia 2002 roku, W(’)jt"Gminy w Godowie- Pan Jozef
Pekala - udzielil pelnomocnictwa w zakrésie: | '

0 realizacji biezacych zadan statutowych,

0 dokonywania zakupéw i drobnych remontéw oraz zawierania uméw cywilno-prawnych do
wartosci 3.000,00 zt. (czynnosci przekraczajace kwote 3.000,00 zt. wymagaja akceptacji Wéjta
Gminy Godow),
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0 udzielania jednorazowego pelnomocnictwa wylacznie podczas nieobecnosci Dyrektora
spowodowanej urlopem lub choroba. '
W udzielonym petnomocnictwie okreslono takze, ze do czynnosci przekraczajacych zakres

petnomocnictwa wymagana jest kazdorazowo zgoda Wojta Gminy.,

7). Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.U.2002, Nr
76, poz. 694 z pézZniejszymi zmianami), kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnosé za
wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, w tym z tytutu
nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie rachunkowosci - z
wylaczeniem odpowiedzialnosici za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury -
zoslang powierzone inngj osobie za jej zgoda (przyjecie odpowiedzialnodei przez inna osobg

powinno by¢ stwierdzone w formie pisemnej).

8). Obstuga finansowo — ksiggowa przedszkola prowadzona jest przez Referat Edukacji, Kultury
i Zdrowia, stosownie do postanowien § 25 Regulamimu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Godowie, wproWadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/5/2004/0OR Wéjta Gminy w Godowie z dnia
15 kwietnia 2004 roku. | | |

9. Prpwadzehie obstugi finansowo- ksiggowej przedszkola powierzone zostalo stosowna umows
Nr 3341/161/03/0W-2/2003/P zawarta w dniu 01.09.2003 roku pomiedzy Pania Dyrektor-
Jadwiga Kowalska a Gming Godéw reprezentowana przez Z-cg Wojta Gminy — Pana Franciszka
Gajdosz. Zgodnie z powierzeniem, Referat Edukacji Kultury i Zdrowia, zbbowiqzany zostal do
pr'owadzenia ksiag rachunkowych, sporzadzania spfawozdaﬁ finansowych i bilanséw w imieniu
jednostki. Ponadto dyrektor PP w Golkowicach powierzyla referatowi sprawdzanie dokumentow
ksiggowych pod wzgledem rachunkowym i ich zatwierdzanie do wyptaty upowaznionym do tego
celu osobom (bedacym pracownikami Urzedu Gminy). Do obowigzkéw referatu nalezy takze
naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych.
A zgodnie z § 1 ust. 6 umowy powierzenia, do Urzedu Gminy w Godowie, nalezy kompleksowa

obstuga finansowo — ksiggowa.
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2. Analiza wydatkéw w roku 2003

Z analizy sprawozdania z wykonania budzetu gminy za rok 2003 oraz ksiag rachunkowych
ustalono, iz plan finansowy wydatkéw przedszkola na dzien 31.12.2003 roku zamknat si¢ kwotq

262.700,- 71, a wydatki jednostki wyniosly: 248.545,69 zk.
Kontroli poddano wydatki, ktére wybrano na podstawie kart kont ksiggowych.

Sprawdzone pozycje poszezegolnych wydatkéw opisano w ponizszych tabelach.

Tabela nr 1. _
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P2-85404-4270 — Zakup ustug remontowych
ka’_OZ- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
FA 2/2003 160,00 | Ustugi Wod —Kan, C.0.1Gaz | Wymiana 13 mbrurdo | Pozaustawowy
323/ER | zdnia Grzonka Alojzy zimnej wody OWP-2/2105/9/03
10.03.03 44-340 Godow, ul. 1 Maja 199
FA 10/2003 | 1.708,- Zaklad Instalatorstwa Remont instalacji | Pozaustawowy
612/ ER | zdnia Elektrycznego odgromowej wraz z | OWP-2/2105/21/03
25.04.03 Eugenia Krzystala : :
ul. Piotrowicka 120 poraram
44-341 Skrbenisko
FA U-  |12.249,69 | Zakiad Malarsko — Tapeciarski | Prace remontowe wedhug  Pozaustawowy
1539/ER | 30/9/03 Remontowo — Budowlany kosztorysu ofertowego | OWP-2/2105/59/03
' Z dnia Andrzej i Grzegorz Brzoza :
30.09.03 44-341 Gotkowice, Umowa nr
- | z dnia 03.07.2003 r.
FA 24/03 |2.200,- Warsztat Stolarski Remont schodéw | Pozaustawowy
'1581/ER| "z dnia | - Zbigniew Papierok ' o T TOWP=2/2105/60/03
. 08.09.03 ul.Frysztacka 17
44-338 Jastrzebic
FA ‘U- 256,80 |Zaklad Malarsko — Tapeciarski|  Roboty remontowe | Pozaustawowy
1741/ER | 3/10/03 Remontowo - Budowlany podioga OWP-2/2105/71/03
z dnia Andrzej i Grzegorz Brzoza
30.10.03 44-341 Golkowice,
ul. I Maja 173
FA 177/03 |1.000.- Firma usthugowa “Felix” Naprawa awaryjna - | Pozaustawowy
2013/ER| zdnia Grzelinski Jan ' patelni OWP-2/2105/84/03
28.11.03 59-300 Lublin,
ul.Kosciuszki 21/19
Tabela nr 2.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P2-85404-4300 — Zakup ustug pozostatych
kls’_OZ- Fra | Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
1CE-
FA 1.879,99 Zaklad Instalatorstwa Roboty elektryczne oraz | Pozaustawowy
1304/ER | 22/2003 Elekirycznego pomiary (kosztorys | OWP-2/2105/41/03
z dnia Eugenia Krzystata ofertowy w zalaczeniu)
29.08.03 ul. Piotrowicka 120
44-341 Skrbensko
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ki’_oz- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
ieg.
FA 299,60 Zakiad Instalatorstwa Roboty elektryczne — | Pozaustawowy
2276/ER | 4172003 Elektrycznego przerébka w zwiazku z | OWP-2/2105/106/03
z dnia Eugenia Krzystata zainstalowaniem nowej
22.12.03 ul. Piotrowicka 120 zmywarki do naczyi
44-341 Skrbefisko
Tabela nr 3.
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 130-P2-85404-6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne
Jjednostek budietowych
k];'oz' F-ra | Kwota Kontrahent . Zakup / ustuga | Forma zakupu
ieg.
WB 550/2003 15.124,- _ - Gastromix II s.c. Zakup zmywarki | Pozaustawowy
755/E z dnia Urzadzenia gastronomiczne przemystowej | OWP-2/2105/95/03
FA 17.12.03 Handel-Produkcja-Ustugi
2179/ER 43-430 Skoczow, ul.Harbutowice 22
Tabela nr 4 _
Wyddtki ujete na koncie ksiegowym 130-P2-85404-4210 — Zakup materialow i wyposazenia
ki’}?Z- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ustuga Forma zakupu
ieg.
FA FV/0116 |303,65 | Sklep Przemystowy “Anatol” Zakup artykutéw Pozaustawowy
1339/ER | 6/03 Stanistawa Potysz i Maria Bugiel | gospodarczych —rury, | OWP-2/2105/52/03
z dnia ~ 44-340 Godéw, ul. Polna talerze, kubki, koszyki,
04.09.03 ' _ klej, podktadki ochronne
FA 699/03 296,25 PHU Centrum Panelowe Panele podtogowe i pianka | Pozaustawowy
1742/ER | 7z dnia “Kubeczek” OWP-2/2105/70/03
30.10.03 Aleksandra Czapnik '
44-341 Gotkowice, ul. 1 Maja 226
FA 1286/14 '1.469,- “Mars” Salon RTV-AGD Pralka i odkurzacz Pozaustawowy
1947/ER | 4/03/B Jastrzgbie Zdr6j OWP-2/2105/83/03
z dnia .
21.11.03
FA 204/12/ 1366,- PPHU Meblo- $lask Obudowa zlewozmywaka | Pozaustawowy
2172/ER 2003 44-341 Gotkowice oraz szafka dolna OWP-2/2105/101/03
z dnia ul. 1 Maja 217 '
18.12.03
FA FV/0164 | 1.112.17| Sklep Przemyslowy “Anatol” |- Artykuly gospodarcze- Pozaustawowy
2196/ER | 0/03 Stanistawa Potysz i Maria Bugiel | kosze wiadra, zamiatacze, | QWP-2/2105/104/03
z dnia 44-340 Godéw, ul. Polna sztyle, grabie, termosy,
18.12.03 garnki, dzbanki, wazon,
noze, kubek, filizanki,
kiamki, érodki czystosci
FA 12/658/ 1739,32 | Teleinwestor -- Adam Bednorz Telefax oraz papier Pozaustawowy
2197/ER | 2003 44-300 Wodzistaw, faksowy OWP-2/2105/102/03
Z dnia ul. Cicha 13a
18.12.03




F-ry ujete w powyzszych tabelach zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachimkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby uprawnione do dokonania tych czynnosci.
F-ry ujgte w tabelach od nr 1 do 4 zostaly zadekretowane przez Panig Agniessz Siwarskg oraz
Pana Jaroslawa Sosna. Dekretacjg — czyli wskazanie na jakich kontach ksiegowych nalezy uja¢ dany
wydatek — wykonano w sposob prawidtowy. '

Dokumenty ksiegowe — ktére stanowia poszezegdlne faktury, zostaly prawidiowo ujete w ksiegach
rachunkowych. ' |

Sprawdzone wydatki poczynione w 2003 roku stanowia kwote — 29.164,47 z1, co daje 11,7%
wydatkéw ogdlem przedszkola. "

3. Analiza wydatkéw w roku 2004

Plan finansowy wydatkdw na 2004 rok na dzien 31.12.2004 roku zamyka si¢ kwotg 257.629,- z1.
Zrealizowane wydatki 2004 roku stanowia kwote — 236.560,22 z1.

Kontroli poddano wydatki wybrane na podstawie kart kont ksiegowych.

Sprawdzone pozycje poszczegolnych wydatkoéw opisano w ponizszych tabelach.

Tabela nr 5. -
Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400- P2- 80104-4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia

kI:_a_z. | F-ra Kwota| = Kontrahent ~ Zakup / ustuga Fqﬁna zakupu
igg. - : -
204/ER | 52/2004 | 500,20 Gastromix [Is.c. | Podstawado zmywarki |Pozaustawowy
0; (()13134 43-430 Skoczéw (05)orazplyn | OwpP-2/2105/11/04
e ul. Harbutowice 22 nablyszezajaco-wysuszajacy o
263/ER | 277/02/ | 148,00 | Oficyna MM Wydawnictwo | Niezbgdnik dyrektora |Pozaustawowy
2004 | Prawnicze sc Mizera, Zaremba przedszkola OWP-2/2105/12/04
z dnia 61-046 Poznant ul. Shupecka 13 :
09.02.04 ' _ :
364/ER 428 |350,00 Firma Handlowo Ustlugowa | Zakup nowych wicszakéw | Pozaustawowy
z dnia ARNICA w zwigzku z zaleceniami | OWP-2/2105/16/04
03.03.04  44-335 Jastrzebie, sanepidu
ul. Pitsudskiego 2a - ' _
418/ER | 12/2004 | 300,00 Handel Artyloatami Wzmacniacz z Pozaustawowy
z dnia _ Przemystowymi i Pomocami mikrofonem |OWP-2/2105/17/04
11.03.04 Szkolnymi
07-320 Malkinia ul. Le$na 9/60 _
422/ER | Fa00025 | 184,86 Dr Josef Raabe Spotka Prawo w przedszkolu | Pozaustawowy
606/(_)4 Wydawnicza sp. z 0.0. OWP-2/2105/21/04
z dnia - ul. Kurpifiskiego 55a
11.03.04 02-733 Warszawa
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kP9Z- F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
sieg.
515/ER | Fa00027 | 182,20 Dr Josef Raabe Spdtka Edukacja w przedszkolu, |Pozaustawowy
| 539/04 Wydawnicza sp. z 0.0. Management w OWP-2/2105/27/04
z dnia ul. Kurpifiskiego 55a przedszkolu —
16.03.04 02-733 Warszawa uzupehienia wraz z
kosztami przesyiki
625/ER | 40402137 324,00 Nowa Szkofa sp. z 0.0. Szafka narozna Pozaustawowy :
; d2134 90 — 254 Lodz OWP-2/2105/33/04
02.04. ul. Piramowicza 11/13
Tabela nr 6.

Wydatki ujete na koncie ksiegowym 400-P2- 80104- 4270 — Zakup ustug remontowych

kl;x?z. F-ra | Kwota Kontrahent Zakup / ushuga Forma zakupu
ieg.
1850/ER | U-  |4.200,- | Zaktad Malarsko — Tapeciarski | Roboty remontowe dachu | Pozaustawowy
30/10/04 Remontowo — Budowlany OWP-1/2105/94/04
z dnia Andrzej i Grzegorz Brzoza
26.10.04 44-341 Golkowice,
ul. 1 Maja 173
2483/ER | 5000/ |8.497- | Konsek Janusz, Konsek Ewa Wymiana 13 okien Pozaustawowy
PVC/04 PPHU “Konsek” sp.jawna OWP-2/2105/117/04
z dnia ul. Moniuszki 5 44-240 Zory '
27.12.04

Faktury ujgte w tabelach nr 5 i6 zostaly sprawdzone p_od wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkoWym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.
Dokumenty ksiggowe zostaly prawidlowo zadekretowane przez Pania Agnieszke Siwarska oraz

Pana Jarostawa Sosna oraz prawidtowo ujete w ksiegach rachunkowych.

Wydatki 2004 roku sprawdzono na laczng kwote 14.686,26 zl., éo daje 6,2% planowanych .
wydatk6éw jednostki.

4. Legalno$é wydatkowania Srodkéw budzetowych

Zaizqdzeniami Nr 0152/16/2003-BZ z dnia 02.01.2003r., 0151/102/2003-BZ z dnia 20.10.2003r.,
oraz 0151/14/2004-BZ, z dnia 8.03.2004r. - Wéjt Gminy w Godowie okreslit zasady dokonywania
zakupéw miedzy innymi przez jednostki organizacyjne Gminy Godéw w zakresie stosowania
ustaWy o zam6wieniach publicznych (ustawy prawo zamoOwien publicznych — zarzadzenie z dnia
08.03.04) oraz dokonywania zakupdw poza ustawa.

Zgodnie z tymi .Zarza‘dzeniami, dyrektor przedszkola zobowigzana zostala do pozyskania trzech
ofert na zakupy inwestycyjne od 300,00 (w okresic od 02.01.2003 do 19.10.2003) do 3.000,- zi.
oraz na wszystkie zakupy przekraczajace kwotg 3.000,- z1.
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Zamoéwienie moglo by¢ zrealizowane po pozyskaniu trzech ofert, wyborze najkorzystniejszej

zdaniem dyrektora oraz akceptacji dokonanej przez Woijta badz jego Zastepce.

Dokonywanie zakupéw czy zamawianie ustug z zastosowaniem zarzadzeh w/w sprawdzono w
odniesieniu do nastgpujacych pozycji ksiggowych:

0 rok 2003: 612/ER; 755/ER; 1304/ER; 1581/ER; 1947/ER; 2197/ER,

0 rok 2004: 1850/ER; 2483/ER.

Wybér oferty zostal przeprowadzony zgodnie z wydanymi w tym zakresie zarzadzeniami Wajta
Gminy. Wszystkie wybrane oferty zostaly zaakceptowane przez Z-c¢ Wéjta Gminy- Pana

Franciszka Gajdosz. =

W 2003 roku w Przedszkolu w Gotkowicach zostal przeprowadzony remont por:'rﬁeszczeﬁ — pozycja
ksiggowa 1539/ER.

Na prace .te zostalo przeprowadzone postgpowanie przetargowe W trybie przetargu
nigograniczonego. '

Z wybranym wykonawca: Zaktad Malarsko — Tapeciarski, Remontowo -- Budowlany — Andrzej,
Grzegorz Brzoza, 44-341 Golkowice, ul. 1 Maja 173, zawarto umowe nr 3341/126/2003/BP w dniu
3 lipca 2003r. na kwote 10.265,08 zi.

Umowe aneksowano w zwigzku ze zwigkszeniem zakresu prac, stosownie do § 6 ust. 1 Umowy.

Za wykonane prace remontowe zostata wystawiona laccznaC faktura na k:wot@ rownat 12 249 69 zt.

Zoboquame Wobec wykonawcy zosta;lo termmowo uregulowane

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Gotkowicach uj¢ta fakture za wykonane prace w rejestrze
zakupéw dokonanych poza ustawa. Ushuga remontowa. zostala zamOwiona z zastosowaniem
przepiséw. ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamoéwieniach publi'cznych'(Dz...U. 2002, Nr 72,
poz. 664 z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku z czym ujecie faktury w rejestrze zakup(’)w

dokonywanych poza ustawg o zaméwieniach publicznych bylo niezasadne.

Na tym ustalenia kontrolne zakonczono.
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Postanowienia koncowe

1. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim odezytaniu
podpisano;

. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowane;;

2

3. Protokét liczy 9 kolejno ponumerowanych stron;

4. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen,;
5

. Paniag Dyrektor Przedszkola Publicznego w Golkowicach pouczono o prawie zlozenia
dodatkowych wyjasnieri do ustalen zawartych w protokole do samodzielnego stanowiska ds.
kontroli wewngtrznej w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

Golkowice, dnia 17 stycznia 2005 roku

Podpisy:
Kontrolowany: Kontrolujgcy:

Inspekior

ds. Iif?li Weyaqérme}
: tofr : DU
1. Mmf?ﬁ?ﬁ? ...... 1. ... 0HgA i.:ﬁ%amﬁmm' ........

Jadwiga Kowaleks
URZAD GMINY GODOW

44-340 Godbw, ul. 1 Maja 53
wai, $laskie







