URZAD GMINY yODOW
44-340 Godéw, ul. 1 Maja 53 Goddw, dnia 23 maja 2006 roku
woj. §laskie
KW.0914/7/06

Kierownik Referatu
Budownictwa i Gospodarki Komunalne;j

Zbigniew Prucnal

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 24 kwietnia do 12 maja biezacego roku, stosownie do Zarzadzenia
Nr 0152/26/06/KW z dnia 21.04.2006 roku Wéjta Gminy Goddw, przeprowadzono kontrole
problemowa w Referacie Budownictwa i Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy, kiorej celem
bylo sprawdzenie poprawno$ci wykonywania zadan przydzielonych zakresem czynnosci nr
0Or.0112/35/2004 z dnia 03.11.2004 roku.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole z dnia 12.05.2006 roku, ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanym referacie.

Biorac pod uwage ustalenia kontrolne, ponizej, stosownie do § 29 Regulaminu kontroli
wewngtrzne] Urzedu Gminy w Godowie, wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 8/2001 Wojta
Gminy Goddw z dnia 03 wrze$nia 2001 roku, przedstawia sie poszczegdlne uchybienia i
nieprawidlowosci, wskazujac zarazem wnioski zmierzajace do ich usunigcia oraz osoby
odpowiedzialne za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Prowadzenie dokumentacji:
0 sprawy rejestrowane sq kilkakrotnie z nadaniem kolejrych mumerdw porzadkowych ze spisu
spraw, co wskazuje na ich odrebnosc,
0 dokumentacji dotyczqcej jednej sprawy nadawane sq odrebne kategorie archiwalne,
sposrod sprawdzonych decyzji wydanych na zajecie pasa drogowego dwie odrebne sprawy
zostaly ujete w spisie spraw pod tym santym mumerem (co oznacza iz jest to jedna sprawa, a
nie dwie odrebne),
co jest niezgodne z § 16, § [7 ust. 1,3, § I8 ust. [i5 Zaicgczmka nr 1 do Rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dia
organcow gmin i zwiqzkow miedzygminnych (Dz.U. 1999, Nr 112, poz. 1319 z pozniejszymi
zimianami).

.Odp0w1edz1alnosc za powyzsze nieprawidfowosci ponosi Pan Czestaw Szkatula jako osoba
prowadzaca sprawy.

Whniosek nr 1
Doprowadzi¢ do gromadzenia dokumentacji zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dia
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.

2. Oplaty za zajecie pasa drogowego, umieszczenie w pasie drogowym urzqdzen [lub
obiektow nie zwiqzanych z gospodarkq drogowq lub potrzebami ruchu:

0 zastosowanie w podstawie prawnej decyzji blednej nazwy Uchwaly Rady Gminy w Godowie,



a mianowicie: ,,w sprawie wysokosci stawek opfat za zajecie 1 m* pasa drogowego drdg
publicznych na terenie gminy Godow” zamiast: ,,w sprawie pobierania oplat za zajecie pasa
drogowego” (Uchwata Ny X11/113/2004),

U podstawy prawne w kilku wydanych decyzjach sq nieadekwatne do zawartosci whniosku na
zajecie pasa drogowego (strona 9 protokoiu),

co jest niezgodne z art.107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 2000, nr 98, poz. 1071 z pozniejszymi zmianami);

0 na kopiach wydanych decyzji znajdujq sie odcisniete pieczecie urzedowe co jest niezgodne z
§ 30 ust. 1 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych,

0 wieterminowe doreczenie decyzji nr BU-BD-7040/13/05, co jest niezgodne z art: 39 ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego,

0 brak odnotowania faktu uiszczenia oplaty za zezwolenie wydane decyzjq numer: BU-BD-
7040/22/05 z dnia 08.06.2005 roku w wysokosci 4,00 zi. Nie podjeto krokéw zmierzajgcych
do Sciggniecia w/w kwoty w drodze art. 40 d ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach
publicziych (Dz.U.2004, Nr 204, poz. 2086 z pdzniefszymi zmianami).

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze ponosza Pan/i Czestaw Szkatula, Mariola Lipus jako osoby
przygotowujace decyzje w kontrolowanym zakresie. '

Ponadto za nieprawidlowoéci wymienione w punktach 11 2 odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik
Referatu — Pan Zbigniew Prucnal w zwiazku z § 20 ust. 2 pkt 1, 3 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Godowie wprowadzonego Zarzadzeniem nr Or.0152/6/2006 Wojta Gminy w
Godowie z dnia 25.01.2006 roku. '

Whniosek nr 2

1. W wydanych decyzjach podawaé prawidlowa podstawe prawna oraz dostarczal je
terminowo, majgc na uwadze art. 107 § 1 oraz art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks postepowania administracyjnego. ' '

2. Na kopiach wydanych decyzji nie odciskac pieczeci urz¢dowej, majgc na uwadze § 30
ust. 1 Zalacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla orgaméw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych. ‘ '

3. Dokonywaé biezacej analizy wplat za wydane w drodze decyzji zezwolenia. W tym celu
nalezy przekazywaé Referatowi Finansowemu Urzedu Gminy w Godowie stosowng
kserokopie decyzji ze wskazaniem terminu do jakiego oplata winna by¢ uiszczona.
Analizy ~ terminowo$ci wplat dekonywaé przy wspélpracy z pracownikami
wymienionego referatu. '

Stosownie do tresci § 30 pkt 2 Regulaminu koniroli wewngtrznej Urzedu Gminy ‘w
Godowie, sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy przedlozy¢
samodzielnemu stanowisku ds. kontroli wewnetrznej w terminic 30 ‘dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.
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