KW.0914/4/06

| PROTOKOFY, | |
z kontroli pro.b'lemowej plzeprowadzdhej w gminnej jednostce organizacyjnej
w dniach: 21.02-07.03.2006 roku na podstawie Zarzadzenia nr 0151/8/06/KW
o - Wijta Gminy Godéw z dnia 20.02.2006 roku :

| Jednostka kontrolowana: |
Wiejski_Os'rodlek_ Kultury’ : - NIP: 647-17-74-394
ul. I Maja93 Regon: 272609813

44-340 Godow Telefon: 4765630

Kontrolujacy: _ _
0 ‘Beata Kahusek — Inspektor Urzgdu Gminy w Godowie, dzialajqca na podstawie upowaznienia
udzielonego Zarzadzeniem nr 0151/8/06/KW . . ' ' R

Okzes objety kontrola:
0 01.01.2004 -3 1_.12.2005

Zakres objety kontrola:’

1. Wydatki roku 2004 i 2005 sprawdzone pod wzgledem legalnodci, rzetelnosci, sprawdzalnosci
i prawidlowosci = ujecia w ksiggach rachunkowych odnoscie wewnetrznych  regulacji
dotyczacych obiegu dokumentacji finansowo — ksiggowej oraz majac na uwadze art. 46 i 187

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz U. Nr 249, poz. 2104).

- 2. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych z kontroli uprzednio przeprowadzonych.

3. Zawartosé stron Biuletynu Informacji Publiczne;.

Informacii w trakeie kontroli udzielali:

0 Tatiana Sikora — Dyrektor WOK,
0 Danuta Kubica - Ksiggowa WOK.




USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Podstawv prawne ﬁmkcxonowama W1elshego Osrodka Kulturv w Godovvle o

Utworzenic WOK w Godome miato na celu zapewmeme reahzacp zadama wlasnego gminy — 0
charakterze obomagkowym w zakresie zaspokajania potrzeb zblorowych wspolnoty odnosnic
- kultury, Zgodnie z art. 7. ust. 1 pkt 9, ust. 2 ustawy z “dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym{Dz.U. 2001, Nr 142, poz.. 1591 z pozmejszyml zmianami) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z - '
dnia .25 pazdziernika 1991 roku o orgamzowamu i prowadzemu dziatalnosei kultura]nej .
- (Dz.1U.2001, Nr 13, poz. 123 z poZniejszymi zmianami — zwana dalej ustawq o kulturze). - o
- Gléwnym celem dzmka]nosm celem statutowym samorzadowej mstytucp kultury, jest wlasnie .
dzialalnoé¢ kulturalna, ktéra winna polegaé na tworzeniu, upowszechmamu i ochronie kultury.

“Organizator (gmina), tworzy instytucjg kultury okredlajac jej nazwe, s1ed21bq i przedmiot :

dzialania, a takze zobowiazany jest -do zapewnienia mstytucp kultury érodkow niezbednych do
rozpoczgeia 1 prowadzenia dzialalnosci kulturahw.ej oraz’ do utrzymania oblektu w ktorym ta
dziatalnos¢ jest prowadzona, zgodme zart. 11112 ustawy o kulturze

Wigjski Osrodek Kultury w Godovvle, ZWany w. dalszej czgscl protokohi WOK—lem lub mstytuqa,
 dziala na podstame aktu o jego utworzeniu oraz Statutu nadanego przez orgamzatora - Radq
' Gmmy w Godowie, stosownie do- art. 13 ust. 1 ustawy o kulturze.

. Z dniem 01 03.2001 roku Rada Gmmy W Godoww Uchwaqur XX/151/2001 z dma 21 02. 2001r :

- . nadala mstytuql Statut, zamerajqcy dane okreslone w art. 13 ust. 2 ustawy 0. kulturze

8 1 ust. 3 Stamtu okresla, 7e w sktad WOK w Godowna wchod21 Sw1ethca W1e] ska w Lamskach
‘ktora miesci si¢ W budynku Ochotmczej Strazy PozarneJ w Laz1skach przy uhcy Powstancow
7 _Sla;skzch 95. ' L _

. § 9 Statutu, zobovvlaczai dyrektora do Wdrozema W ]ednostce regulammu orgamzacmnego o
... Uchwala Nr ! 0151/44/2001 z dnia 15.10.2001 roku Zarzqd Gmmy W Godowu—; wyrazﬂ pozytywnq |

opinig do Regulaminu orgamzacyjnego WOK W Godoww S

'Zgodme z § 3 Statutu oraz art. 14 ust. 1 ustawy o kulturzc WOK p051ada .0sobowosé prawnq Z ..

mocy wpisu do rejestru’ prowadzonego przez orgamzatora w reJestrze mstytuql kultury gmmy :
Godow WOK zostal wpisany pod pozycja nr 3.

' Statut 1 Regulamm Orgamzacyjny zawarty jest w zalapzmku nr 1 1.

' Reglﬂamm orga.mzacyjny WOK ustala, m1fzdzy nmyml stanovwska pracy utworzone W mstytuc31
a nnanow1c1e : _ '

0 Dyrektor _

0 '_ Glowny ks1qgowy,
0 Instruktorzy,. o
R

Pracowmcy obs}ugl gospodarczej, sprzedawca

Stwmrdzono
WOK w Godowie zatrudnia ta.kze Klerowmka Sw1ethcy Wle_] skle_] w La213kach.

Sta.now1sko takie nie zostalo okreslone w Regulamlme Orgamzacyjnym

Klerowmk ednostkl
o Tatlana Sikora — pelcha ﬁmkc;e; dyrektora od 01. 07 2004 roku

o~



“Zakres " dziatania 1 kompetencji dyrektora WOK zostat okreslony w Statucie i Regulaminie
Organizacyjnym, zgodnie z ktérymi, dyrektor WOK - zarzadza o$rodkiem, reprezentuje go na
zewnatrz i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego prawidtowe funkcjonowanie (§ 6 ust. 1 Statutu oraz
punkt IIL.1 Regulaminu organizacyjnego). Ponadto, zgodnie z § 7 Statuty, pracownikéw
Wiejskiego Osrodka Kultury, zatrudnia dyrektor, ktéry jest wlasciwy do dokonywania czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy wobec zatrudnionych przez siebie pracownikow.

Ksiggowa jednostki:
0 Danicla Kubica — pelniaca funkcje od 01.08.2004 roku.

Zakres obowiazkow, ale glownej ksiegowej WOK, zostat okreSlony w Regulaminie
Organizacyjnym. Panig Daniele Kubica zatrudniono na stanowisku ksiegowe;j.

Ustalono — na podstawie wywiadu z osoba upowazniong — iz obowiazki dotyczace gléwnego
ksiggowego a zapisane w Regulaminie organizacyjnym odnosza si¢ do ksiggowe] WOK.

USTALENIA KONTROLNE

. Analiza wykonania wnioskéw pokontrolnych z kontroli uprzednio przeprowadzonej

W zwigzku z tym, iz w poprzednio przeprowadzonej kontroli stwierdzono wystgpowanic
znaczacych nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci, pierwsza czynnoscia
kontrolng objeto sprawdzenie wykonania wnioskow pokontrolnych.

Przypomnie¢ nalezy, iz w okresie objetym poprzednia kontrolg Dyrektorem WOK byla Pani
Aniela Grzonka a Ksiegowa Pani Izabela Baranek W zwigzku ze zmianami na stanowisku

dyrektora w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych tymczasowo funkcje t¢ pelnita Pani

~Irena-Moczata: ~Wystapienie - pokontrolne” byt~ skicrowane do nowego Dyrektora WOK Pani

Tatiany Sikora,

Znak sprawy: KW.0914/2/04

Na podstawie Zarzadzenia Nr 0151/17/2004/KW z dnia 13.04.2004 roku oraz 0151/17 a/2004/KW
z dnia 30.04.2004 roku Wojta Gminy w Godowie przeprowadzono w WOK w Godowie kontrole
kompleksowsa w okresie od 15.04.- 28.05.2004 roku. Wyniki kontroli zostaty zawarte w protokole

z dnia 08.06.2004 roku. Do jednostki skierowano wystapienie pokontrolne z dnia 30.06.2004r.
Sprawozdanie z realizacji wnioskow pokontrolnych otrzymano w dniu 08.09.2004 roku.

Nie dotrzymano terminu 30 dni, wynikajacego z § 30 ust.2 Regulaminu kontroli Wewn@trznej
(Zarzadzenie nr 8/2001 Wojta Gminy Godéw z dnia 03.09.2001r.), o ktérym strona zostala
pouczona w wystapieniu pokontrolnym.,

Wystapienie oraz sprawozdanie stanowia zalgeznik nr 1 do prdtokoiu.

- Analiza realizacji wnioskéw pokontrolnych zawartych W wystapieniu

Whiosek Odpowied; Faktyczna realizacja

sprawozdanie
Doprowadzi¢ do prowadzenia rachunkowogei | Whniosek w trakcie|  Zmieniono osobe ksiggowej
WOK w zgodzie z obowigzujgcymi w tym realizacji WOK na Panig Danielg Kubica,
zakresie regulacjami prawnymi, a wynikajacymi z ktdra uporzadkowata
ustawy o rachunkowosci oraz w zgodzie z dokumentacj¢ z roku 2004
ustalonymi wewnetrznymi instrukcjami 1 prowadzi ksiggowosé osrodka
Qpisujqcymi zasady prowadzenia rachunkowosci do dnia obecnego

N 3




. Wniosek

Odpowied;
sprawozdanie

Przeprowadzaé inwentaryzacjg sktadnikow
majgtku zgodnie z regulacjami wewnetrzymi w

o rachunkowoéci. Nie wlaczaé do komisji
spisowej osoby materialnic odpowiedzialnej za
powierzone mienie oraz osoby dokonujacej

wyceny

Przeprowadzac inwentaryzacje drukow scislego
zarachowania, stosownie do wewngtrznych
regulaciji w tym zakresie '

tym zakresie oraz stosownie do przepiséw ustawy | przy dokonywaniu

“Wnioski beda
uwzglednione

Faktyczna realizacjd

Zmieniono Instrukeje
inweniaryzacyjna, Zarzadzeniem
Nr 7/2004 Dyrektora WOK w

Doprowadzi¢ do opracowania (zmodyfikowania)
instrukcji kasowej z uwzglednieniem zasad
prowadzenia kasy WOK . Doprowadzi¢ do
prawidlowego ewidencjonowania obrotu
gotdwkowego W ksiggach rachunkowych i ustalié
zasady odpowiedzialnosci materialne] w tym
zakresie o

Doprowadzi¢ do zaktualizowania Zakiadowego
Planu Kont w sposob zapewniajacy 1zetelne,
bezbledne, sprawdzalne i biezace prowadzenie -
rachunkowosci

. .Dopmwad-zié-do-wkaéciweg.o...pr.owadzenia ksiag

rachunkowych 1 poprawnego ustalania wyniku
| finansowego. Ponadte do wlagciwego ujmowania
zdarzen gospodarczych na kontach ksicgowych

oraz do rzetelnego, bezblednego, biezacego i
sprawdzalnego prowadzenia ksiegowoscl oraz w
ofekeie koncowym do prawidlowego sporzadzania

- sprawozdan finansowych

Ustalaé wynagrodzenia zgodnie z regulacjami w
" tym zakresie. Wystapi¢ do pracownika o
dobrowolne zwrocenie kwoty nadplaconego
wynagrodzenia.

W przypadku niewyegzekwowania tej naleznosci
w opisanym trybie rozwazy¢ mozliwosé
obciazenia ta kwota 0séb odpowiedzialnych za
nieprawidlowe ustalenie 1 wyplacenie
wynagrodzenia, stosujac zasady okrelone w
przepisach dzialu V ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks pracy (dotyczylo blednie
ustalonych stawek wynagrodzefi odnosnie
Regulaminu wynagradzania)

0s6b stosowad przepisy ustawy

Przy zatrudnianiu
: Kodeks pracy.

—

SG,

Whriosek w trakeic
realizacji

‘Whniosek bedzie
uwzgledniony

czynnosci

opisanych Godowie z dnia 05.08.2004 roku.
czynnosel Stosuje si¢ obecnie do
uregulowain prawnych w tym
_ zakresie. '
Wniosek bedzie | Zmieniono instrukejg ewidencii
uwzgledniony i kontroli drukow Scistego
przy dokonywaniu zarachowania Zarzadzeniem Nr
opisanych 8/2004 z dnia 05.08.2004r.
czymmoscl Inwentaryzacja drukow jest
przeprowadzana
Whniosek w trakcie Zarzadzeniem Nr 4/2004
realizacyi Dyrektora WOK w Godowie z -
dnia 05.08.2004 roku
wprowadzono instrukej kasowa
Whiosek w trakeie Zarzadzeniem Nr 6/2004 z dnia
realizacji '05.08.2004 roku Dyrektora
' | WOK w Godowie wprowadzono
Zakladowy Plan Kont
1
‘Whiosek w trakeie | Wprowadzono zmiany do
realizacji T instrukei obiegu 1 Kontrol=frmm e

~ dokumentow oraz Zmieniono
osobe ksiggowej WOK™

Wynagrodzenia ustalane sq
zgodnie z wewngtrzaymi
regulacjami.

Kwot nienaleznie wyplaconych
wynagrodzen nie egzekwowano.

~ Brak uzasadnienia i zajecia
stanowiska w sprawozdaniu z
realizacjt wnioskow -
pokontrolnych.

przy dokonywaniu
. .opisanych

realizowany




Whniosek - ' - Odpowied{ | Faktyczna realizacia
o o S sprawozdanie | _ o
Zatrudnia¢ osoby zgodnie z Regulaminem = | Wniosck bedzie | . niezgodnie
Organizacyjnym — na okreslone stanowiska " uwzgledniony : A o
L s przy dokonywaniu | -~
opisanych '
~ czynnosci ‘
1 Prowadzi¢ dokumentacjg zatrudnienia pracownika| Wniosek bedzie zrealizowano
~ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracyi | uwzgledniony
Polityki Socjalnej oraz regulacjami zawartymi w przy dokonywaniu
BRI - ustawie Kodeks pracy. - opisanych
o _ czynnosci -
Prowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia | Wniosek w trakcie! zrealizowano
zgodnie zustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo | - realizacii : : :
zam6wien publicznych ' .

Kontrolujacc_y'w fym.miej Scu przypomina, iz niépraw_id{oqu'ci stwierdzone w poprzedniej kontroli
- 0 braku kontroli funkcjonalnej w ramach zajmowanego stanowiska pracy,
0 braku znajomosci podstgwdwych zasad fachuhkowoéci, _ L _ R
0 “braku biezqcego aktualizowania wewnetrznych akiéw w.zakresie organizacji jednostki: oraz
“opracowania aktow nieadekwatnych dla potrzeb Jednostki, : S ce
0 pqmerzerﬁa prowadzenia rachunkowosci osobie nie posiadajacej odpowiednich kwalifikacji,
umiejetnosci i dos’w_iadczeniawzak_resie rachunkowosci, - R

- W drodze czynnosci kontrolnych ustalono, ze Pani Daniela Kubica, ksiggowa WOK zatrudniona
~.zostala. w WOK z dniem 01.08.2004 roku. Z_tym,_dniem -rozpoczeta prace. porzadkujace
zaniedbania w zakresie rachunkowosci jednostki. Ustalono, iz pomimo tego, ze WOK w Godowie

- posiadat program ksiggowy, Pani Kubica rok 2004 zaksiggowala' w systemie recznym na tzw.

~amerykance, co argumentowala brakiem znajomosci programu komputerowego oraz tym, ze

- atwiej jej bedzie uporzadkowaé dokumentacje od poczatku roku 2004. [ '

Ustalono, iz zostala dopracowana dokumentacja. opisujgca zasady rachunkowosci instytucji,

sporzadzono nowe raporty kasowe i inne brakujace dokumenty wewngtrzne od poczatku roku

2004, nawet w zakresie gospodarki kasowej — nowe raporty, dowody przyjecia gotéwki — KP —

- gdzie jako przyjmujaca podpisata si¢ Pani Daniela Kubica, ktéra naste¢pnie podpis anulowata

skreSleniem w okresie od 01.01-31.07.04, T N

W roku 2005 ksiegi rachunkowe prowadzone byly komputerowo, jednakze prace na programie

TOZPOCZGto Ze znacznym opdznieniem — ponowne zainstalowanie programu ksiggowego miato.

miejsce W dniu 07 pazdziernika 2005 roku. Pierwsza instalacja miata miejsce 11.06.2004 roku.

W roku 2004 ostatecznie takze zamknigto prowadzenie punktu sprzedazy w budynku WOK w

Godowie. Natomiast nadal prowadzona jest drobna sprzedaz w punkcie sprzedazy utworzonym w

Swietlicy Wiejskiej w Laziskach, N S ' o . '

i niér_zet_elncgo stosm\_}ania sie do aktéw WewhétanYéh w zakresie funkc_]onowamaplacowa o




'II Or,qamzacla wewnetrzna WOK

W trakcie kontroll poddano ocenie wewnqtrzne regulaqe dotyczqce orgamzacp i funkc;onowama _

~ Wiejskiego Osrodka Kultury pod katerm zapewmema wilasciwego. ﬁmkcjonowama wewnetiznej -
“kontroli “finarisowej, 0 ktorej miowa w art. 44 i art. 47 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 oku o 7
finansach publicznych. Z przywolanych przepis6w ustawy ‘wynika, ze kierownik jednostki sektora :

finans6w pubhcznych jest' zobowiazany zapewnié odpowiedni system wewnetrznej kontroli .
finansowej W swojej. ~;.ednos‘[ce Kontrola finansowa w jednostce sektora finanséw publicznych - -

- dotyczy -wszystkich procesow - zmaganych z- gromadzeniem i rozdysponowamem Srodkéw -

- publicznych oraz gospodarowamem mieniem. Kierownik jednostki, z uwzglednieniem jej zadaf,
_struktury organizacyjnej, kadrowej itp., powinien ustalié procedury kontroli ﬁnansowej w formie -

_ pisemnej, obejmujace wszystkie podejmowane w ‘jednostce operacje. Dlatego tez regulaminy,

1instrukeje, - rejestracja- wplywu- dokument6w do jednostki, - zakresy czynnosm pracowmkow

~ obowigzujace w. jednostee, sktadajace si¢ na procedury kontroh pomnny byc opracowane W '
. sposob zapewmajqcy praw1dlowe jej ﬁmkcjonowame L : _ .

: W§ 11 ust.1 Statutu okreslono iz WOK Jako mstytuc_]a upowszechmama kultury samodmelme __
: gospodaruje powierzonym i nabytym mieniem oraz prowadzi samodzielng gospodarkq ﬁnansowq_ '

- 'wramach posiadanych $rodkow, na zasadach okreslonych obowiazujacymi przepisami w oparciu . - -
o, plan dziatalnosci WOK' zatwierdzony przez Dyrektora, z dostosowaniem planu do dotacji

uchwalonej w budzecxe organizatora na dany | rok. W ust. 5§ 11 Statutu okreslono, iz w zakresie

- nie unormowanym odr¢bnymi przepisami, WOK prowadzi gospodarke ﬁnansowq W oparciu o

. nadrzedne przepisy ustaw: o rachunkowosci finansach publicznych. Art 4 ust. 1 pkt 8 ustawy o

finansach pubhcznych okresla, iz samorzqdowa mstytuc;a kultury Jest zahczana. do sektora S

- ﬁnansow pubhcznych

- _Zarzqdzemem Nr. 4/2002 Z - dma 04. 01 2002r. Dyrektor WOK W Godowm (Amela Grzonka)
. wprowadzila. instrukcj¢ kontroli wewnetrznej Jako zalqczmk or 1 do zarzqdzema Nadzor nad
_ .wykonamem zarzadzenia pomerzony zostal ksxqgowej WOK :

T Wl puiikeie rozdziata T mstrukql zaplsano 7a ZOrganiZOWarie i praw1d10we dmaiame kontroh e

- wewngtrznej, a takze za nalezyte Wykorzystame wymkow kontroli odpomedzxalny Jest dyrektor [
ofrodka kultury. |

" Okreslono. istotg i cele dz1a.lan1a, orgamzach i funkc; onowanie kontroll oraz, osoby uprawm P do
prowadzema kontroh Zarzqdzeme Wwraz z mstruqu stanow14 zalqczmk nr2 do protoko]:u :

_ Stwwrdzono o

_Na podstavwe usta.len kontro]nych st\merdza SIQ, 7e prowadm su; kontrolq blezch, natomlast nie -
prowadz1 su; kontroh nastqpczej ' S R

_III. Dokumentdcia/ insirukcie_'wewnetrzne‘ i_ich zastosowanie wWOK

1 ) Zakfadowy Plan Kont o ':_ | : R S
W okre51e objetym kontrolq w mstytucp funkqonowaly dwa ZPK a m1anow101e

| a) ZPK wprowadzony Zarzqdzemem Nr 6/2004 z dnia 05.08.2004 roku Dyrektora Wlejsklego '
- Osrodka Kultury w Godowie, ktory oboquywai od 01.01. 2004 roku. '

W ZPK ustalono: wykaz kont kSngl gléwne] (syntetycznych), zasady kmqgowama na kontach .
syntetycznych operacji gospodarczych, zasady wyceny aktywow i pasywow -zasady prowadzema

~ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych w powmgamu z odpomedmm1 kontami -

' syntetycznynu, plan rocznej amortyzaql

. Zarzadzevie w/w' wraz zaiqcmlkaml W dalszej czqsm protokotu nazywane quzw ZPK —
_ zalqczmk m'3 do protoko%u ' _




b -Zzirzacc_lzeni.e r 312005 - Dyrektora WOK' w Godowie' z “dnia. 04.01.2005r. w sprawie
- zaktadowego planu kont. SR . o " e
‘Stosownie do § 1 ZPK, jego zatacznik obejmuje: wykaz kont ksiegi glownej, zasady ksiegowania
" na kontach syntetycznych operacji gospodarezych, zasady wyceny aktywow i pasywow, zasady
prowadzenia ewidencji analitycznej, plan amortyzacji, zasady prowadzenia ksiag za pomocy
komputera, zasady ochrony danych. o . S :
Zarzadzeniem wiw. dopﬁszczond do uzytkowania w jednostce program: SFINKS — Anco, na
podstawie umowy licencyjnej jednostanowiskowej. ' -
Zé_rzac_dz'er_;ie w/w stanowi zalqcznik nr 4 do pr_otbko_lju. . B _ o
Jak wynika, z powyzej przedstaw_ionych zarzadzef, w WOK-u w 2004 roku ksiegi rachunkowe
- prowadzono w systemie recznym a w roku 2005 komputerowo, ' o ' ' '

2) Instrukcja obiegu i kontroli quumeﬁto’w finansowo ksiggowych - wprowadzona Zarzadzeniern
nr 2/2002 z dnia 04.01.2002r. i zaktualizowana zarzadzeniami: '
O Nr9/2004 z dnia 05.08.2004r,
- Nr 10/2004 z dnia 05.08.2004 1., -
- Nr 4/2005 z dnia 04.01.2005¢. EEE -
W instrukeji okreslono zasady obiegu dokumentéw w WOK, rodzaje dowodéw i zasady ich

- sprawdzania pod wzgledem formalno—rachunkowym, merytorycznym oraz sposéb ich ujmowania -
- w ksiggach rachunkowych. . I : L , '
W mstrukc_]l okreslono zasady oznaczania dowodéw ksiggowych: - | |
- 1. obowiazujace w 2004 roku — numerem kolejnym od poczatku roku do 31 grudnia danego roku

--§ 17 ust. 3 — zmiana wprowadzona Zarzadzeniem Nr 972004, ‘ o

2 obowiazuacy w2005 roki - numerem kolejnym od poczatku rok do 31 grudnia danego roku

oraz symbolami — S dla konta biezacego, R dla rozrachunkéw - .§ 17 ust. 3 i-4 — zmiana

~ Wprowadzona Zatzadzeniem nr 42005
waiérdzono: '

I Nie ' ustalono -oznaczania dowodéw ksiggowych dla ~drugiego utworzonego - rachunku
bankowego jednostki (kiedy$ r-ku Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych), na ktérym
znajdujg si¢ Srodki pieniezne z naliczonych odsetek przez Bank Spéldzielczy w Jastrzebiu
Zdroju. | - | L o |

0 Instrukcja zapisana w taki - sposob, ze trudno powolaé si¢ na okreslong pozycje w

~ poszezeg6lnych paragrafach a mianowicie np. § 6 mamy kolejno ustepy: 1,3,4,3,4 oraz § 13
- mamy kolejno ustepy: 1,2,3,4,3,4. ' ' o e o ' -

- faktur -°§ 2 ust. 6, § 6 drugi w kolei ust. 4, § 13 ust. 4 (pierwszy w kolejnosci).

"0 Dwukrotnie mowa o dokumentach na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ sprostowania faktur
- - § 6ust. 3 drugi w kolei oraz § 13 ust. 3 pierwszy w kolejnosci. o

[ Kilkakrotnie w instrukcji mowa o oswiadczeniach za zakupy w podmiotach niewystawiaj acych

Instrukcja stanowi zatqcznik ar 5 do protokotu.

'Osoby odpowiedzialne: _ . - | _ s S
1. Dyrektor WOK — Pani Tatiana Sikora w zwigzku z art. 4 ust.5, art. 10 ust.2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr 76, poz.694 = pozniejszymi zmianami —
- zwana dalej ustawa o rachunkowosci) oraz stosownie do art. 44 ust. 1 ustawy .o finansach

~ publicznych a takze stosownie do § 6 ust.1 Statutu WOK oraz Regulaminu organizacyjnego.

ﬂ@% o | B




o stqgowa WOK = Pam ‘Daniela Kublca_, ktéra zgodnie z powierzonymi 0b0w1qzkam1
- odpowiedzialna jest za organizowanie 1 kontrolowanie prawidlowego obiegu dokumentdw
niezbgdnych dla rachunkowoscu oraz zoboquana zostata" do prowadzema ksiggowosci -

mstytuCJl .

3) Instrukc:ja ewrdenql i kontrolz drukow sczsiego zarachowania — Zarzz[dzeme Nr 3/2002 z dma
04.01.2002 roku, zrmemona Zarzqdzemem Nr 8/2004 z dma 05.08. 2004 roku ' :

' W mstrukcp okreslono’ rodzaje drukow sc:lslego zarachowama, zasady prowadzema 1ch emdencp
kontroh oraz sposob ich 1nwentaryzowama -

Instrukc;a stanow1 zalqczmk nr 6 do protokotu. L
Z zapisdbw mstrukql i ustaler kontrolnych wymka, 7e osoba, ktorac uczymono odpomedzmlnq za

- prawidiowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukow, ‘prowadzi ksigge drukéw sc1stego L

- zarachowania, sama wprowadza zakupione druki, wydaje druki do uzytkowama irozlicza sie z ich-

wykorzystania bedac jednoczeénie osobg, ktdra bezposrediio korzysta z tych drukow, czyli - - o

* wystepuje tutaj sytuacja polegajaca na tym, Ze pracownik sam siebie rozlicza pod katem
__pramdlowosm wykorzystania drukéw smslego zarachowania, co bezposredmo Wymka z. :

o 0 §2 Zarzqdzema nr 3/2002 okresla, ze osobac odpomedmalnq za Wykoname zarzqdzema jest - |

- ksiegowa WOK,
- I §2 Instrukeji— czyll zalqczmka do zarzqdzema okresla, ze pracownikiem odpowiedzialnym za_
* “prawidtowa gospodarke, emdencgq i zabezpieczenie drukéw zarachowania jest ksicgowy, -
n-§3 Zarzqdzema 8/2004 (zmlemajqcego) wprowadzit zapis, ze formularze dowodéw KP oraz

. KW.powinny by¢ polapzone w bloki i ponumerowane przez kasjera przed przekazamem ichdo .

: ‘uzytkowsania — kasjerem jest Ksu;gowa WOK, z tego wynika, ze osoba korzysta]qca z druku
-dcistego zarachowania sama sobie przygotowuje druki co powoduje iz wystquJe tutaj brak '
Jakwgokolmek nadzoru nad Wykorzystamem tych drukow R S T

_ "Odpomedzmlne osobv-
_1 Patrz punkt IIppkt2

4 Instrukc;a kasowa — Wprowadzona Zarzqdzemem nr 4/2004 z dma 05. 08 20041' z mlocaL -
oboquujqcac od 01 01 2004 roku. - .

: Stwwrdzono

'_ Ustalono wi§3 Zarzqdzema iz przez uzycie slowa kaSJer rozunne si¢ ks1fggowac WOK 'z czego- R

‘wynika, iz ksiggowa WOK Jjest Jednoczesme kasjerem instytucji. . .
- Z anahzy czynnosci przydzielonych poszczegolnym stanowiskom pracy w WOK wmoskuje sz@, iz -

kasjerem jest takze osoba dokonujaca sprzedazy w sklepiku znajdujacym sig w sw1ethcy W1eJ Sklej o o

W Lamskach oraz do dma zamkmgcla skleplku WOK sprzedawca w tym skleplku

Deklarac_]e 0 odpovwedzmlnosc:l matenalnej za powierzone mleme zostaly zlozone = ustalono na
podstawie dokumentacp zawartej w aktach osobowych. ' :

W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia okreslono rodzaje : obieg do_kﬁme_nt(’)w kasowych,
zabezpleczeme srodkow plequnych : _ -

Wskazane byloby, aby kasjerem instytucji nie byla osoba prowadzqca ksmggowosc a zwlaszcza.
- dokonujaca naliczania wynagrodzen, ktorych wyplata odbywa si¢ w kasic WOK, jednakze podzial -
- okreslonych czynno$ci wymaga analizy mozl1wosc1 przydma.lu okreslonych zadan do umleggtnosm _

o posmdanych przez pracowmkow



Odgo{aviedz'i.alne osoby; - . . _ :

1. Dyrektor WOK - uzasadnienié zawarte w punkcie I ppkt 2. -

w zwigzku z tym, iz kasa prowadzona jest pr_zei ksiggowa, kontrol'ujaccy dokonat svzp_zegélowej'
analizy przeplywow gotowki pomiedzy bankiem, kasa, kontrahentem i pracownikiem w okresic
objetym kontrola, . : . _ . ' '

Nie stwierdzono naduzy¢ finansowych.
Instrukcja stanowi zalgeznik nr 7 do protokohu. :

3) Instrukcja inwentaryzacyjng — Wpfowadzdna Zaizqdz'eniem Nr 7/2004 z dnia 05.08.2004r.
Okreslono w instrukcji zasady przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw maj atku,

Instrukcja stanowi zalgcznik nr 8 do protokotu,

6) Instrukcja kancelaryjna — wprowadzima Zarzécdzeniem Nr 5/2004 ]jyrektora WOK w Godowie
z dnia 05.08.2004 roku w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej.

Zarzadzeniem tym wprowadzono w WOK instrukcje kancelaryjna i ustalono jednolity wykaz
- akt w zataczniku nr 1 do zarzadzenia. Zarzadzeniu nadano moc obowiazujaca od dnia
-+ 01.01.2004r. : _ _ _ | A

IllStrukcja stanowi zatgcznik nr 9 do protokohu.

. Préwid%oWos’éi'prodezen_ia akt nie sprawdzano, gdyz nie byto to przedrniotem kontroli.

IVDowodv ksiegowe Wiejskieco Osrodka Ku'lturv w 2004 roku — analiza procesu

- wydatkowania Srodkéw finansowych : e

Zgodnie z § 11 ust. 2 Statufu,’ plan dziatalno$ci WOK obejmowaé winien plan ushlg,' przychodéw
. 1.kosztéw, plan remontéw i konserwacjj srodkow trwalych, plan inwestycji, . . e
Plan WOK na 2004 speinia wymogi okreslone Statutem. '

W 2004 r. WOK otrzymat dotacje od organizatora 'w wysokosci: 136.000,00 zt. a'w}vypracowa}
srodki wilasne na kwotg: 44.640,61 zt., co tacznie stanowi kwote 180.640,61 z1. '

Na przychddy wypracoWane przez instylucje w zwiazku z prowadzona dzialalno_éciat'sldadajac sie:

1 najem i'organjzacja_imprez:. 36.514,02 z1.

0 Wplaty Z punktu sprZedaZy: 7.277,40 zh,
I darowizna od banku-sp(’).ldzielczego. w kwocie 400 zl.,
0 pozostate przychody operacyjne wkwocie: 449,19 z1.
Przychody wlasne Sténowiq 24,7% przychodc’)W ogolem instytucji.

W.zwiazku z tym, iz dowody ksiegowe roku 2004 stanowig niewielki zbiér, kontrolujacy
postanowil dokona¢ sprawdzenia kazdego dowodu ksiggowego inmstytucji, oceniajac wydatki
zgodnic z regulacjami prawnymi w tym temacie i dokonujac analizy poprawnosci dowodéw
ksiggowych w odniesieniu do wewngtrznych uregulowah w tym zakresie. Nie skupiono sie
szczegblowo na wynagrodzeniach — objete kontrola poprzednia. Sprawdzono zgodno$é -w
odniesieniu do kosztéw wynagrodzen i pochodnych ujetych na kontach zespotu 4 z realizacja
 finansows, S St EESE SO AR

T




" Analizowane Wdaﬂ(i"'zos'taly podziclone wedhug rodzaju i'Ch'i)rz'_é'znacz'eni'a"" '

.__Rbdzajuydatku_ e o | _Kwata_

'Energia R —— B — o AT 1(_).287;30

- |Woda T T T T T s

Gaz R S 12368

Wywoz nicczystosei - o : 8 : 1 - 1.877,27

Wywozémieci .. .o 101352)

|Remont w §wietlicy w Laziskach - I e  8.601,69|

Radiomagoetofon . . - R | S 150,00

Wieza BRI S 436,78

Lawki ogrodowe, tablice informacyjne -~ .~ ... . e 1.165,10

'Mebte_ R B S 780,80

Oprawy,antyramy B e R o B RS '__1.81_7,07 o

Zaluz_le aluminiowe zewnqtrzne zm_;ane . : PR T 120243

Tabhcakorkowa smtkado stolu tenisowego . - ¢ T AR I 114,77

Instalacja programu komputerowego SFINKS B Lo 201,53

| Zakup flag U o _ _ o '249,99.'

Przeglad gasnic . . . o T o esm
Kontrolaprzewodowkommowych - e T T 147,38

“'Biurowe; oplatyskarbowelmne e T e e e D A B | |

ASrodkicaystogei . L e 0 R P N A '_580,4.4 .

"Gospodarcze : o B RSN S '7'1.893,51:'

. Serw13kser0kop1ark1 (wrazzpap;erem) B T T 137965

Zakup opalu . S S 5.908,00

|Arykuly do sklepiku - 420156

Wyposazenic apteczki - R o Lo o) T 38,87

|OptataBIP | Co 488,00

| Prowizje bankowe . I T AP 974,50

Polisaubezpieczeniowa—wycieczki' A I ' . 104,40

‘Basen : ' PR _' R TR S 3.173,62|

Wydatki na zespoly folklorystyczne A B R - ' _ o 4.092,’01.

Sekeja Skata o - o 123707

Orgamzaqa imprez, wy}azdow Wycleczek wystaw kulturalna dziatalno$é - . 21.360,63

Szkolema - _ A . B o 540,00

Badania okresowe . - S . : o R ..175_.,00 . o

_|Koszty podrézy stuzbowych - o0 0 S 18875

%



Wynagrodzcma nagrody, sw1adczen1a urlopowe i pochodne od nich — R - 93.369,77 ’

pracowmcy, instruktorzy

V. Dowodv kszegowe er]sklego Osrodka Kultury w 2005 roku — anallza Drocesu
wydatkowania Srodkéw finansowyvch

" Plan WOK na 2005 zostal sporzadzony zgodme zZ postanomemam Statutu.

- W2005 r. WOK otrzymat dOtaC_]Q od organizatora w wysokosci: 140.100,00 zt. a wypracowai
srodki wiasne na kwote: 30.757,44 z1., co lacznie stanowi kwote 170.857,44 zt.

Na przychody wypracowane przez instytucje w zwiazku z prowadzonq dmalalnosmq skladajq sig:
o na_]em i organizacja imprez: 29.996,89 7.,

I wplaty Z punktu sprzedazy: 550,00 zi,

0 odsetki od rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym 210.55 z,

Przychody wlasne stanowia 18% przychodow ogodlem instytucii.
- Na 2005 rok planowano przychody wlasne na poz1orme 15.000,00 z}.

Stwierdzono:

' "Zreahzowano plan dziatalnogci po ‘stronie finansowej w zakresw planowanych przychodow
Wypracowanych przez WOK. ' e

W zwiazku z tym, iz dowody k31qgowe roku 2005 réwniez stanowia. mew1elk1 zbiér, kOIltl'Olu_] acy
postanowit dokona¢ sprawdzenia kazdego dowodu ks1@gowego mstytuc_]l Wynagrodzeme
- sprawdzono podobnie jak w roku 2004. o

"'"Anahzowane wydatki zostaly podziclone wedl’ug rodzaju 1ch przeznaczema

A Rodzaj wydatku ' o Kwota
Energia | - | L 721651
Woda - o 138580
Gaz o ' : . R 116,40
| Wywoéz nieczystosci . 3.295,60
Wyw6z $mieci | | | o 1184,00
|Telefon R ' | 318230
Pranie obruséw, $cierek itp. IR R - 518,52
mstélacja programu komputerowego SFINKS o s : 395,28 _

| Sprzgt muzycamy L 3 o 2.473,67|
Komputer do $wietlicy oraz biurko pod niego _ C 3.147.91
Koinputef, monitor, dprogramowanie oraz osprzet ' ' 2.227,12
Naprawa szafy chtodniczej _ : : 323,30
Usuniccie awarii w kuchni, ubikacji e 280,00
Wyposazenie - ' B | ' 763,62
Przeglad gasnic : o | 152,08
Kontrola przewodéw kominowych - I o Cor 147,38

i




o | ' Rodzaj wydathu -~  Kwota
|Biurowe - S o] 978,99
| Srodki ozystosci - R S N 514,12
| Gospodarcze S S ' - c . 1.094,25 |
‘Serwis kserokop:arkl (wrazzpap1erem) R _ _ _ o 1.336,83 |-
|Zakepopatu - - - o - - ' . 7.140,30;
|Artykuly do sklepiku | o o 366,75
loptamBIP- L 488,00
Promz_]ebankewe e " L o o 375,00
Wydatkl na dziatalnosé kulturalnq SWIethcy - _ o ' _ -2.354,54
| Wydatki na zespoly folklorystyczne o E | 2.812,38)
Sekcja Skata - o T O 2.056,11]
|Grawertony - -~ _ o L 19908
| Organizacja i imprez, wy_]azdow wymeczek Wystaw kulturalna dz1a}alnosc | o 24.867,90
. Szkolenia -~ . - : o : : - | 1.734,00
_Badama okresowe B o _ 75,00
| Koszty podrozy stuzbowych L ' o : _ 1.738,71 |
. Wynagrodzenla nagrody, $wiadczenia urlopowe:pochodne odnich— - _ ) 105.558,'30
pracowmcy, mstruktorzy ' ' ' : .

. 'Wydatkl w roku 2004 i 2005 dokonywane byly zgodme z ustawa z dnia 10 czerwca 1994 roku 0
- zaméwieniach publicznych (Dz.U.2002, Nr 72, poZ. 664 z poZnicjszymi zmianami) oraz ustawa z - ’
" dnia 29 styczma 2004 ‘roku Prawo zaméwien pubhcznych (Dz U.2004, Nr 19, poz:l77 z o
: '_poznlejszytm zrmanann) ' : o

d_l

- VI.Analiza dowoddw, zam’séw'ksiegowvch i prowadzenie ksiqge rachunkowych WOK -
- W jakim systemie byly p'rqwadzbne ksiegi rachuﬁkowe zostato opisane w punkcie III protokolu. =
St\%&iérd20nd' o

. Kolejne pozycje dziennika odnoszq sig do operacp gospodarczych zachodzqcych na dwoch:
- rachunkach bankowych (biezacy, byly socjalny) oraz w kasie jednostki, takze nastgpuje

grupowanie dowodow zrédlowych przez co utrudmony staje si¢ dostep do zbioréw danych

-pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnic wybrany okres sprawozdawczy -

jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych do

_kont ksiggowych: “130”, 1317, “100”, tj. z powodu stosowane] techniki grupowania dowodow

Zrédtowych razem pod rdézne wyciagi bankowe oraz raporty kasowe, czym utrudnione zostalo

_ sprawdzame zaplsow na wymagach bankowych, rapor(:le kasowym dotyczqcych obrotow i sald.

W roku 2004 dowody ksu@gowe obJ ¢te byiy Jednym zblorem nadawano im Jednq numeracj¢ — -

- poczawszy od poczatku roku a koriczac na dniu 31.12.2004. W trakcie czynnosci kontrolnych -

stwierdzono Ze wszystkie dowody byly dodatkowo oznaczane symbolem - “2004”, kiory jak
mozna si¢ domysli¢ oznaczal rok ksiggowy. Ksiggowa WOK dokonala skreslenia tego

~ ".oznaczenia na dowodach, co wida¢ na zataczniku nr 10 do protokotu (podobme w roku 2005).
- Dowody posmdajq numeracje z pozycji kolejnych w-dzienniku-a nie- numery . “dowodu - -7 e
. ksiegowego (2004 rok). Kontrolujacy na podstawie analizy dokumentacji w poréwnaniu z
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zapisami wywnioskowat, ze najczgseiej pierwszy numer z danego dowodu mozna odniesé jako
numer tego dowodu i pierwszej pozycji w dzienniku.. - o

- Winstrukcjach wewngtrznych — ZPK oraz Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych nie wskazano takiego sposobu oznaczania dowodéw ksiggowych.

3. W 2004 roku gotéwke do kasy przyjmowano na podstawie dowodu KP. Jednakze z tredci
zapiséw w pozycji “Od kogo” - nie wynika kto fizycznie wplacit gotowke, gdyz wpisywano
jako wplacajacego — BS Jastrzebie, a nie osobe faktycznie dokonujaca wplaty- przyktad
-zedqeznik nr 10 do protokoh. Ce T

4. Przyjmowano o$wiadczenia - za. zakupjr dokonanc przez pracownika w .podnﬁbcié ,
- Wystawiajacym faktury, co jest niezgodne z § 2 ust. 6 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw -
finansowo — ksiggowych. o S -

3. Z analizy sald kont rozrachunkowych z Zakladem Ubezpieczefi Spolecznych, z Urzedem
Skarbowym oraz z pracownikami z tytule wynagrodzenia stwierdzono, iz konta te nie byly na
_ biezaco uzgadniane, gdyz kwoty sald, przechodzily z miesigca na miesiac, a dotyczyly biednie
- naliczonych sktadek ZUS, blednych kwot przelewow do ZUS, US i innych potracen czy
~ blednych " ksiggowann na tych kontach oraz nadplatach czy niedoptatach w przelanych
wynagrodzeniach. Dotyczyly one gléwnie okresu, ‘w ktérym. ksiegowa byta Pani Izabela

. Bafaﬂek. . ) i o

. 6. Poiych ksit;-gowa;.21'7/R z .'20_05- roku na stan PoZoSta’(ych srodkéw trwatych — konto “022”
 przyjcto oprogramowanie w wartosci 329,00 zt., ktére winno by¢ zaksiegowane na koncie
- 70107 — Wartoéci niematerialne i prawne.

7. NieprawidloWos’ci w prowadzeniu ksiag rachunkowych w roku2005:

Ustalefi dokonano na podstawie dziennika, zestawienia obrotéw i sald, zestawienia sald za.okres. ... .

0 1.01.2005-31.12.2005.

N dowody do ksiag rachuilkowych-wprowadzano Z opozZnieniem,
I wydruki w zwiazku z powyzszym takze byly sporzadzane z opdZnieniem,
Na: podstawie wyzej oméwionych nieprawidlowosci stwierdza sie, iz wystepuja uchybienia

naruszajacy przepisy art. 4 ust.1, art. 14 ust. 112, art. 20 ust. 4, art.21 ust.1, art. 24 ust. 4 pkt 4,
- ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr 76, poz.694 2z
pézniejszymi zmianami). - ' _ S

Odpowicdzialnosé ponosi Ksiegowa WOK.

VI Uwagi do wydatkéw WOK w latach 2004 i 2005
1. Koszty podrézy shuzbowych |

W 2004 roku w WOK odnotowano wystawienic oraz rozliczenie 28 delegacji. Do delegacji,
ktérym nadano numery 1 - 3, 6-13 nieprawidlowo rozliczono koszty uzywania samochodu
prywatnego do celow stuzbowych w odniesieniu do obowigzujacych stawek.

Otrzymano wyjasnienie Pani Danieli Kubica, ze odnotowala ona ten fakt ale nic dokonano
wyréwnania zanizonych wyplat, Z kolei delegacje nr 20/2004 wyptacono w kwocie ZAWYZONEj.

~ Ponadio stwierdza sig, Ze na wszystkie odbyte “podréze stuzbowe” w roku 2004 i 2005, érodek

transpoftu' okreslony przez pracodawee do samochod prywatny.
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i ':Kwota wyplaconych kosztow W wysokosm 193, 54 7w 2004 roku oraz 163 20 74w 2005 roku to -
. koszty przewwzmma przez pracowmka WOK zawodmkow SekC]l Skat na rozgrywkl R

ZVIII Bmletvn Informacn Publzczne] WOK W G'odowze

Ustalono _ _ _
‘BIP zostal podzxelony na dme zasadmcze czegsc1 menu podmlotowe i przedmlotowe

Menu podmlotowe zawiera katalogl o nazwie: Kadra i Dyrektor w ktorym- zamieszczono _
informacje o pracowmkach WOK wymlemonych ze stanomska i umema 1 nazmska oraz czegscr '
~etatuna jaki sqzatrudmem : - : - LA :

© Stwierdzono: . _ . 3
: -.;Wyxmar zatrudmema Dyrektora WOK nie zostal zaktuahzowany Obecme wynos1 Ya etatu

Menu przedmlotowe ZaWICI'a katalog1

- [ Statut— zZamieszczono zalqczmk Nr 1 do Uchwaiy Nr XX/151/2001 Rady Gmlny W Godome Z
- dnia 21 lutego 2001 roku R

0. Budzet— zawiera plany ﬁnansowe na dany rok a mlanovnme 2005 i 2006 zamieszczone W -
' dniu 19.02, 2006 roku.. .

- D_':;Regulamm zamleszczono regulamm orgamzacy]ny

o _. - Zarzaﬁzema Dyrekch - zamleszczono tresé. zarzqdzen wydanych od numeru 2/2004

- Ustalono: S

R Zmzqdzema nie byly zamxeszczane na biezqco :
N EJ__Z.__'_Przetargl, oferty -- zamieszczono cennik ushlg W dmu 19.02. 2006 roku _

.o _:'Ogloszema podzxal na podkatalogl Kalendarz Imprez Dm wo]ne Sw1et11ca wLazmkach
W kazdym katalo gu zaxmeszczono stosowne 1nforma0Je . '

S ‘_Kontakt zawarto gedzmy urzqdowa.ma WOK

'Stosowme do art. 6 ust 1 pkt 2 ppkt f) ustawy zZ dma 6 wrzednia 2001 roku 0 dost@ple do mfonnacgl :

~ - publicznej (DzU.2001, Nr 112, poz. 1198z ‘pozniejszymi zrmanaml) udostepnieniu- podlega

- . “informacja publiczna mlqdzy innymi o majatku, ktérym podmiot obowiazany do udostgpniania
informacji publicznej, dysponuje. W przypadku WOK w Godoww Zamieszczono 1nformac_]e 0.
 planach ﬁnansowych -ofrzymana dotac_]a planowane przychody. - o o

- Zawarto$¢ BIP: — wydruk kata.logow i mektorych zarmeszczonych dokumentow - stanowi - °

' ..zalqczmk ar 11 do protokohr. - _
" Na tym ustalenia kontrolne zakoficzono.



UWAGI KONCOWE

1. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokoha
pozostawiono w jednostce kontrolowanej. o : : o
| 2. 'Kazdy egzemplarz protokolu sklada sie z 15 ponumerowanych stron. -
3. Cze$é sktadowa protokotu stari_owiq zatgezniki, zgodnie z wykazem nr 1, ktore dotacza sie do
protokotu pozostajacego w dyspozycji kontrolujacego. = - _
4. Do usta_l_éﬁ zawartych w protokole nie whiesiono zastrzezen. = _ _
5. Poinformowano rodpowied_'zialnego za przedmiot podlegajacy kontroli 0 prawie odr_riéwienia
- podpisania protokotu, z jednoczesnym ztozeniem wyjasnied pisemnych co do przyczyny
odmowy, . - : _ N : _ - ,
6. Pbinformdwano takze o prawie zlozenia dodatkowych wyjasnies, co do ﬁs_taleﬂ zawartych w
~+ protokole, do samodzielnego stanowiska ds. kontroli wewnetrznej w terminie-siedmiu dni od -
' dnia podpisania protokoks. SR L - SR

~ Sporzadzono, dnia: 10 marca.2006 roku -

Inspektor Urzedu Gminy w Godowie: Za jednostke kontrolowana;
o - dskKo sp$V gtrzne, -
-
e © (pieczed, po'dpisidata)' | : o (pieczed, podpis i data) - .

- Wistert Ofrocrer Kutfurs
U Majg gg
44-340 Goddw
fel 47 85 B3
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