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Wlejsklego Osrodka Kultury
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Irena Moczala

. Wystapienie pokontrolne

W dniach od 06 do 17 lutego 2006 roku, stosownie do Zarzadzenia Nr 0151/6/06/KW z
dnia 02.02.2006 roku Wojta Gminy w Godowie, przeprowadzono kontrolg problemowg w
* Wiejskim Osrodku Kultury w Skrbefisku, ktérej celem bylo dokonanie analizy prawidtowosci
wydatkowania. srodkow finansowych w roku 2004 i 2005 pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci,
sprawdzalnosci i prawidtowosci ujecia w  ksiegach rachunkowych w odniesieniu do
- wewngtrznych regulacp dotyczacych obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz majac

na uwadze art46 i 187 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach pubhcznych -

(Dz U.2005, Nr 249, poz. 2104)

Wymkl kontroli przedstamono W protokole z dma 17 02 2006 roku ktorego ]eden
egzemplarz pozostamono w kontrolowanej Jednostce organizacyjne;j.

Blorqc pod uwagQ ustalema kontrolne oraz Zlozone Wyjasmema pomzej, stosownie do-' o
: '§ 29 Regulaminu “kontroli wewnetrznej. Urzgdu Gminy w Godowie, wprowadzonego ~ - -
. Zarzadzeniem Nr.8/2001. Wojta Gminy Godéw. z dnia 03 wrzednia 2001 roku, przedstana SI€ e w

' -'-poszczegolne uchybienia i nieprawidlowosci, wskazujac zarazem wnioski znuerzegag:e do ich
_usumqma oraz osoby odpomedma.lne za stmerdzone mepramdlowosm

1. Zatrudnianie osab na stanowzska nie uthe w Regulamzme Orgamzacy]nym er]skzego
Osrodka Kultury, wprowadzonego Zarzqdzemem Dyrektom WOK..

Odpowiedzialnosé pOIlOSI Dyrektor WOK — Trena Moczaia stosowme do § 7 Statutu WOK
(Uchwala nr XX/l 54/2001 z dnia 21.02. 2001r. Rady Grmny w Godowm) _

Wnlosek nr 1

Dokonac aktuahzacp Regulammu Orgamzacy_]nego Wle]sklego Osrodka Kultury W
‘Skrbensku, do czego uprawniony jest Dyrektor zgodnie z § 9 Statutu WOK. Przygotowany_
projekt zmiany, czy tez projekt nowej treSei regulaminu, przedlozyc do akceptacJI
W0]t0w1 Gminy Godow stosowme do § 9 Statutu WOK.



AW Instfukc;t obzegd i kontroli dokument()w finansowo, — kszggbwych w WOK w Sla‘bénkkd -

wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 4/2003 Dyrektora WOK z dnia 21.09.2003 roku, zmienionej -
Zarzqdzeniem nr 01 6]/2/2005 Dyrektora WOK z. dnia 01.01. 2005 roku,’ stherdzono
nast@pujqce uchybienia:

- nie okreslono w instrukcji kto Jest uprawmony do Sprawdzama dokumentow pod wzgl@dem |

- merytorycznym oraz Jormalno-rachunkowych, -
-~ nie uwzgledniono w- instrukcji odr@bnego oznaczania symbolem Izterowym dowodow
ksiegowych - dotyczacych odrebnego. rachunku bankowego, co prowadzi do tego, iz

- Stosowanie tej samej numeracji | powoduje brak zachowania cigglosci dowodow ksiegowych

- nastepujgcych kolejno po sobze (do konca 2004 raku obowzqzywaz’ dla tego rachunku
bankowego symbol FS) =

Wmosek nr2 N

' 'Wprowadzw zmlany do Instrukcjl oblegu i kontroh dokumentow ﬁnansowmksmgowych

: '_‘[! ujeciu w instrukeji odrebnego sposobu oznaczania dowodow ksn@gowych dla druglego B
' rachunku bankowego._ ' : : o . _

__polegajqce na: : :
' Zamieszczeniu Wykazu wraz. z wzorami podplsu 0s6b upowazmonych do sprawdzama

dokumentacjl pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

3. Instrukc]a ewzdencp i kontrolz drukow sczsfego zarachowania wprowadzona Zarzqdzemem =
Nr3/2003 Dyrektora WOK z dnia 16.09.2003 roku,. okresla zasady gospodarkz drukami

' _ Scistego zarachowania. Stwierdzono w drodze ‘czynnosci kontrolnych, iz:

osobq nadzorujgcq-wykonywanie postanowier zarzqdzenia jest ksiggowa. WOK-— o

Ustalono, iz ksiegowa WOK pomimo_lego, iz nadzoruje prawidlowq gospodarkg drukaml _

sczsiego zarackowama Jednoczesnie prowadzi ksiqzke tych drukdw, prz;gnge druki na stan,

' ,__rozchodu]e druki- oraz - rozlicza sama- siebie . z. ich wykorzystania,  co - nie.. zapewnia

RN TS

Jakzegokolwzek nadzoru nad dysporiowaniem tymi drukami, kiore obejmujq miedzy innymi.

" . czeki bankowe, na podstawie ktérych pobierana jest gotéwka z rachunku bankowego, _
0 nie ustalono w zarzqdzeniu, iz drukami Scislego zarachowania sq druki KP - Kasa przy]mze-

oraz Drukz KW Kasa Wyplacz (wymzemone w Instrukc;z kasowej).

' ansek m' 3

' Doprowadzww _]ednostce do S

Rl zaktuallzowama instrukeji w zakresm uy;cna Wszystklch drukow sclslego zarachowama, ,
'_'I] zapewnienia odpowwdmego nadzoru i kontroli nad wykorzystywaniem drukéw $cislego o

_ -zarachowania n.p. poprzez przydzwleme obownazkow prowadzenia ksiggi . drukéw
Scislego zarachowania, a co’ sie z tym wigZe, przyjmowania na stan, wydawania i

" rozliczania drukéw zwréconych czy tez kopu drukow zwroconych mne_] osobie amzeh. o

_osoba korzystajqca z tych drukow. '



4 Instrukc_]a kasowa wprowadzona Zarzqdzemem nr 5/2003 Dyrektara WOK z dnia
- 01.10.2003, zmieniona Zarzgdzeniem 0161/1/2005 z dnia 01.01.2005 roku, okreslila, iz
kasjerem WOK jest osoba prowadzqca ksiggowosé osrodka. W wyniku czynnosci kontrolnych
. nie stwierdzono aby ktokolwiek w ciqgu roku obrachunkowego dokonat wyrywkowej kontroli
prowadzenia kasy przez osobe ksiegowej. Wskazane byloby, aby, jezeli w instytucji nie ma
innej kompetentnej osoby do prowadzenia . kasy, przeprowadzaé okresowe sprawdzenia
- prawidlowosci przebiegu operacji finansowych w kasie. W tym miejscu podkresla sie, iz w
wyniku dokonanych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono naduzyé finansowych.

Wnidsek nr 4

Doprowadzié do: .

1. Zapewnienia kontroli dokumentacji kasowej, operacji kasowych ich ujmowama w
ksiggach rachunkowych w zwigzKu z tym, iz osoba kasjera jest jednoczesnie osobs.
prowadzaca rachunkowo$¢ WOK badz rozwazy¢ powierzenie funkceji kasjera innemu
pracownikowi. :

5. W zakresie prowadéenia Icfi_@gowoéci WOK Srwierdzono‘nastgpujqce nieprawidfowoéci: :

7 __prZJ/jmowanie do realizacji finansowej i ks*i@golwania‘ o$wiadczen za zakitpy dokonane w

. podmiotach wystawiajgcych faktury przediladane przez pracownikow WOK, co jest
- niezgodne z § 8 ust. 3 Insirukcyi obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych,

. [ brak ujecia w raporcze kasowym przyjetej zaplaty za zrealizowane ustugi w Jformie gotowki :
co stanowi naruszenie wewnelrznych regulacii oraz zasad prawidlowej gospodarki

f nansowej, w zwiqzku z tym, iz wplaty za najem pomieszczen WOK wplacane byly na konto_ o

dowodem BDW zawierajacym stwierdzenie, iz wpldcajgcym jest WOK Skrbevisko,
- w'przypadku ujmowania w raporcie kasowym dowodu KP jako potwierdzenie przngcza

' gotowkl w tresci od kogo wpzsywano — Rachunek bankowy WOK Skrbensko a nie osob@ - '

jafftj)czme dokonujqcq wplaty, _
0w raporcie kasowym nr 9/2004 stwierdzono stan gotéwki na minusie co me mogio mieé |

miejsca, raport kasowy zostai blednie sporzqdzony,

0 brak bzezqcego uzgadnzanza kont rozrachunkowych 220 oraz 230 - rozrachunla z ZUS,
Urzedem Skarbowym ordz - pracownikami z tytulu wynagrodzer,

0 przypadki braku zachowania zasady chronologicznego ujmowania dowodow ksiggowych,

7 przypadki znacznych opozmen we wprowadzamu ‘dowodow ksz@gowych do kszqg".
“rachunkowych,

i brak zachowanej kole]noscz W numerowaniu wprowadzonych dowodow - pozostawzeme -
wolnych miejsc,

0 niekompletne zapzsy kszeggowe np. BNM — zapis nie okresla jakiej operacji gospodarczej
dotyczy, .

I wjmowanie zobowzqzan wzglgdem pracowmkow na konta rozrachunkowe innych
~ konirahentéw, co zwigzane bylo z ujmowaniem faktur za dokonane zakupy zaplaconych

" uprzednio gotéwkq przez pracownika, na konta rozrachunkowe z wystawcami fakiur,

0 przeksiggowanie wyniku finansowego jednostki pod datq 31 grudnza a nie datq zatherdzenza

sprawozdama przez organizatora. '



" Whiosek nfS

Doprowadzi¢ w gednostce do: : ' S L :

‘1. Wlasciwego sporzadzania dowodow ksnggowych ktore wmny by¢ zgodne z

- ‘wewnetrznymi regulacjami oraz-art. 22 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku o
~-rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr 76, poz. 694 z pézniejszymi zmlanaml) :

2. Prawidlowego dokonywania zapiséw  w  ksiggach rachunkowych zgodnie Z
“wewngtrznymi instrukcjami oraz art.23 wiw ustawy. o

3. Rzetelnego dokumentowania operacjl pieniginych — u]mowama wszystklch wplywow

- do kasy w raporcie kasowym. - _

Prawidlowego sporzadzania raportu kasowego

Prowadzenia ksiggowosci na biezgco. : :

. Wprowadzania dowodéw ksiggowych w porzadku chronologlcznych kole;no je

numerujac i odpowwdmo zapisujae. -

. Prawidlowego ujmowania na konta ksiggowe rozrachunkl z pracowmkaml _

;_'S'Blezacego dokonywanla anal]zy sald kont rozrachunkowych ' S

SR

6 Bz‘@dme sporzgdzony rachunek zyskow i strat za rok 2004 meprawzdiowe ujegcze wartosci R |
- .sprzedanych lowaréw i materzaz‘ow co - zniekszialcilo wymk f nansowy zysk/sﬂ'ata ze

sprzedazy :
' Wmosek nr6

Sporzqdzac prawidlowo sprawozdama ﬂnansowe za dany 0kres sprawozdawczy rzete]me :
przedstawm_]qc sytuac_lg mathkowq instytucji. . :

W 0dmes1emu do prowadzema ksmgowoscl _)ednostkl stw1erdza sie Wystqpowame uchyblen-----;--::---;----_
'naruszaja,»cychprzeplsyart 4 ust. 1.2, art. 6 ust. 1, art. 14 ustl 2. art20 ust.1.4, art2l ustl e

. ~art 23 ust.1, 2 pkt 3, art: 24 ustawy o rachunkow0301

- RN P s

Za mepramdiowosm do ktorych wystosowano wmoskl nr 2 6 odpomedmalnosc p0n081

~Dyrektor WOK' — Irena Moczata - z tytutn oboqukow sza;anych z nadzorem nad SR
funkcjonowaniem instytucji, w odniesieniu do art. 4.ust.5, art. 10 ust.2 ustawy o rachunkowosci - .

- oraz stosownie do art. 44 ust. 1 ustawy o finansach publicznych a takze stosowme do § 6 ust.1
Statutu WOK, punktu IM.1 Regulaminu organizacyjnego. . _
o Odpomedmalnosc cigzy takze na ksiggowej WOK — nga Kublca ktora zgodme z
- powierzonymi . obowigzkami -odpowiedzialna jest za organizowanie kontrolowanie =

. prawidtowego obiegu dokumentdéw niezbednych dla rachunkowosm oraz zobowmzana zostala - -

do. prowadzema ks1¢gowosm mstytuCJl

_ Podkresla sie, iz stosowme do przepzsow art. 44 i47 ustawy ofi nansach publzcznych kzerowmk '
a jednostkt sektora finanséw publicznych obawzqzany Jest do zapewnienia odpowzedmego ,systemu.
kontroli finansowej w nadzorowanej przez siebie jednostce. . : _
Kontrola ta dotyczy wszystkich proceséw zwiqzanych. z gromadzemem i rozdysponowamem

_ srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.

Uwzgledniajqc zadania, strukture, zasoby kadrowe, kzerownzk obowzqzany Jest do ustalema
procedur kontroli finansowej obejmujgcych wszystkze podejmowane w Jjednostce operacje.
Wszelkie procedury powinny by¢ opracowane w sposéb zapewnigjacy maksymalng kontrole nad

procesami  wydatkowania  Srodkéw ﬁnansowych w  celu zapobzezema ewentualnym' S

mepmwzdiowoscmm i naduzyczom



. Stosowme do tresc1 § 30 pkt 2 Regulammu kontroh wewnetrznej Urzqdu Gminy w .
Godowie, sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych albo o ich nie
- zrealizowaniu, z podaniem stosowanego uzasadnienia, nalezy przedlozy¢ samodzielnemu

~stanowisku ds. kontroli wewngtrznej w - terminie 30 .dni od daty otrzymama niniejszego

-wystapienia - ze. szczegOlowym przedstawieniem przy]qtych rozvnagan i termmow ich

wprowadzemawzycle S -




