URZAD GMINY GODOW
44-340 Goddw, ul. 1 Maja 53
woj. flaskie

KW.0914/2/06

PROTOKOFL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w gminnej jednostce organizacyjnej
w dniach: 17.01-30.01.2006 roku na podstawie Zarzadzenia nr 0151/2/06/KW
Wéjta Gminy w Godowie z dnia 13.01.2006 roku

. Jednostka kontrolowana:

Wiejski Osrodek Kultury NIP:  647-177-43-88
w Skrzyszowie Regon: 003553254
ul. Wyzwolenia 12 Telefon: 4726417

'44-348 Skrzyszow

Kontrolujacy:
0 Beata Katusek — Inspektor Urzgdu Gminy w Godowie

 QOkres objety kontrola: -
0 01.01.2004-31.12.2005

~ Zakres objety kontrola: T

- 1. Wydatki roku 2004 1 2005 sprawdzone pod wzgledem legalnosei, rzetelnodcei, _sprawdzalnoéci
i prawidlowosci ujecia w ksiggach rachunkowych™ odnodcie wewngtrznych regulacji -
dotyczacych obiegu dokumentacji finansowo — ksiggowej-oraz majac na uwadze art. 46 1 187
ustawy z dnia 30 czerwca 2003 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104).

2. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych z kontroli uprzednio przeprowadzonych. -

3. Zawarto$é stron Biuletynu Informacji Publicznej.

Informacii w trakcie kontroli udzielali:

0 Daniela Kubica — Ksiegowa WOK, -
0 Bernard Oslizto — Dyrektor WOK.




USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Podstawy prawne funkcjonowania Wiejskiego Oérodka Kultury w Skrzvsiowie

Wigjski Osrodek Kultury w Skrzyszowie, zwany w dalszej czgéci protokolu WOK-iem Iub
instytucja, dziata na podstawie aktu o jego utworzeniu oraz Statutu nadanego przez organizatora
—Rade Gmmy w Godowie, stosownie do art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 orgamzowamu i prowadzemu ‘dziatalnosci kulturalnej (Dz U.2001, Nr 13, poz123 z
pozniejszymi zmianami — zwana dalej ustawq o kulturze).

_.Z dniem_01.03.200].roku Rada Gmmy w.Godowie. Uchwalq NrXX/155/2001.z dma 21022001

roku nadata instytucji statut, zaw1erajaccy dane okreslone w art. 13 ust. 2 ustawy o kulturze.
§ 1.ust. 3 Statutu okresla, iz czescia sktadowa WOK jest Swietlica Wiejska w Podbuczu.
§ 9 Statutu, zobowigzal dyrektora do wdrozenia w jednostce regulaminu organizacyjnego.
Uchwata Nr 0151/44/2001 z dnia 15.10.2001 roku, Zarzad Gminy w Godowie wyrazit
pozytywna opini¢ do Regulaminu organizacyjnego WOK w Skrzyszowie, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 3/2001 Dyrektora WOK  z dnia 01.08. 2001r.

Zgodnie z § 3 Statutu oraz art. 14 ust. 1 ustawy 0 kulturze WOK posiada osob'oW()sc prawng z
mocy wpisu do rejestru prowadzonego przez organizatora. W rejesirze 1nstytuc11 kultury gminy
Goddw, WOK zostat wpisany pod pozycja nr 2.

Statut 1 Regulamm Orgamzacyjny dotaczono do protokolu Jako cze;sc sldadowq zaiqczmka nr 21

o Regulamm orgamzacy]ny WOK ustala mlegdzy innymi, stanowiska pracy utworzone w 1nstytu011 o

a mianowicie: Dyrektor, Gtéwny ksiegowy, Kierownik Swietlicy Wle]sk1e} w Podbuczu,
Instruktorzy, Pracownicy obstugi gospodarczej. : :

' 'K1erown1k jednostki:

1" Bernard Oslizto — petniacy funkcje dyrektora od 01 marca 2001 roku.

Zakres -dzialania i kompetencji dyrektora WOK zostal okre$lony w Statucie i Regulaminie
Orgamzacyjnym zgodnie z ktorymi, dyrektor WOK - zarzadza osrodkiem, reprezentuje go na

_.zewnatrz i-ponosi odpowiedzialno$é za jego prawidlowe funkcionowanie (§ 6. ust. 1 Statutnoraz ..

Punkt HOI.1. Regulaminu organizacyjnego). Ponadto, zgodnie z § 7 Statutu, pracownikéw

‘Wiejskiego Osrodka Kultury, zatrudnia dyrektor, ktéry jest wlasciwy do dokonywania czynnodci

Cw sprawach z zakresu prawa pracy wobec zatrudmonych przez siebie pracownikéw.
Ksiegowa jednostki: '
0 Daniela Kubica — pelmapa ﬁmkqeg od .01 kwietnia 2000 roku

 Zakres -obowiazkow, -ale glownej  ksiegowej WOK,  zostal - okreslony - w - Regulaminie
Organizacyjnym. Panig Daniel¢ Kubica zatrudniono na stanowisku ksiegowe;. :
W Regulaminie Organizacyjnym nie ustalono stanowiska - “ksu;gowa

Utwbrzenie ‘WOK w Skrzyszowie mia{o na celu zapewnienie realizacji zadania wiasnego gminy
— o charakterze obowiazkowym - w zakresie zaspokajania potrzeb zbiorowych wspélnoty w

zakresie k’ultury, zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt .9, ust. 2 ustawy z.dnia 8 marca 1990 roku o .

samorzadzie gminnym (Dz.U. 2001, Nr 142, poz.- 1591 z pdzniejszymi zmianami - zwana dalej
ustawq o samorzqdzie gmipnym) oraz art. 9 ust. 2 ustawy o kulturze.

Glownym celem dziatalnosci, celem statutowym samorzadowej instytucji kultury, jest wiasnie
dzialalnos¢ kulturalna, ktora winna polega¢ na tworzeniu; upowszechnianiu i ochronie kultury.
Organizator (gmina), tworzy instytucje kultury, okreslajac jej nazwe, siedzibe i przedmiot
dzialania, a takze zobowigzany jest do zapewnienia instytucji kultury $rodkdéw niezbednych do
rozpoczecia 1 prowadzenia dziatalnodci kulturalnej oraz do utrzymania obiektu, w ktérym ta
dziatalno$¢ jest prowadzona, zgodnie z art. 111 12 ustawy o kulturze.



USTALENIA KONTROLNE
Organizacja wewneirzna WOK

W trakcie kontroli poddano ocenie wewnetrzne regula(:]e dotyczace organizacji i funkcjonowania
Wiegjskiego Osrodka Kultury pod katem zapewmema whadciwego funkcjonowania wewnetrznej
kontroli finansowej, o ktdrej mowa w art. 44 i art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych. Z przywotanych przepiséw ustawy wynika, ze kierownik jednostki
sektora finansow pubhcznych Jest zobowiazany zapewni¢ odpowiedni system wewnetrznej
kontroli finansowej w swojej jednostce. Kontrola finansowa w jednostce sektora finansow

_ publicznych dotyczy wszystkich proceséw zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem . -

srodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem. Kierownik jednostki, z uwzglednieniem
je] zadan, struktury organizacyjnej, kadrowej itp., powinien ustali¢ procedury kontroli finansowej
w formie pisemnej, obejmujace wszystkie podejmowane w jednostce operacje. Dlatego tez
regulaminy, instrukcje, rejestracia wplywu dokumentéw do jednostki, zakresy czynnosc1
pracownikdw obowiazujace w jednostce, skladajqce si¢g na procedury kontroli, powinny by¢
opracowane w sposéb zapewniajacy prawidlowe jej funkcjonowanie.

"W § 11 ust.1 Statutu okreslono iz WOK Jako instytucja upowszechniania kultury samodzielnie
gospodaruje powierzonym i nabytym mieniem oraz prowadzi samodzielna gOSpOdaer finansowa
w ramach posiadanych Srodkéw, na zasadach okreslonych obowiazujacymi przepisami w oparciu
o plan dziatalnosci WOK zatwierdzony przez Dyrektora, z dostosowaniem planu do dotacji
uchwalonej w budzecie organizatora na dany rok. W ust. 5 § 11 Statutu okreslono, iz w zakresie
nie unormowanym odrgbnymi przepisami, WOK prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o
nadrzedne przepisy ustaw: o rachunkowosci i finansach publicznych. Art 4 ust. 1 pkt 8 ustawy o
finansach publicznych okreéla, iz samorzadowa instytucja kultury jest zaliczana do sektora
finanséw publicznych.

Dokumentacia / instrukcie wewnetrzne i ich zastosowanie w WOK .

1) Zaktadowy Plan Konl — wprowadzony Zarzqdzemem Nr 2/2005 z dma 04 01 2005 roku

ZIOCE oboww‘zu]atcel od 81012005 roku:-

Na mocy § 6 Zarzadzenia utracito moc Zarza{dzeme nr 1/2000 z - dnia 01.04.2000 roku Dyrektora _
- WOK — ustalajgce ZPK dla instytucji. ' . o

- Zarzadzenie nr 2/2005 wraz zalqcznlkIem W dalszej czgscl protokoha nazywane bedzie ZPK -
zatgeznik nr 1 do protokotu.

Stosownie do § 1 ZPK, jego zatacznik obejmuje: wykaz kont ksiegi gléwnej, zasady k51¢gowan1a

na kontach syntetycznych operacji gospodarczych, zdasady wyceny aktywow 1 pasywow, zasady
prowadzenia ewidencji analitycznej, plan amortyzacji, zasady prowadzenia ksiag za pomoca

komputera, zasady ochrony danych.

~ Na podstawie ZPK ustalono, iz z poczatkiem 2005 roku rozpoczeto ewidencj@ ksiegowg w
systemie komputerowym na programie dopuszczonym do uzytkowania przez Dyrektora WOK.

- W 2004 roku ksiegi rachunkowe - WOK byly prowadzone w systemIe recznym wotzw,
amerykance, na podstawie ZPK, wprowadzonego w 2000 roku, pozniej akfualizowanego.

Dla potrzeb ustaleft kontrolnych —jako zafqcznik nr 2 do protokotu — doiapza si¢ kserokopu; ZPK
obowigzujacego w 2004 roku. . _




2) Insrmkqa obzegu i kontroli dokumentow ﬁnansowo kszqgowych w WOK W Skfzyszowze -

wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2000 z dnia 01.04.2000 r. i zaktualizowana Zarzadzeniem
Nr 3/2005 z dnia 04.01.2005 roku Dyrektora WOK w Skrzyszowie.

W instrukeji okreglono zasady obiegu dokumentéw w WOK, rodzaje dowoddéw 1 zasady ich -
sprawdzama pod wzgledem formaino—rachunkowym merytorycznym oraz sposob ich
ujmowania w ksiegach rachunkowych.

- Stwierdzono:

W §3 ust. 1, ust. '3'pkt c), § 6ust4 § 8 ust. 1, 2, 6 Instrukeji, okreslono, iz do dokonywania
okreslonych czynnoéci upowazniony jest g}owny ksiegowy, Jak juz wyze] wskazano - w

instytucji — nie zatrudniono osoby prowadzacej rachunkowosé na stanow1sku glownego
ksiegowego, tylko na stanowisku ks1@gowego :

Zarzadzeniem z 2005 roku wprowadzono zmiang w oznaczaniu dowodow ks1@gowych z
poczqtklem 2005 roku, a mianowicie:

0 dowody dotyczace wydatkéw z konta biezacego kolejnq numerac;m oznaczeniem S,
0 dowody dotyczace rozrachunkow (faktury, rachunki) — kolejna numeracja i R.

Nie ustalono oznaczania dowoddw kszggowych dla drugiego utworzonego rachunku bankowego B
Jednostkl (kledys r-ku Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych), na ktorym znajduja sig
~ $rodki pienigzne z naliczonych odsetek przez Bank Spo%dz1eiczy w] astrze;blu ZdI'O]u

B 'Instrukcja stanowi zafqcznik nr 3 do protokotu.

W zataczniku nr 1, do instrukcji, okreSlono wykaz osob upowaznionych do sprawdzama
dokumentéw pod wzgl@dem merytoryczaym oraz formalno-rachunkowym, ale me Zamieszczono’
wzoru podpisu, :

3) Instrukc;a ewzdenqz i kom‘rolz drukow sczsfego zarachowama w Wlejskim Osrodku Kultury
w Skrzyszowze Zarzqdzenle Nr 5/2000 z dnia 01.04. 2000r

W Il’lS‘tI’uijl OKI'eSiODO IOC!Z?L_]S ‘drokdw sc1Sfeg0""zaracnowama zasady prowadzema ich—

. ewidencji, kontroli oraz sposéb ich mwentaryzowama
. Instrukc;a stanowi zafqcznik nr 4 do protokohu.

7 zapisow zarzadzenia wynika, ze osoba, ktorej powierzomo nadzoér nad wykonaniem
zarzadzenia, prowadzi ksiege drukéw Scistego zarachowania, sama wprowadza zakupione druki,
- wydaje druki do uzytkowania i rozlicza z ich wykorzystania bedac jednoczesnie osoba, ktéra
~ bezposrednio korzysta z tych drukéw, czyli wystepuje tutaj paradoks polegajacy na tym, iz
pracownik sam siebie rozhcza pod katem pramd&owoscl wykorzystania drukow scistego
zarachowania. -

Analiz¢ reahzacp wiw zarzadzema zamleszczono w ponizszej tabeh

Uregulowama w przedmzoc:e badanym B '_ Stan faktyczny

Reg;ulacle wewnetrzne:

Zarzadzenie zawiera zalapzmk okreslajacy  zasady post@powama Z drukami $cistego
zarachowania.

Nadzoér nad Wykonamem zarzadzenia powxerzono kSngOWGj WOK - osoble prowadzqce; .
ksiege dmkow scus%ego zarachowama :

Zarzadzenie weszlo- w zycie z dmem Cl. 01 2000r.

PR




Uregulowania w prredmiocie badanym

Stan faktyczny

Uregulowania zawarte w instrukcii:

Stan faktvezny odnoscie instrukeil wewnetrznej:

Ewidencja wszystkich drukdw Scistego

zarachowania winna by¢ prowadzona w
ksiedze drukow s$cistego zarachowania,

ktéra powinna spelnia¢ warunki:

- ponumerowane strony,

- oznaczona 1los¢ stron,

.- przesznurowana,-zalakowana,-

- opatrzona pieczecta firmowa oraz
podpisem kierownika i ksiegowego

W instytucji prowadzone sa odrebne ksiegi dla
czekow, arkuszy spisu z natury oraz dowoddw —
Kasa Przyjmie (KP).

|- prawidtowo,

- prawidiowo,
-brak~ ksiazka Jest w-formie zeszytu, -
- prawidtowo

i zaewidencjonowane w ksigdze

- ksiega — zapisy czytelne, niedopuszczalne |Brak zapisow omytkowych
wycieranie, wymazywanie, zapisy .

omytkowe korygowane przekresleniem z

parafka i data dokonania czynnosci

- oznakowanie drukéw — ponumerowane | prawidiowo

- druki zaliczone do drukdw Scistego
.| zarachowania:

- legitymacje ubezpieczeniowe,
- czeki gotowkowe,
- arkusze spisu z natury,

- ksiggi inwentarzowe.

Nie zatozono ksigzki drukdw $cistego

- |zarachowania dla ksiegi inwentarzowe;.

I Nie zaliczono w instrukeji do drukow sclslego

zarachowania dowodu — KP oraz KW —

|wymienionego w innej instrukeji jako dowdd

stosowany w WOK, ktéry winien by¢ uznany za
druk $cistego.zarachowania.

|- oznaczenie druku $cistego zarachowania

ne posiadajqcego numeru drukowanego —
_ oznaczanie pieczatky wg wzoru: “Druk

- |Kultury Skrzyszow”

scistego zarachowania Wiejski Ofrodek - |

Nie dotyczy

|- inwentaryzacja drukow $cistego’
zarachowania — na koniec kazdego roku
przez komisje :

Inwentaryzacja jest przeprowadzana corocznie

Okreslono takze zasady postgpowania w
przypadku zaginiecia, zniszczenia drukow
‘| §cistego zarachowania oraz zniiany osoby
© |materialnie odpowiedzialnej '

Nie wystapita taka sytuacja

4) Instrukcja kasowa — wprowadzona Zarza;dzeniem nr 4/2002 Dyrektora Wiejskiego Osrodka
Kultury w Skrzyszowie z dnia 28.12.2002 toku z mocg obowigzujaca od 01.01.2002 roku.

Ustalono w § 3 Zarzadzenia, iz przez uzycie stowa kaSJer rozumie si¢ km@gowq WOK, z czego

wynika, iz ksiegowa WOK jest jednocze$nie kasjerem instytucii.

Z analizy czynnosci przydmelonych poszczegdlnym stanowiskom pracy w WOK wnioskuje sie,
- iz kasjerem jest takze Pani Palka Urszula, zatrudniona jako instruktor i sprzedawca w sklepiku

znajdujacym sie w pomieszczeniu ogdlnodostgpuym dla mieszkancéw gminy i nie tylko.




Zarowno ksmgowa jak i 1nstruktor/sprzedawca zlozyly deklaracje o odpowiedzialnosci
- materialnej za powierzone mienie ~ ustanno na podstawie dokumentacji zawartej w aktach
osobowych.

W zalagczniku nr 1 do tnstrukeji okreslono rodzaje, obieg dokumentow kasowych, zabezpieczenie
srodkow pienteznych.

W zalaczniku nr 2 okreslono pogotowie kasowe w kwocie 2.000,00 zt.
Stwierdzono: '

Na podstaw1e dokonanych ustalen kontroinych stwierdza SIg, iz pogotome kasowe nie by%o w

Rapon: kasowy zamyka:l sie zawsze kwota rowng 0,00 (za Wy]qthem miesigca pazdmermka 2004
roku, kiedy zamknat sie kwotg 0,05 zl.).

Kasjer nie przestrzegal wysokosci nlezbgdnego zapasu gotowki w kasie, ustalonego przez
dyrektora WOK, a stanowiacego zabezpieczenie na biezgce wydatki WOK.

~ Zdaniem kontrolujacego ustalenie pogotowia kasowego w wysokosci 2.000,00 jest. zbyt duze, a
samo jego ustalenie konieczne jest ze wzgledu na to, i1z instytucja pracuje w godzinach
popotudniowych i \meczomych a punkt kasowy Banku Spoidzmlczego czymny Jest do godzmy
16.00. :

Wskazane byloby, aby kas;erem 1nstytuc;1 nie byla osoba prowadzapa ks1@g0wosc a zw%aszcza' :
" dokonujaca naliczania wynagrodzen, ktorych wyplata odbywa sie w kasie WOK, ale w
przypadku tak matej jednostki, zatrudniajacej niewielu pracownikéw, podziat okreslonych ..
czynno$ci - wymaga analizy mozliwodci przydzialu okreSlonych zadaf do umigjetnosei -
posiadanych przez pracowmkow

W zwiazku z tym, iz kasa prowadzona jest przez ksiggowa, kontrqu;apy dokonat szczegblowe]
analizy przeplywow gotowki pomiedzy bankiem, kasao kontrahentem 1 pracowmkiem

- Nie stwierdzono naduzy¢ finansowych.

 Instrukcja stanowi zaicgczmk nr 5 do protokohu.

- 5) Insﬁ ukCJa kancelaryjna -~ Wprowadzona Zarzqdzemem Nr 6/2004 Dyrektora WOK

w Skrzyszowie z dnia 28.07.2004 roku w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej,
wprowadzono w WOK instrukcje kancelaryjng i ustalono jednolity wykaz akt w zalaczniku
nr 1 do zarzadzenia. Zarzadzeniu nadano moc obowiazujaca od dnia 01.01.2004r.

Instrukcja stanowi zalqcznik nr 6 do protokotu.
“Stwierdzono; B

Na podstawie analizy dokumentéw — miedzy innymi Planu dziatalnoéci — potrzebnego do ustalen
kontrolnych - stwierdzono, iz dokumentacja WOK nie jest prowadzona zgodnie z regulacjami
zawartymi 'w instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej punktem 1 w/w zarzadzenia. :

Dokumentacji instytucji - pismom tworzonym oraz otrzymywanym - nadawane sa numery typu:
0K.317/2004 — pismo do Urzedu Gminy - przesylajace w zalaczeniu plan dziatalnosci
kulturalnej na 2005 rok. Numer nadany, to kolejny numer z dzlenmka korespondency w ktorym
wpisywane sa pisma wplywajace do instytucji.

W teczkach oznaczonych symbolamx kategorii archiwalnej; 0212 i w teczce nieoznaczonej, w

ktorej znajduje si¢ rnle;dzy innymi korespondencja z Urzedem Gminy oraz Starostwem
Pow1atowym znajduje sie takze dokumentaqa ktérej nie nadano zadnego znaku sprawy.



Stwierdza sie, iz pomimo tego, ze w jednostce wprowadzono instrukcj¢ kancelaryjna, nie

zrozumiano zasad jej stosowania, na co wskazuje migdzy innymi:

0 brak zatozonych spiséw spraw, dla kazdej koncowej w podziale klasyfikacji, pozycji
jednolitego rzeczowego wykazu akt - §16 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkoéw
miedzygminnych (Dz.U.1999, Nr 112, poz. 1319 z pdZniejszymi zmianami), '

0 nieprawidlowe rejestrowanie spraw — niezgodne z § 17 w/w rozporzadzenia,

I pisma zalatwiajace sprawg nie maja formy wskazanej w § 27 w/w rozporzadzenia.

- Glebszego sprawdzenia poprawnosci prowadzenia dokumentacii nie dokonano, gdyz nie jest to

przedmiotem kontroli. Jednakze, nie sposob nie zwrdci¢ uwagi na to, analizujac dokumentacie
wykorzystywang dla celéw kontrolnych. _

Dowody ksiegowe Wiejskiego Osrodka Kultury w 2004 roku —
analiza procesu wydatkowania srodkow fingnsowych

“Zgodnie z § 11 ust. 2 Statutu, plan dziatalnosci Wblé’u obejmowaé winien plan ushug, przychodow
i kosztéw, plan remontdw i konserwagji Srodkéw trwatych, plan inwestycji.”

. Plan WOK na 2004 stanowi zadgeznik nr. 7 do protokohu. .

- W 2004 r. WOK otrzyrmat dotacie od organizatora w wysokosci: 127.750,00 zt, a wypracowa%
srodki wilasne na kwote: 16.074,05 zt, co facznie stanowi kwote 143.824,05 zk. Ponadto WOK
otrzymat darowizng w kwocie 500,00 2. na dziatalnos¢ statutowa. W zwiagku z czym przychody
instytucji w roku 2004 zamykaja si¢ kwota: 144.324,05 zt.

Na przychody wypracowane przez instytucj¢ w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia skladaja sig:
0 najem i organizacja imprez: 12.323,10 zL,
0 Wplaty z punktu sprzedazy 3 750 95 z%

0 darowizna: 500,00 2k,

1 darowizna w formie rzeczowej blurko przekazane z urzedu gminy - 0,16 zk (nie wliczone do
kwoty ogdlem érodkéw wypracowanych w/w — warto$¢ stanowi pozostate przychody
finansowe). - :

Stwierdzono:

- Nie zrealizowano planu.dzialalnoéci'po stronie finansowej — przychody zwiazane z prowadzong
dziatalnoscia, Zrealizowano 80% planu (z wylaczeniem darowizny, ktorej nie planowano).

- Nie ujeto w planie dziatalnoéci wydatkdw na cele remontowe.

W mlqzku z tym iz dowody ksiegowe roku 2004 obe]mujaC dwa segrecatory, kontrolumcy
postanowil dokonaé sprawdzema kazdego dowodu ksiegowego instytucji, ocemamc wydatki
zgodnie z regulacjami prawnymi w tym temacie 1 dokonujac analizy poprawnosci dowodow
ksiegowych w odniesieniu do wewnetrznych uregulowan w tym zakresie.

Ponizej zamieszcza si¢ zestawienie dowodéw ksiggowych dotyczqcych wydatkow i przychodow
instytucji w 2004 roku z okresleniem sposobu zaewidencjonowania dowodow.
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