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Ustalenia kontrolne na podstawie powvzszego zestawienia

Dowody ksiegowe — analiza prawidlowosci sporzqdzenia, ujecia w ksiegach rachunkowych

§ 17 ust. 31 4 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw okresla, 1z dowody bedace podstawa
ksiegowania w urzadzeniach ksiggowych nalezy oznaczaé symbolami:

- bez oznaczenia -~ konto biezace,
- FS — konto ZESS.

Ponadto w ramach poszczegdlnych symboli dowody ksiggowe nalezy oznacza¢ numerem
kolejnym od poczatku roku obrachunkowego do 31 grudnia danego roku.

Zgodnie z § 7 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw dowodem bankowych (dopuszczonym
do ujecia w ksiegach rachunkowych) jest wyciag bankowy wraz z zalaczonymi do niego
dowodami wplaty, kopiami przelewdw i czekami.

W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw nie okreslono, iz dowodem ksiegowym jest raport
kasowy, wspomniano wylacznie w § 7 ust. 3 tej Instrukeji, ze zaplate zobow1qzan gotowkg
pobrang z banku na podstawie czeku dokumentuje raport kasowy

Stwierdzono:

1). Wyciagi bankowe - jako 1 dowdd ksiggowy - maja nadawane kilka numerdw, co wynika z

odrebnego numerowania poszczegélnych dokumentéw zalaczonych do wyciagu bankowego,

ktore stanowia jego czes$é skladows. Ponadto, stwierdzono takze przypadki nadawania dwodch

numerow jednemu dokumentowt — np.- Poleceme przelewn — kop1a przelewu z Urzedu Gminy
- dotyczacego przekazania dotacji od organizatora. .

Jako dowad stWIerdzone] nieprawidtowosci do protokolu dotacza si¢ jako zalqczmik nr 8 -
kserokople wyciagu bankowego nr 52 z dma 12 07. 2004 roku wraz z polecemem przelewu —
pozycje ksiggowe 461- 462/2004. o

2). Ustalono, ze jako dowdd ksiegowy w instytucji traktuje si¢ takze raport kasowy — ktory
stanowi dowodd wraz z dokumentami do niego zataczonymi. Podobnie jak w przypadku wyciagu

_bankowego - 1 dowdd ksiegowy ma nadanych od kilku do kilkunastu numeréw, gdyz odrebnie

numeruje sie kazdy dokument stanowiacy integralna czeé¢ tego dowodu. Ponadto dowody -
* faktury — dotyczace zakupdw do sklepiku maja nadane az trzy numery — odrebne dla kazdego

"dekretu. Stwierdzono takze, iz niektorym dokumentom pod raportem kasowyin nadawano ten

sam numer (co widoczne jest w powyzszym zestawieniu — kolumna 3).

Jako potwierdzenie wyze] opisanej nieprawid%owos’:ci do protokolu dolacza sie kserokopie
raportu kasowego nr 7/2004 — ujetego w pozycjach ksiggowych: 508-519/2004 — zalqcznik nr 9.

~ 3). Ponadto wszystkie dowody ksiggowe po'num'erze kolejnym maja nadany symbol ..../2004,
czyli rok ksiggowania. Oznaczenie nie zostato okreslone instrukcji wewn@trznej .

4). Dla rachunku bankowego (ZFSS) okreslono odrebng numeracje — nadawanie symboh
dokumentow, do czego sic nie zastosowano. Wyciagowi bankowemu nadano numeracjg
901/2004 czy numeragcje rachunku biezacego.

Analizujac dowody k51@gowe - wyciagi bankowe 1. raporty kasowe — stwierdza sig, 1z taki
sposéb ich numeracp Jest niezgodny z wewn@trznyml regulacjami 1 nie znajduje uvzasadnienia.
Ponadto podkresla sie, iz taki sposob numeracji i ewidencjonowania dowodow ksmgowych
powoduje, iz po zaksiggowaniu kazdego przelewu odrebnie 1 ustalaniu zgodnosci obrotéw nie
mozna uzgodnié salda, gdyz saldo na wyciagu bankowym ujete jest dla calosci obrotow
dokonanych na rachunku w danym dniu. K51qgujac poszczegolne przeiewy jako odrebne
dowody ksiegowe powoduje sig, iz sam wyciag bankowy staje si¢ dodatkiem do
zaksiegowanych dokumentdw.

”‘2’ 1}0 , _ 40
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5). W przypadku dowodu ksiegowego — Listy plac ~ sporzadzanej w jednym egzemplarzu,
ustalono, iz dla celéw ewidenciji ksiegowej stosuje si¢ kserokopie tej listy wraz z poleceniem
ksiggowania. Temu jednemu dowodowi ksiggowemu réwniez nadawano kilka numerow. Zasady
sporzadzania dowodow ksiggowym — listy ptac oraz polecenia ksiegowania - zostaly okreslone
w § 81 10 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw.

Dokumentowanie obrotow kasowych
1). Dokument kasowy wewngtrzny - “KP” - kasa przyjmie

Stosownie do § 2 13 Instrukcji kasowej, dowod KP jest wewnetrznym kasowym dokumentem
przychodowym $rodkéw pienieznych stosowanym w przypadkach roznych wplat gotéwkowych
na rzecz jednostki. Wystawiajacy KP okreSla w nim dat¢ wplaty, nazwisko i imie osoby
wplacajacej, dokfadne okreslenie tytutu wplaty oraz kwote wplaty cyfrg i stownie, podpisujac
nastepnie dowdd w pozycji “wystawil”. Kasjer potwierdza swym podpisem przyjecie gotowki
do kasy. '

Stwierdzono:

Gotdowke do kasy przyjmowano tylko i wylacznie w przypadku wystawienia czeku na pobranie
gotowki z banku, ktéra nastgpnie byla wplacana do kasy WOK. Czeki wystawiane byly zawsze
na pracownika instytucji, co ustalono na podstawie ewidencji czekdw — zalgczmik nr 10.
Gotowka pobierana byta zawsze w dniu wystawienia czeku a nastepnie, réwniez w tym samym -
' dmu wp%acana do kasy WOK.

W dokumencie KP, jako wpiacauapego kas;er ZAWSZe wp1sywal Bank: Spo%dzwlczy, €O ]est
niezgodne ze stanem faktycznym, gdyz Bank Spotdzielezy, jako mstytuc;a nie dokonywat
“wplaty do kasy a wylacznie pracownik, na ktorego czek wystawiano, i ktory otrzymat gotowke
do rak wiasnych.

Przyktadowy druk KP stanowi zalqcznik nr 11 do protokoiu.
-2). Dokument kasowy wewnetrzny - “KW? - kasa wyplaci

Stosownie do §.2 1 3 Instrukceji kasowej, dowdd KW jest wewnetrznym kasowym dokumentem
rozchodowym $rodkéw pienigznych. Dowdd KW stuzy do udokumentowania wyplaty z kasy w
sytuacji braku Zrodlowego dowodu ksiggowego. Powinien zawiera¢ dane jak w przypadku
dowodu KP oraz podpis osoby otrzymujacej gotowke. -

Stwierdzono:

Do raportu kasowego jako dowdd zastepczy nie stosowano dowodu KW w przypadku braku
wewnetrznego dokumentu zZrédlowego a wyltqcznie druki Polecenia ksiggowania, na ktérych nie
zamieszczano imienia i nazwiska osoby odbierajacej gotdéwke - przykladowe polecenia -
ksiggowania — zafqcznik nr 12 do protokotn. Ustalono, iz sytuacja taka wystepowala wylacznie
w przypadku wyplaty wynagrodzen pracownikom instytucji. Nie odnotowano faktu ich roszczef
0 niewyptacone wynagrodzenie, w zwigzku z czym, przypuszcza sig, iz potwierdzeniem odbioru
przez nich kwoty naleznej- jest podpis na kserokopii listy wyplat — pod pozycja “data i podpis
pracownika”. Kserokopia listy plac stanowi dowod ksiegowy, do ujecia w ksiegach, kosztow

1 naleznodci z tytulu wynagrodzen za poszczegdlne miesiace. Oryginat listy plac jest
przechowywany w odrebnej teczce.

Pozostate ustalenia w zakresie dowodow ksiegowych i ich ewidencji

1). Wystepowaly sytuacje ujmowania w ksiggach rachunkowych najpierw dowodu zaplaty a
potem dopiero faktury/rachunku stanowiacej zobowigzanie jednostki, co jest niezgodne z zasada
chronologicznego yymowania dowodow ksiegowych.

llus - 41 i , : |
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- 2). Zaplacone dowody ksiegowe, stosownie do § 17 ust. 2 Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw powinny mie¢ zamieszczong klauzule: “zaplacono przelewem, czekiem”. Nie
stosowano si¢ do zapisow instrukcji - jako przykiad kserokopia faktury ujetej pod poz.
455/2004 - zalqcznik nr 13 do protokohu.

3.) W § 2 ust. 6 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw dopuszezono jako dowod ksiegowy
stosowany w jednostce - druk — Oswiadczenie — za zakupy dokonane przez pracownika w
punkcie sprzedazy nie wystawiajacym faktur. Ustalono, ze w instytucji przyjmowane byly do
realizacji o$wiadczenia oséb nie bgdacych pracownikami jednostki (patrz: realizacja wyplat
dotyczacych sekcji skatowej) oraz przyjmowano oswiadczenia za zakupy dokonywane w
punktach sprzedazy, ktore wystawialy faktury za dokonane u nich zakupy, a ktoérych pracownik
nie zazadal.

4). § 4 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, stwierdza, iz dowody stanowiace
podstawe wyplaty gotowki badz zaplate przelewem winny by¢ zatwierdzono do wyplaty przez
dyrektora 1 ksiggowego. Na fakturach, rachunkach i innych dokumentach na specjalnie ustalone;
pieczatce, wedlug wzoru - “ zatwierdzono do wyplaty na kwote ........ ze srodkdw ...
~znajduje si¢ tylko 1 wylacznie podpis ksiggowe] WOK. Jednakze stwierdza sie, iz kazdy
dokument podlegajacy realizacji finansowej zawiera pod opisem faktury (po co zakup, jego
przeznaczenie) piecze¢ z podpisem dyrektora - co wskazuje na to, iz wydatek zostal
zaakceptowany przez Dyrektora WOK.

5). W dniu 31.01.2004 roku wystawiono rachunki (3/2004 1 4/2004) dla Szkoty Podstawowej
oraz Gimnazjum za zorganizowane zabawy. W dniu 04 lutego 2004 roku Wiejski Osrodek

- Kultury dokonat- wplaty za wiw rachunki dowodem BDW (Bankowy Dowéd Wp%aty) Jako
wplacajacy — zapisano na druku WOK. Przyjecia gotdwki od szkoly i gimnazjum nie
odnotowano w raporcie kasowym. W zwiqzku z tym, zapytac na,lez'y gdzie trafita gotowka
otrzymana od kontrahenta jesli nie zostala wplacona do kasy i kiedy faktycznie naIeznosc
zostata uregulowana przez zobowiazanych.

6).. Faktury wpiywajqce do jednostki — ktorych zaplaty dokonywano Poleceniem przelewu z
konta bankowego - ujmowane byly w ew1denql ksiggowe] pod data wplywu do instytucji.

‘W przypadku raportu kasowego faktury yymowane byly pod data wyplaty gotéwki i ksiegowane

bezposrednio w koszty dzialalnosci (po stronie Wn) — nie ksiggowano tych faktur na

rozrachunki z kontrahentem czy pracowmklem dokonujacym zakupu na rzecz instytucji -z '

“whasnych §fodkdw finansowych, W WOK nie pobierano zaliczek na poczet zakupow.

7). W dokumentacji brak dowoddéw ksiggowych potwierdzajacych - przeksiggowanie
przychodow, kosztow, itd. dziatalnosci z 2004 roku na wynik finansowy WOK.

8). W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw okreslono zasady ewidencji §rodkéw trwalych -
i ich klasyfikacji oraz §rodkdw nietrwatych. W § 13 okreslono, iz do przedmiotéw nietrwatych
zalicza si¢ rzeczowe skladniki majatkowe o okresie uzytkowania krétszym niz rok. Podstaws
udokumentowania przyjecia do uzytkowania przedmiotu nietrwalego jest faktura za dokonany
zakup, ktora powinna zawiera¢ klauzule: “przyjeto przedmioty nietrwate do uzytkowania

- i wpisano do ewidencji pod pozycjg ar...”. Ustalono, ze ewidencj¢ przedmiotdw nietrwatych w
uzytkowaniu stanowia; ksiazka inwentarzowa obejmujaca ewidencje wartosciows wszystkich
przedmiotéw nietrwatych w uzytkowaniu jednostki. Nie okreslono ujmowania nietrwalych
srodkdéw w ksiegach rachunkowych, co winno mie¢ migjsce.

Stwierdzono w drodze ustalen kontrolnych, ze dokomane zakupy nietrwatych srodkéw byly
ujmowane wylgcznie w koszty na konta ksiggowe: 420 — Koszty zakupu materialow i energii, ze
szczegGlowym dalszym podziatem — np. 420-08 — zakup wyposazenia.

Zdaniem kontrolujacego w ZPK powinno si¢ znalezé konto: Srodki trwale amortyzowane
jednorazowo, ktore winno stuzyé do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
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poczatkowej -(ceny nabycia) srodkéw trwatych, ktore amortyzuje si¢ jednorazowo w miesigcu
wydania do uzytkowania. Konto to powinno shuzy¢ do ewidenciji Srodkéw trwalych, kidrych
cena nabycia nie przekracza wartosci 3.500,00 zt, jesli na podstawie decyzji dyrektora instytucji
kultury nie zostana wylaczone z ewidencji ilosciowo — wartoéciowej. A ewidencja taka jest
prowadzona w WOK w Skrzyszowie (ksiazka inwentarzowa). Mozna okresli¢, ze na koncie
tym nie beda ujmowane rodki trwate o wartosci np. do 300,00 zt, kt6re na podstawie decyzji
Dyrektora podlegatyby wylacznie ewidencji iloSciowej. Ewidencja ilo$ciowa winna by¢
prowadzona w ksiegach inwentarzowych w ukladzie rodzajowym z podziatem na osoby
odpowiedzialne za stan sprzetu. Ewidencja taka stanowitaby podstawe do rozliczenia i ustalenia
wynikdéw inwentaryzacji Sprzgtu.

Ponadto stwierdzono, iz WOK otrzymat w darowiznie Srodek trwaly, ktéry zostal ujety w
ewidencji ilo$ciowo wartodciowej woku. A jego otrzymanie zostalo ujete na kontach
ksiegowych:

Strona Wn: 420-08 - Koszt zuzycia materialow 1 energii — wyposazenie wok

Strona Ma: 740-02-02 — Pozostale przychody operacyjne — darowizny- §rodki trwate

Otrzymanie przedmiotu jako darowizny nie stanowito kosziu jego zakupu.

9). W WOKU prowadzony jest punkt sprzedazy a nie okreSlono w instrukcjach zasad
prowadzenia ewidencji sprzedazy, gospodarki magazynowej, w zwiazku z czym skierowano do
dyrektora WOK zapytanic o zasady prowadzenia jego ewidencji ksiggowej i rozliczania
przychodéw i kosztdow zakupu towaréw do sklepiku.

Zapytanie i odpowiedZ stanowi zalqcznik nr 14 do protokotu.

10). Pozycja ksiggowa 3/2004 dotyczy przychodu osiagnigtego w roku 2003. Nie ujgto zatem w
~ ksiggach rachunkowych roku 2003 wszystkich osiagnietych i przypadajacych na jej rzecz
przychodéw dotyczacych tego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty — art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2002, Nr 76, poz. 694 z
pbZniejszymi zmianami — zwana dalej ustawa o rachunkowosci).

Uwagi do poczynionych wydatkdw

1). W fakturach wystawionych przez Telekomunikacje Polska SA stwierdzono przeprowadzenie
rozmédw miedzynarodowych, a mianowicie:

- rozmowy w miesiacu VII na kwote 23,78 zt,

- rozmowy w miesiacu VIII na kwotg 30,74 1.,

- - rozmowy w miesigeu wrzesniu na kwote 5,51 zf.

Ogélem netto koszt rozméw wynidst: 60,03 zk, co brutto stanow: wydatek: 73,24 zt.

Ksiggowa WOK wyjasnita, iz rozmowy zostaly przeprowadzone przez czionkow zespolu
“Familijo” dzialajacego przy WOK Skrzyszoéw, w zwiazku z organizowanymi spotkaniami z
przedstawicielami dziatalnoéci kulturalnej z Czech.

W@VM
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2).- 19 lutego 2004 r. Dyrektor WOK przedtozyt do realizacji delegacije na kwotg 26,92 zl., ktdra
zostata wyplacona 20.02.2004 roku. Z delegacji wynika, iz do odbycia podrozy stuzbowej,
delegowata Dyrektora ksiegowa WOK, ktora nie jest uprawniona do dokonania takiej czynnosci.
Osoba wlasciwa do delegowania Dyrektora jest Wojt Gminy badz osoba przez niego
upowazniona, co wynika migdzy innymi z § 6 ust. 4 Statutu.

3)- W planie dziatalnosci WOK na 2004 nie uj¢to planu wykonania remontu w osrodku.

Na podstawie faktur, nizej wymienionych, stwierdza sig, iz dokonano ]ednak prac remontowych
w instytucii:

- 23.04.2004 roku WOK otrzymat f-r¢ za prace malarskie na kwotg 3.300,00 zi.,
- 30.04.2004 roku WOK  otrzymat dwie faktury za remont CO na kwote 3.375,00 zi.

4). Wydatki byly dokonywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10.06.994r. 0 zamowieniach
publicznych (Dz.U.2002, Nr 72, poz. 664 z pozZniejszymi zmianami} oraz ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2004, Nr 19, poz.177 z pdzniejszymi
zmianami - weszla w zycie 02.03.2004).

5). Ustalono, ze pomimo sporzadzania jednej deklaracji PIT-4 do urzedu skarbowego w zakresie
zaliczek pobranych na podatek dochodowy od osob -fizycznych — ustalania 1 kwoty
zobowiazania wzgledem urzedu skarbowego z tytulu wyplaconych wynagrodzef z umdw o
prace i umow zlecenia, ksiegowa sporzadzala odrgbne przelewy tych kwot co prowadzito do
placenia prowizji bankowej za kazdy przelew odrgbnie, co daje dodatkowe 3,00 zi. miesigcznie.

Ustalono, iz w 2004 roku kwota pobranej prow1z;1 bankowej od tych “dodatkowych” przelewow
stanowl kwote: 33,00 zt.

Rozliczenie wykonania planu dziatalno$ci — finansowego WOK w 2004 roku, sporzadzone
przez ksiegowa WOK,. stanowi zatgcznik nr 15.do.protokohu. o _

Wydatki WOK w 2005 rokun — analiza dokonanych wydatkéw

W zwiazku ze szczegdlowa kontrola dowodow ksiegowych przeprowadzong w 2004 roku, w
zakresie 2005 roku kontrolujacy ograniczy si¢ do analizy samych wydatkow, a jedynie ogolnie
zostanie omowiony zakres obejmujacy prawidlowos$é stosowania procedur kontrolnych
wprowadzonych w instytucii. : '

Wydatki sprawdzono za okres od 01.01 — 30.11.2005 roku, gdyz na dzien przeprowadzania
kontroli dowody ksiggowe z miesiagca grudnia nie zostaly jeszcze ujgte w ksiggach
rachunkowych.

Plan dziatalnosci WOK na 2005 rok stanowi zafqcznik nr 16 do protokohu.

Wszystkie pozycje ksiggowe zawarte w poniZszej tabeli zostaty porownane z dowodami ich
- zaptaty znajdujacymi si¢ pod wyciagiem bankowym badz ujetych w raporcie kasowym.

#1
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| Poz. | Datawplywu (WB)/ | Kwota Rodzaj wydatku Uwagi
ksieg. wyplaty (RK),
numer i

Dowody ksiegowe oznaczane - “R”

IR 904/04 11.01. | 1.346,88 | Komputer Ujety PST
2R 905/04 11.01. | 1.213,90 ' Komputer Ujety PST
3R FV/100/01/05 12.01. 60,00 | Abonament internetowy

4R 20725419/1/05 14.01 136,46 | Telefon — miedzynarodowe -- 4,06 netto

5R 66/FV/2005  14.01.| 106,71 Ofertéwka,segregator- zespol

6R 36/05 14.01 33,00 Dyskietki, tusz

7R 26/4/01/05 14.01 35,00 | Pranie obruséw, Scierek, recznikow

8R 6/2005 14.01 78,01 Butla gazowa - swietlica -
9R 1/01/05 14.01 | 115,05 | Papier ksero, zszywacz, gospodarcze

IOR  [72/2005/V 28.01 20,74| Segregatory, arkusze Spisu, spinacze

11IR  [400/05 28.01 57,78 | zaréwki

13R |FAKT/3/2005 28.01 69,64 | Wiadro, grabie

14R Osw.i KP 28.01| 300,00 Sktadki, licencja, startowe - SKAT

15R. 196/K/2005 28.01 10,701 Polecenia przelewn, zeszyt

16R  [402/2005/01  28.01 | 197,30 | Artykuty do Sklepiku - napoje

I7R  |545/FV/2005 28.01 17,91 Segregator - zespéi

19R  |5/2005 27.01| 31720|Czynsz 1/05 $wietlica
20R  |Oéwiadczenie 28.01| 181,40 Abonament radiowo - telewizyjny

2IR  |4/2005 31.01 | 350,00 Lekcje tarica 1/2005

24R |FV/99/02/2005 08.02 60,00| Abonament internetowy

125K [FP/8/2005 11.02 39,84 ' Mleko - palacz

26R | 5/01/05 11.02 75,42 | Stodycze, papiemicze, kredki, itp. Swietlica
27R"126/11/01/05  11.02| 37,38 | Pranie obruséw i scierck ,

28R |9/2005 11.02 25,00| Badanie profilaktyczne - sprzataczka

29R [2632005/V  11.02| 3477 segregatory

30R  [709/2005/02 11.02 179,32 | Artykuly sklepik — napoje, papierosy

31R  [36/HT/2005/02 11.02 | 123,88 Komplet kawowy, kieliszki

32R [56/2005 11.02| 218,00 Nagrody na tumic; skatowy

33R  IFG/17/2005/G 11.02 18,86 | Zdjecia wywolanic

34R. |FG/18/2005/G 11.02 18,86 Zdjecia wywolanie

35R [197/SKR/05  11.02 18,99 | Filizanki, spodki

36R (522002440 11.02 | 1.205,36/5,2 tony mulu
37R |75 11.02 | 158,60|Przewdz muly

38R |5472/2005- - 11.02] 308,65 Artykuly sklepik - stodycze

39R  |20725419/2/05 17.02| 160,16 |Telefon - migdzynarodowe — 2,03 N
|40R 1119/2005/02  17.02 24,40\ woda

J/M@ | Wb R

45




Poz, | Data wplywu (WB)/ | Kwota Rodzaj wydatku . Uwagi
ksieg. wyplaty (RK), '
numer
41R 123/2005 17.02 7 999,18 | Wymiana czgéci i przeglad ksera
42R 12/7022017/0305 20.02 | 705,49 | Energia elektryczna
43R |56/2005 20.02 ;322,08 | Zainstalowanie programu ksiegowego
44R  |20/2005 02402 317,20|Czynsz I/05 $wietlica
45R 941/2005/02 . 25.02 ¢ 119,15| Artykuly sklepik — napoje, papierosy
46R - |26/29/02/2005 25.02| 115,66|Pranie obruséw, $cierek, recznikow
47R {99/2005 25.02 | 186,00 Nagrody — turnigj szachowy
48R [144/2005/03  04.03 | 129,84 |Energia $wietlica
49R  |FV/97/03/2005 08.03 73,20 | Abonament internetowy
50R 197/2005/03  10.03 57,11 Gaz
5IR  |OéwiadiKP  11.03 | 25,00 Startowe — Skat
52R 50/2005 11.03 73,98 | Butla gazowa
53R |FP/25/2005 11.03 34,86 | Mleko -paiacz
54R 18/2005 11.03 300,00 | Lekcje tanica
J|SSR 1534/K/2005 . 11,03 | 16,70|Polecente: ksiggowania, przelewn
{56R- - |330/05 11.03 . 32,00 {tusze -
57R 22/03/05 11.03 112,23 | Papier ksero, biurowe, czystosci
38R [130/2005 11.03 201,00 | Nagrody — turniej skatowy
59R | 12/2005 11.03 16,70 [topata
60R  |11/2005 11.03 56,85 |Prasa, kwiaty
|61R  |420/SKR/05 11.03 18,75 | Baterie, szpadel ogrodniczy
162R |1385/2005/03 11.03 | 189,73 | Artykuly sklepik - napoje i papierosy
([63R__ |20725419/3/05 16.03 | 124,78 telefon -
64R  [213/2005/03  22.03 7747 woda
65R  |35/2005 31.03 | 317,20|Czynsz HI/2005 $wietlica
66R  |2/2005/8 31.03 121,40 | Rgezniki, scierki
67R | Oéw. i KP. 31.03 | . 25,00|Startowe — skat
68R  |18/2005 31.03 70,00 | Palma pogrzebowa
69R  |FV/97/04/05 05.04 73,20 | Abonament internetowy
T0R - |466/03/05 05.04 32,00 | Wywdz $mieci
7IR  {FP/50/2005  15.04 | 38,85 |Micko - palacz
T2R {694/216/05°  15.04 52,00 Znaczki pocztowe
73R 16/2005 15.04 | 250,00 Lekcje tanca 11}/2003
74R [281/2005 15.04 | 235,00 |Nagrody - turnicj tenisa stolowego
75R |269/05SK 15.04 77,07 | papiernicze
“|76R. 1285/05SK 15.04 1 42,00 |papiernicze .
7R 512005 15.04 104,00 | Srodki czystosci (WOK na WOK)

e
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Poz. | Data wplywu (WB)/ | Kwota Rodzaj wydatku Uwagi
ksieg. wyplaty (RK),
numer
78R 20725419/4/05 15.04 116,29 | Telefon
IR 12/7022017/0405 26.04 313,43 | Energia
82R |812/SKR/05 28.04 8,83 | Termos plastikowy — nagroda tenis
83R  |920/SKR/05 28.04 37,40 [biurowe
84R  12309/2005/04 28.04| 308,46 Artykuly sklepik — napoje i papierosy
85R  |2534/05 28.04 54,36 | $wietlowki
86R  [24/2005 29.04 | 350,00 Lekcje tafica - IV/2005
7R |50/2005 29.04  317,20|Czynsz — IV/2005 Swietlica
88R  |FV/433/05 04.05 60,00 Akredytacja zespot Podbuczanki
89R  |FV/96/05/05  10.05 73,20 Abonament internetowy
90R  1323/2005/05  12.05 27.81|Gaz
9IR 1324/2005/05  12.05| 124,10 (energia
92R Osw.i KP 13.05 40,00 | Startowe — skat
93R QO$w.i paragon 13.05 26,86 Artykuly spozywcze - spotkanie lideréw
94R - |6/2005 13.05 83,14 |Slodycze — spotkanie lideréw (WO
i - na WOK) o
OSR - | 3034/FV/2005 13.05 7,83 | biurowe
96R . |FP/73/2005 13.05 18,13 | Mleko - palacz
97R - 126/174/05/05 13.03 113,83 | Pranie obruséw, Scierek i recznikow
98R. 1271/05/2005  13.05 80,00|Benzyna do kosiarki
99R «  49/05/05 13.05] 129,05 |Biurowe, gospodarcze, czystodci
[100R 120005~ 1305|  60,99|Olej, filtr powietrza- kosiarka
I0IR  |Oéw.i KP 13.05 | 25,00 Startowe — skat
JO2R . 142/05 -13.05 | -~ 101,36 | Zdjecia wywolanie -
103R  |55/2005 13.05 33,90/ Papier ksero, plyty, zeszyty
104R 20725419/5/05 17.05] 198,02 | Telefon
105R  |137/2005 19.05 73,98 | Butla gazowa
106R  |194/05 19.05 1 548,02 | obrusy )
107R  |2947/2005/05 19.05| 177,85 Artykuty sklepik - napoje i papierosy
108R |19332/2005  19.05| 178,81 Artykuly sklepik - stodycze
I09R |98 19.05 120,05 | Firany i $cierki - pranie
|1I0R  [359/2005/05  20.05 43,81 |woda
1I2R 1336/05 24.05 229,23 | Naprawa kosiarki
113R  |565/05 25.05 | 299,97 Grawertony dla pracownikéw WOK z
okazji Dnia Pracownika Kultury
114R [65/2005 30.05 | 317,20] Czynsz za miesige V/2005 Swietlica
| 115R 154/05/05 31.05 14,92 | Kolorowanki, czystosci srodki $wietlica
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Data wplywu (WB) /

Poz. Kwota Rodzaj wydatku Uwagi
ksieg. wyplaty (RK),
numer
116R | Osw.i paragony 31.05 | 104,57 |Artykuly spozyweze — spotkanie z
okazji Dnia Pracownika Kultury - UG
117R  7/2005 31.05 36,98 | Artykuly ~ Dzien Pracownika Kultury
(WOK na WOK) - UG
118R  |31/2005 31.05 350,00 Lekcje tanca — V/2050
1I9R  |4566/2003 31.05 158,45 Migso — spotkanie Dzien Pracownika
' : Kultury- UG
120R  |3819/FV/2005 31.05 17,93 | skoroszyt
123R - |FV/96/06/2005 07.06 73,20 | Abonament internetowy
[125R  [20725419/6/05 17.06 | 114,88 | Telefon
126R [80/2005 21.06 317,20 | Czynsz — VI/2005 $wietlica
127R [ Qéw.i KP 24.06 25,00 | Startowe - skat
I28R |1445/2005/V 24.06 18,30 | Klipsy do archiwizacji
[20R | 64/06/05 24.06 64,27 | Stodycze — Dzien Dziecka swietlica
130R  |2230/SKR/5 24.06 | 17,20 |zardwki _
131R  4062/2005/06 24.06 | 250,91 Artykuly sklepik — napoje i papierosy
132R  |25062005 .  25.06 | 1.500,00 | Wystep gawedziarski — Dni Skrzyszowa
133R [451/2005/06  02.07 30,99 Gaz | '
134R | 12/7022017/0505 05.07 803,00 | Energia
135R '}422/06/05 05.07.| 128,00 | Wywdz $mieci
136R . 442/2005 ~ 05.07| 122,00]|Toner do kserokopiarki
137R  {453/2005/06 07.07 | 124,10 energia swietlica
I38R | 115/2005 07.07 |~ 500,00 Przewéz zespoldw — Brenna wystepy.
140R |FV/96/07/2005 12.07| 73,20 | Abonament internetowy '
|141R |20725419/7/05 15.07| 146,01 |Telefon
143R |94/2005 26.07) 31720 Czjmsz ~ VII/2005 $wietlica
144R {521/2005/07 26.07 | 100,49 |woda
|145R |658/2005 2007 | 140,00 | Statuetki— Stowarzyszenie Mitosnikéw
. | Koni - Mustang
146R  |4854/FV/2005 29.07 13,14 |Folia - festyn SMKM
147R |Z/51780/Z 29.07 54,90 | Naklejki — festyn SMKM
1148R  {96/07/05 2907|  19,70{Gra $wietlica
149R  |504/07/2005  29.07 82,20 | Benzyna do kosiarki '
150R [2545/05 29.07 1 270,63 [Nagrody - przeglad piosenki szkolnej
151R  141/2005 29.07 1 350,00 Lekcje tatica — VII/2005
152R | 685/05 29.07 48,80 | Naprawa kosiarki spalinowej
153R112/2005/8  29.07| 151,00 Picluchy, reczniki, Scierki
154R 169/2005 29.07 42,00 | Tusz, papier, ptyty CD :

]
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Data wplywa (WB) /

Poz. Kwota Rodzaj wydatko Uwagi
ksigg, wyplaty (RK),
numer
155R | 92/06/05 2907 91,10| Nagrody — przeglad piosenki szkolngj
1536R | 93/06/05 29.07 40,59 |Nagrody — przeglad piosenki szkolnej
I57R [FV/95/08/05  09.08 73,20 | Abonament internetowy
I158R 15459/2005/08 12.08 | 245,76 | Artykuly sklepik - napoje, papierosy
I59R |32581/2005  12.08 84,22 Artykuty sklepik - stodycze
160R  |20725419/8/05 16.08 | 160,52 | Telefon
[61R |050935 19.08 | 307,44 Artykuly sklepik - septifos
162R | Osw.i PN 19.08 22,97 Oplata pocziowa za przesyike Septifosu
163R  |21/2005 19.08 | 146,40 | Przewoz opatu
164R  |522010648 19.08 | 1.464,00 4 tony wegla
165R | 12/7022017/0605 23.08 494 22 | Energia
166R | 109/2050 30.08 | 317,20 |Czynsz VIIL/2005 swietlica
167/R | 853/2005 31.081 111,50 Nagrody - turniej tenisa stolowego
168R  |52/2005 31.08 | 100,00 Badamia profilaktyczne pracownikow
169R - | 105/08/05 31.08, 131,77 Gospodarcge, biurowe, srodki czystosei,
- . |'wyposazenie : :
170R  |590/2005/08  01.09|  28,87|Gaz
171R  |605/2005/08  05.09 | 124,10!Energia $wietlica
I72R |FV/96/09/05  08.09 73,20 Abonament internetowy
173R [20725419/9/05 15.09| 162,28 | Telefon
174R |670/2005/09 2009 104,47 |woda
| 175R | 112/09/05 23.09 11,00| Paletki - |$wietlica '
176R | 204/2005 23.09 80,01 Drewno opatowe
177R ~ 125/2005 ~ 23.09, 323,30|Przewdz opatu
178R 1522014518 23.09 | 1.998,128,62 tony mulu
179R  |124/2005 27.09 | 317,20|Czynsz - IX/2005
180R  |FG/59/2005/G 30.09 78,31 Wywolanie zdjeé
18IR  |3931/2005/H 30.09 24,03 | Artykut na ITf wystawe kwiatow-
182R  |206/05/A 01.10| 500,00 | Przewoz zespotdw do Bier
183R  |487/09/05 05.10 32,00 | Wywéz $mieci
184R  |FV/93/10/2005 11.10 73,20| Abonament internetowy
185R | 20725419/10/05 14.10] 208,991 Telefon _
186R |FS258/2005  19.10| 110,00{Akredytacja — udzial zespolow
I87R  |103/2005 21.10 74,05 Tusz, papier, biurowe
|188R  (7121/FV/2005 21.10 44,04 Dyplomy, ofertowka
189R  |FG/63/2005/G 21.10 36,68 | Wywolanie zdjed
190R 1103 21.10|  35,00| Bukiet na spotkanie - Wrazidloki




S

s

Poz. | Data wplywu (WB)/ | Kwota Rodzaj wydatku Uwagi
ksieg. wyplaty (RK),
numer
I91IR  |7392/2005/10 21.10| 248,46 Artykuly sklepik — napoje, papierosy
192R |42402/2005  21.10| 187,24 |Artykuly sklepik - stodyeze, srodki
. |eczystosdcel
193R  |62/05 21.10 178,99 | Ozdoby na wystawe kaktusow
194R |Osw.i KP 21.10 40,00 | Oplata startowego SKAT
195R. [747/2005/10 25.10 19,38 | Gaz _
196R | 136/2005 25.10| 317,20 |Czynsz — X/2005 swietlica
197R. [12/7022017/070526.10 511,83 {energia
198R  [Oéw.i KP 28.10 20,00 | Oplata startowego — SKAT
200R  |FV/93/11/2005 08.11 73,20 | Abonament internetowy
201R- |767/2005/10  08.11| 124,10 |Energia ' $wietlica
202R  [745/2005 - 09.111- 195,20 | Przeglad technicznyitoner
203R. | 238/2005 10.11 181,90 | Przewdz zespolu na spotkanie
204R - |FP/192/2005  10.11 19,12 | Mleko - palacz -
205K - |11208/2005 10.11 90,00 ; Statuetka, emblemat ~ wystawa drobnego
1 . , . . |inwentarza .
206R  |20725419/11/0515.11 | 174,67 Telefon — migdzynarodowe - 8,99 N
207R  [809/2005/11  18.11 148,26 | Woda _
208R  150/2005 - 2411} 31720|Czynsz - XI/2005 swictlica
209R |Oéw.iRK2/11 30.117 ~ '50,00|Oplata startowego — SKAT
210R | 1354/05 30.11 150,06 [ Naklejki- gwark:
211R  |F/95/05 - 3011 33,50 | Materialy - zespot
212R° IMP 288 © 30011 74,18 | Praie obrusow, sciérek i récznikow
213R - 8402/FV/2005 30.11 47,17 | Papier ksero, listy wynagrodzen
|214R|8275/2005/11 30.11| 226,53 |Artykuly sklepik - napoje i papierosy |
Wydatek Pozycja ksiegowa Kwota uwagi
' wydatkn
Dowady ksiegowe oznaczone symbolem: “S8”
Prowizje bankowe  |1,5,7,8,10,11,12,1516,17.25, | . 317,00 | Pozycje wymienione odpowiednio os 1
: - 35,40,44,57,73,90,107,123, — 16 obgjmuja pobranie prowizji w
124,139,157,170 |kwocie ogolem: 82,92, ktdra pozycjg 17
zostata zwrdcona na konto instytuciji
Ryczalt ZAIKS 16,35,49,66,84,102116,133, 550,00 Przclewy ksiggowane bezposrednio w
161,175,181 : koszty
Delegacje 51,135 98,86 |Koszty zwrotu pracownikowi jego
stuzbowe wydatkow zwiazanych z odbyciem
: podrézy sluzbowej ksiegowano pod
raportem  kasowym bezposrednio . wi -
koszty
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Wydatek Pozycja ksiegowa Kwota uwagi
: wydatku

Wynagrodzenia 13,14,33,34,47,48,51,61,64, |90.189,14 | Uijeto pozycje ksiggowann w koszty

i pgchodne_,nagrody 65,82,83,98,99,100,101,113, dzialalno$ci — sprawdzono w wyplatami,

swiadczenia — 114,115,126,131,132,146, przelewami potracen 1 pochodnych

pracownicy i 147,162, 163,179,180

mnstruktorzy

PDOP 32,80,129,176 21,00 | Przelewy dotycza podatku dochodowego
od osob prawnych od sprzedazy wyrobow
tytontowych

Przychody WOK w 2005 rokn

Na podstawie dowodow ksiggowych oznaczonych symbolem “S” ustalono kwote przychodow
(za wyjatkiem dotacji), ktére WOK. wypracowat, a mianowicie: -

0 najem lokalu, organizacja spotkan, dyskoteki: 3.099,50 1,
pozycje ksiegowe: 9,12,27 68.74,81,92,93.95.1 10,112;
0 wplata utargu z punktu sprzedazy: 3.800,00 zt.
pozycje ksiegowe: 15,49,66,85,102,116,133,148,161,182;
0 za korzystanie z internetu: 750,00 zk. (pozycja ksiegowa — 168,00)
cofgcznie stanowi kwote: 7.049,50 2. ‘ '
- Pr;ychody wilasne z pr’owadzonej dziatalnosci zaplanowano na poziomie roku 2004 — 20.000,-zt.

‘Ponadto od érodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym naliczane sg odsetki, ktére w .tym
~ okresie wyniosly: 276,52 z}. (pozycje ksiggowe: 17,37,49,68,85,102,1 18,133,148,168,181/S).

Od $rodkéw zgromadzonych na dodatkowym koncie takze byly naliczane odsetki i wyniosty:
0,40 z} (pozycje ksiegowe:18,38,39,69,89,106,119,134,153,169,182/S).

Na 2005 rok przyznano dotacjg w wysokosci: 131.640,00 zt.

- Ustalenia — dowedy ksiegowe:

1). Brak dowodu ksi@gowego 22/R - pominigto w numeracji,

2). Wszystkie faktury, rachunki, oéwiadczenia, za wyjatkiem delegacji, ujmowane sg w
odrebnym “zbiorze”, oznaczonym symbolem “R”.

3). Wyciagi bankowe, raporty kasowe, polecenia ksiegowania zbiorcze dowodéw i polecenia
ksiggowania korygujace btedne zapisy objete sa odrebnym zbiorem oznaczonym - “S”.

4). Wyciagi bankowe dotyczace dodatkowego rachunku bankowego, utworzonego dla ZFSS
takze objete sq zbiorem ozmaczanym symbolem “S” - zdaniem kontrolujacego nalezy
wylaczy¢ te dowody ksiggowe celem jasnego, chronologicznego ujmowania w ewidencji
ksiggowej operacji na poszczeg6lnych rachunkach bankowych.

5). W 2005 roku zamiast dowodu KW réwniez stosowano polecenia ksiegowania.
6). Oswiadczenia za dokonane zakupy ~ podobnie jak w 2004 roku.
7). Brak zachowania pogotowia kasowego.

8). Dowody ksiggowe zatwierdzano do wyplaty-identycznie jak dowody z roku 2004

] ¢[ | e
S, ;



| 9). Na dowedach ksmgowych - fakturach rachunkach 1tp odnotowu;e sig sposob zap{aty'
- zobowigzania, co nie miato miejsca w roku 2004,

10). Poleceniem ksiggowania PK — @S — ujgto w ksiggach rachunkowych warto$é pozostatych
srodkéw - trwalych umarzanych jednorazowo' — polecenie stanowi zadgeznik nr 17 do
protokotu, :

11). Poleceniem ksiggowania PK 228 — przyjeto na stan $rodkdw trwalych program SFINKS,
takze dotyczace wezesniejszego roku obrotowego — zalqeznik nr 18 do protokohu.

12). Brak dowodu ksiegowego odzwierciedlajacego Bilans Otwarcia roku 2005.

13). Dmia 25.02.2005 roku wyplacono poleceniem przelewu zobowigzanie wobec instruktora
WOK w zawyzonej kwocie o 1,00 zt. Dopiero w miesiacu wrzesniu dokonano potracenia tej
nadplaty, co dowodzi braku b1ezqcego analizowania sald kont kS1qgowych i biezacego ich
uzgadniania.

14). Ustalono, iz dokumenty podlegajace zaptacie ~ poleceniem- przelewu - ujmowane sa W
ksiegach rachunkowych pod datg ich wplynigcia do instytucji, natomiast dokumenty p{atne
gotéwka ujmowane sq w- ksiggach rachunkowych pod data ich zap{aty (brak ujecia
zobowigzania w momencie jego powstania). '

15). Faktury, rachunki, o$wiadczenia platne gotéwka ew1denc10nowane sa juz w 2005 roku na
konta rozrachunkowe, z ktdrych mozna ustali¢ zobowiazania nstytucji, jednakze faktury
i inne dowody zaptacone przez pracownika sa ujmowane na konta rozrachunkowe z
wystawcq faktury. WOK, w przypadku zakupow dokonywanych przez pracownika -
i jednoczesnie przez niego zaplaconych gotéwka, nie ma zobowiazania wzgledem wystawcy

- faktury za materialy, towary, ustugi a wylacznie wzgledem wiasnego pracownika, ktory
poni6st wydatek w zwiazku z zakupami na rzecz zakladu pracy.

16) Brak prowadzonego, np. k:\mtarlusza przychodowego dla op}at pob1eranych z tytulu
korzystama z internetu, '

17). Podobnie jak w 2004 roku, w zwiazku z prowadzeniem kasy przez ksi@gowa, dokonano
sprawdzenia operacji gotowkowych o przebiegu — wystawienie czeku, pobranie gotowki z
“banku, wplata do kasy i dysponowanie gotowka w kasie. Nie stwierdzono naduzyé.
Zestawienie czekéw - kserokopia stron z ew1denc;1 drukow sc1siego zarachowania jako

zakgcznzk nr 1 9 do protoko%u

Wydatki roku 2005 - analiza
Wydatkl za okres 01.01-30, 11.2005 stanow1q kwote 127.231,06 zt., na ktorq skladajg su;

‘1. Wynagrodzenia, nagrody, Swiadczenia urlopowe i inne

swiadczenia na rzecz pracownika oraz pochodne: ' 90.33994  T1%
2. Koszty podréfcy suzbowych: _ | ' ' 98,86 0,08%
3. Badania profilaktyczne pracownikow: : o : 125,00  0,10%
4. Prowizje bankowe: ' _ 317,00 0,25%
5. Zakup towaru do sklepiku i PDOP (tytoniowe): | 3.230,83  2.54%
6. 2 komputery: - ' 2.560,78 201%
7. Instalacja programu ksmgowego {20.02): | 322,08 0,25%
8. Abonament za internet: o o o o 778',80 0,61%
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9. Abonament i rozmowy telefoniczne: | 1.703,06  1,34%

10. Przeglad i naprawy kserokopiarki: 1.194.38  0,94%
11. Naprawa kostarki: _ 278,03 0,22%
12. Energia, woda, gaz: 426523 3.35%
13. Opat 1 jego przywoz: 3.375,79  4,23%
14 Wywoz $mieci: 192,00 0,15%
15. Pranie obruséw, recznikéw i $cierek: 516,10 0,41%
16. Artykuly gospodarcze, srodki czystosci, drobne wyposazenie: 1.863,74 1,46%
17. Artykuly biurowe: ' | 1.013,85 0,80%
18. Grawertony oraz artykuly na zorganizowanie spotkania
na Dzien Pracownika Kultury: : 599,97 0,48%
19. Oplata ZAIKS: 550,00 0,42%
 20.Czynsz za wynajem pomieszczenia — éwieﬂicé Podbucze: 3.489,20 2,74%
21. Wydatki na rzecz dziatalnosci kulturalne;: : - 8.416,42 6,62%
wtym: zajecia taneczne 1.950,00
sekcja Skat: 965,00

Jak wynika z powyzszych danych, okolo 90%. wszystkich wydatkow, stanowig wydatki na
wynagrodzenia osdb zatrudnionych w WOK i éwietlicy oraz wydatki zwiazane z biezacym
utrzymaniem budynku. :

Uwagi .do #ydaz‘kowanych srodkow

1). Odnotowano fakt przeprowadzenia rozméw mig¢dzynarodowych na kwote okolo 17,00 zt.
netto (na zestawieniu nie odnotowano kosztow ponizej 1,00}, co brutto daje 20,74 zt
- W.drodze ustalen kontrolnych otrzymano ‘wyjasnienia, iz sg to rozmowy przeprowadzone z

Czechami w zwigzku z prowadzong wspdlpraca. : '

-2)- Wyplacono - przedstawicielowi -sekcji-Skatowej “wydatki na podstawie o§wiadczenia ‘przez

niego zlozonego, co jest niezgodne z wewnetrznymi przepisami (o czym wspomniano przy
omawianiu wydatkéw z roku 2004 — strona 42 pkt). ' ;

3). Na podstawie o$wiadczen dokonywano réwniez wyptaty za wydatki poniesione przez
pracownika na rzecz jednostki a nie udokumentowane fakturg (pozycje ksiegowe: 93R,
116R). Stwierdzono, na podstawie innych wydatkow, ze dany kontrahent wystawia faktury z
tytutu dokonywanych u niego zakupéw. o

Majac na uwadze ustalenia kontrolne dotyczace roku 2004 i 2005 stwierdza si¢ wystepowanie
uchybient — sporadycznie, ale jednak wystepujacych, ktére naruszajq przepisy art. 4 ust. 11 2,
art. 6 ust.1, art. 14 ust.1, 2, art. 20 ust. 1, 4, art. 21 ust. ] pkt 1, art. 23 ust. 1, art. 24 ustawy o
rachunkowosci. ' '
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- Wykonanie wnioskéw pokontrolnych z kontroli uprzednio przeprowadzonej

1. Znak sprawy: KW.0914/3/04

Na podstawie Zarzadzenia Nr 0151/50/2004/KW z dnia 09.06.2004 roku Woéjta Gminy w
Godowie przeprowadzono w WOK w Skrzyszowie kontrole w okresie od 16.06.- 05.07.2004
roku. Wyniki kontroli zostaly zawarte w protokole z dma 06.07.2004 roku. Do jednostki
skierowano wystapienie pokonirolne z dnia 20.07.2004r. Sprawozdanie z realizacji wnioskow
pokontrolnych otrzymano w dniu 19.08.2004 roku.

Wystapienie oraz sprawozdanie stanowig zalgeznik nr 20 do protokotu.

Z otrzymanego przez kontrolujacego sprawozdania, wynika, iz wszystkie 5 wnioskow zawartych
w wystapieniu, zostato uwzglednione przez WOK.

Analiza realizacii zalecen:

Whiosek

Odpowied? sprawozdanie

Faktyczna realizacjia

Wprowadzanie zmian do
regulaminu wynagradzania w
terminach zgodnych z

regulacjami prawnymi -

Zastosowanie sig¢ w
przyszlosci do wniosku
pokontrolnego .

Nie wprowadzano zmian w
okresie po ostatnio
przeprowadzone] kontroli

Potwierdza si¢ wykonanie

Uporzadkowanie akt Informacja o uporzadkowaniu
osobowych pracownikdw akt - dokumenty ulozone whnioskow pokontrolnych
chronologicznie,
ponumerowane i sporzadzone .
_ : odpowiednie wykazy
Modyfikacja Zaktadowego Wprowadzono zmiany — Zmieniono ZPK
 Planu Kont ‘Zarzadzenie Nr 4/2004 | wymienionym zarzadzeniem w
: Dyrektora WOK zakresie stwierdzonej
_ ' nieprawidtowosci
Modyfikacja Instrukcji- Zmiana wprowadzona Zmieniono ZPK
Inwentaryzacyjnej Zarzadzeniem nr 5/2004 | wymienionym zarzadzeniem w
' Dyrektora WOK =~ zakresie stwierdzonej

Powotywanie Komisji
Inwentaryzacyjnej zgodnie z

Zmiana instrukcji — -
Zarzadzenie nr 5/2004

Zmieniono w instrukcji okres
powolywania komisji
inwentaryzacyjnej

Instrukcja

Dyrektora WOK

 Ustalono;

Biuletyn Informacii Publiczné}' WOK w Skrzvs_zowie _

BIP zostat podzielony na dwie zasadnicze czeéci: menu podmiotowe I przedmiotowe,

Menu podmiotowe zawiera katalogi o nazwie: Kadra i Dyrektor, w ktorym zamieszczono
informacje o pracownikach WOK wymienionych ze stanowiska oraz dane osobowe dyrektora

WOK - imie 1 nazwisko.

Ny
f _Wjﬂ /
A

. Menu przedmiotowe zawiera katalogi:
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0 Statut - zamieszczono zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr XX/155/2001 Rady Gminy w Godowie
z dnia 21 lutego 2001 roku, : ' .

0 Budzet — brak danych,

0 Regulamin - zamieszczono: regulamin pracy, regulamin  organizacyjny, regulamin
wynagradzania,

I Zarzadzenia Dyrekcji - roczne. wykazy wydanych zarzadzen,

0 Przetargi, oférty — brak danych,

0 Ogloszenia — podziat na podkatalogi: Kalendarz Imprez, Dni wolne, Sprawy — zamieszczono
Kalendarjium imprez na 2006 rok. '

Stosownie do art.6 ust. 1 pkt 2 ppkt ) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U.2001, Nr 112, poz. 1198 z poZniejszymi zmianami), udostepnieniu
podlega informacja publiczna migdzy innymi o majatku, ‘ktorym podmiot obowiazany do
udostepniania informacji publicznej, dysponuje. W przypadku WOK w Skrzyszowie nie
zamieszczono informacji o majatku pozostajacym w dyspozycji instytucji. W katalogu
"przetargi, oferty” nie zamieszczono informacji. Zgodnie z § 5 Statutu, WOK moze prowadzié
poza dziatalnoscia kulturalng, dziatalnosé polegajaca na prowadzeniu dziatalnodci gospodarczej,
uslugowej i handlowej na zasadach okrelonych w odrebnych przepisach oraz na wynajmie
lokalu i sprzetu osobom prawnym 1 fizycznym. W katalogu tym, zdaniem kontroljacego,
powinny znalez¢ sie informacje w zakresie oferty wynajmu — cennik i opis zasad wynajmowania
lokalu, skoro taki katalog zostat utworzony.

Zawartos¢ BIP — wydruk katalogdw i__ni_ekté_rych___Zaniieszczonyéh--dokumentéw = stanowi
" zedqeznik nr 21 do protokot,

- SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA WOK

W zwiazku, z tym, iz kontrola obejmuje okres od 01.01.2004 roky do 31. 12.2005 roku, kontrola
moze zostaé objeta sprawozdawczo$¢ za rok 2004. -

Instytucje kultury zobowiazane sq do przediozenia sprawozdai finansowych Radzie Gminy

celem ich zatwierdzenia. WOK w Skrzyszowie przediozyt. sprawozdania za rok 2004 wdnig -

- 31.03.2005 -1.dz.dziennika korespondencii Urzedu Gminy — 1068/2005,

~ Na sprawozdanie finansowe WOK sklada sig rachunek zyskow i strat, bilans oraz informacja
dodatkowa. : ' _ '

Bilans stanowi zafgeznik nr 22 do protokohy, a Rachunek zyskow 1 strat zaz’qczﬁik nr 23.

' Ustalenia: |

1). Rachunek zyskéw i strat:

- w.2004 roku WOK otrzymal w darowiznie biurko, ktérego wartos¢ stanowi pozostale
przychody operacyjne. Jego wartosé zostata zakwalifikowana jako — Przychody netto ze
sprzedazy produktow. :

2). Wynik finansowy z 2004 roku zostat przeksiegowany w dniu - 03.09.2004 roky. Uchwata
Rady Gminy w Godowie zatwierdzajaca sprawozdanic WOK zostala podjeta w dniu
14.07.2004 roku — RG XV/127/2004.
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Dodatkowo kontrolg objeto prawidiowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych w systemie
komputerowym. Analiza zostala przeprowadzona w formie testu — stanowigcego zalqeznik nr 24
do protokotu.

Na tym ustalenia kontrolne zakoficzono.

UWAGI KONCOWE

1. Protokdt sporzadzono w  dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowane;. .

Kazdy egzemplarz protokohu skdada sie z 56 ponumerowanych stron.
Czeéé sktadows protokolu stanowig zalaczniki, zgodnie z wykazem nr 1.
Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen,

Poinformowano odpowiedzi_alncgo za przedmiot podlegajacy kontroli o prawie odmowienia
podpisania protokoly, z jednoczesnym zlozeniem wyjasnieni pisemnych co do przyczyny
- ‘odmowy. IR ' ' ' o

B

6. Poinformowano takze o prawie ztozenia dodatkowych wyjasnien, co do ustalen zawartych w
protokole, do samodzielnego stanowiska ds. kontroli wewnetrznej w terminie siedmiu dni od
dnia podpisania protokolu. ' - : :

Sporzadzono, dnia: 31.01.2006 roku

Inspektor Urzedu Gminy w Godowie:  Za jednostke kontrolowana:

| N g e -_--"_----_-------.Daﬂz‘ela Kuh‘ca'
(pieczec, podpis 1 data) (pieczet, podpis 1 data)
' ' - Wisiski Osrodek K .
: : o & - ultu
E}RZAD GMINY GODOW F4-3%8 Shrzysuon, ul V@zwat’m?; Iz
44-340 Goddw, ul. 1 Maja 53 Sk 4726417
_ i - _ NIP 647-17.74.388
- wol. flaskie : KEGON 003553054
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